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1 Vysvétleni zkratek a pojmti

BéZna denni socidlni potreba (dale jen Potfeba) — jedna se obecné bézné cinnosti obcanl jako:
dohled nad mobilitou osob, rozvazka obédd, mobilni lékar, senior taxi apod. Tzn., nejedna se o
sluzby, které poskytuji poskytovatelé socidlnich sluzeb, ale drobné cinnosti, které muze zajistit
CSS/DSO/obec pro své obcany.

Socialni sluzba — Socialni sluzba je sluzba poskytovana podle zdkona ¢. 108/2006 Sb. o socialnich
sluzbach (tzn. napr. Pecovatelska sluzba, Dim s pecovatelskou sluzbou, Domov dlichodcu.)

CSS — Centrum spolecnych sluzeb

CR — Ceska republika

DSO — Dobrovolny svazek obci

ESF — Evropsky socialni fond

GDPR — General Data Protection Regulation

ISP — Informacni systém projektu (www.sluzbyobci.cz)

MPSV — Ministerstvo prace a socidlnich véci
MVCR — Ministerstvo vnitra CR

OPZ — Operacni program Zameéstnanost
SMO CR — Svaz mést a obci CR

U00U - Utad pro ochranu osobnich udajti
VZ — Verejna zakazka

ZS — Z4kladni $kola

ZoP — Zadost o platbu
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2 Uvod

Metodika fungovani Center spoleénych sluzeb je uréena vsem zaméstnancim Center spolecnych
sluZzeb v ramci stejnojmenného projektu realizovaného z financnich prostfedk( Operaéniho programu
Zameéstnanost. Metodika vychazi ze smlouvy o vzajemné spolupraci pfi realizaci projektu , Posilovani
administrativni kapacity obci na bazi meziobecni spoluprace” (dale jen smlouva o spolupraci), a ty
nejdllezitéjsi Casti rozvadi do vétSich podrobnosti. Soucasti metodiky je také Fada vzorovych
dokumentd(, které zjednodusi plnéni povinnosti v rdmci projektu Center spolecnych sluzeb.

V ptipadé, Ze dojde krozporu mezi tim, co je uvedeno v Metodice fungovani Center spolecnych
sluzeb a smlouvou o spolupréci, potom plati smlouva o spoluprici.

Verze 5.0 —final
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3 Cinnost Center spoleénych sluzeb

Vlastni ¢innost Center spole¢nych sluzeb (ddle jen CSS) bude zamérena na aktivity, které budou
prispivat k naplnéni cili uvedenych v projektové Zadosti. Jiné aktivity nebude mozné v ramci projektu
CSS podpofit.

Strategickym cilem projektu CSS je zvySeni profesionality vykonu verejné spravy a poskytovani a
rozvoj verejnych sluzeb v izemi pomoci sdileni prostfedkl a kapacit jednotlivych obci sdruzenych do
dobrovolnych svazk( obci dle zakona o obcich, v platném znéni (dale jen DSO).

DalsSim cilem projektu CSS je prostfednictvim vytvoreni CSS na bazi meziobecni spoluprace pf¥i DSO
dosahnout:

1) zkvalitnéni a zefektivnéni vykonu vefejné spravy a verejnych sluzeb poskytovanych v ramci
samostatné, pfip. prenesené plsobnosti obci,

2) zajisténi rovnopravnéjsiho pFistupu obcani k poskytovanym verejnym sluzbam,
3) zlepSeni informovanosti obc¢ant o poskytovanych verejnych sluzbach,

4) zvySeni dostupnosti a kvality poskytovanych verejnych sluzeb pro obcany,

Vv

5) pfenos znalosti a vytvoreni a/nebo rozsifeni znalostni a zkusenostni baze zaméstnanc( DSO,

a ovérit tak funkénost navrzeného modelového feseni, které povede ke zvySeni odbornosti a
optimalizaci administrativni kapacity obci na bazi meziobecni spoluprace.

CSS budou poskytovat potiebné a pozadované sluzby (dle pozadavk( starostl, a dalSich zastupcl
obci) v oblasti vefejné spravy s diirazem na samospravné kompetence napf. v oblasti rozvoje obci,
pravniho a spravniho poradenstvi, organizacnich a ekonomickych agend, finanéné-rozvojového
managementu, poskytovani informacniho servisu apod.

CSS budou poskytovat obcim rovnéZz odborné poradenstvi v oblasti preneseného vykonu statni
spravy (prestupkovd agenda, sprava poplatk(l, evidence obyvatel a dalsi) s cilem zvysit odbornost a
efektivitu jejich rozhodovani. Rozhodovaci pravomoc zlistane vidy na samotnych obcich.

CSS budou slouZit jako spolecné sdilena administrativni kapacita obci napfiklad pro:

> pfipravu obecné zavaznych vyhlasek,

pfipravu pravnich dokumentd,

pfipravu vzord najemnich nebo kupnich smiuv,

zajisténi odbornych konzultaci k aktualnim novinkam v legislativé,
pfipravu pravidelnych hlaseni pro organy statni spravy,

zajisténi pravnich sluzeb pro obce,

zajisténi vzdélani v poZadovanych oblastech verejné spravy,
pfipravu, fizeni a administraci projektl obci,

YV V VYV VYV VY

pfipravu, fizeni a administraci projektt mikroregionu,
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monitoring dotacnich tituld,

projektové poradenstvi obci,

pfipravu a pravidelné aktualizace webovych stranek DSO,

pfipravu informacniho zpravodaje pro obcany,

propagaci a zvySovani informovanosti o ¢innosti CSS,

odborné konzultace k vefejnym zakdzkdm,

zpracovani vzorovych dokument( k vefejnym zakazkam,

spolupraci pfi zadani vefejné zakazky véetné ucasti v komisi pro vybér zakazky,
organizaci spolecnych nakupl energii nebo jinych komodit,

YVVVVVYVYVVVYVYY

prosazovani spolec¢nych zajm( napf. pri vyjednavani s dodavateli sluZzeb obci (odpady,
elektfina, plyn, telekomunikace apod.),

spolupraci pfi zajisténi zpracovani strategie rozvoje obce,

spolupraci pfi zajisténi zpracovani uzemniho planu obce,

odborné poradenstvi a spolupraci pti sestavovani rozpoctu obce,

odborné poradenstvi v oblasti dani,

konzultace se stavebnimi odborniky,

sdileny stavebni dozor investora,

poradenstvi v oblasti pfenesené plsobnosti obci,

YV V VYV VYV VY

podporu a rozvoj lokalni ekonomiky v Gzemi,

A\ 4

dohled nad aktivitami a vystupy spojenymi s problematikou socidlnich potfeb obyvatel v DSO.

Dalsi oblasti ¢innosti CSS bude naplfiovani cilti stanovenych v aktualnich rozvojovych dokumentech
DSO. Zaméstnanci CSS budou pravidelné monitorovat a vyhodnocovat priibéh praci na naplnovani
cill svého strategického dokumentu. Soucdsti téchto aktivit bude i aktualizace strategickych
dokumentl, pfiprava akénich pland, zpracovani projektovych zamér(, realizace projektd apod.

3.1 Aktivity

3.1.1 Pojem ,aktivita“

Cinnost CSS bude vyhodnocovédna na zakladé poctu aktivit, které zaméstnanci CSS bé&hem
sledovaného obdobi uskutecni.

3.1.1.1 Coje aktivita?

Za aktivitu povaZzujeme takovou Cinnost (resp. soubor ¢innosti), ktera vede k cildm projektu CSS a je
ukoncena konkrétnim vystupem. Aktivity se mohou béhem projektu CSS opakovat.

3.1.1.2 Jaké aktivity mohou byt v projektu CSS realizovdany?

Zaméreni aktivit je dano cili projektu CSS stanovenymi v projektové Zadosti. Aktivity budou zaméreny
na zvySeni profesionality vykonu verejné spravy a poskytovani a rozvoj verejnych sluzeb v Uzemi
pomoci sdileni prostfedkd a kapacit jednotlivych obci sdruzenych do DSO. Vlastni volba aktivit je na
Css.
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3.1.1.3 Jaky je rozdil mezi aktivitou a projektem?

Projekt se sklada z vice aktivit. U projektu povaZujeme za jednu aktivitu: 1) pfipravnou fazi projektu;
2) realizacni fazi projektu 3) kazdy vystup projektu, na kterém se zaméstnanec CSS podilel.

3.1.1.4 Priklady konkrétnich aktivit?

Za jednu aktivitu povaZujeme napf. odbornou konzultaci, projektové poradenstvi, monitoring
dotacnich titull, pfipravu vzorovych dokumentd, pfipravu smluv nebo jinych pravnich dokumenta,
pfipravu projektu, realizaci projektu, zpracovani informacniho zpravodaje, zpracovani uzemniho
pldnu obce, zpracovani strategie rozvoje mikroregionu, aktualizaci strategie rozvoje mikroregionu,
organizaci vzdélavani pro zastupce obci, zpracovani pravidelnych hlaseni za obce, zpracovani
aktudlnich novinek z oblasti verejné spravy, pripravu pravidelného setkani starostl (napf. valné
hromady DSO, rady DSO), ucast na pravidelném setkani starostd, pfipravu zpravy o Cinnosti CSS,
analyzu pfinost fungovani CSS, ucast na setkanich s dalSimi DSO za uUcelem vymény zkuSenosti a
podobné.

3.1.2 Evidence aktivit vinformacnim systému projektu CSS

CSS je povinné pribézné evidovat svoji ¢innost prostfednictvim informacniho systému projektu CSS
(dale jen ISP), a to formou vypliovani zaznam( o realizovanych aktivitach. Za prlibéznou evidenci se
povazuje uvedeni zaznamU alespon 1x tydné. Za dodrZovani prlibéziné evidence je zodpovédny
odborny pracovnik CSS.

Pro snadnéjsi vyplnovani popisu aktivit v ISP budou pripraveny Ciselniky s moznosti vybéru oblasti a
podoblasti pro konkrétni aktivity. U kazdé aktivity vyplni zaméstnanec CSS nékolik dullezitych
informaci, vétSinou pravé vybérem z ciselniku. Proces evidence Cinnosti je uveden na obrazku 1.

PFi zahajeni aktivity zaméstnanec CSS vyplni niZze uvedené polozky:

» ndzev aktivity (text),

datum zahdjeni (datum),
podnét k zahajeni (Ciselnik),
oblast (Ciselnik),

podoblast (Ciselnik),

popis aktivity (text),

VVYVYVYYYVY

vyfizuje (Ciselnik),

A\

stav (Ciselnik).
PFi ukonceni aktivity zméni stav a vyplIni dalsi polozky:

» stav (Ciselnik) — zménit stav na ,ukoncend”,
datum ukonceni aktivity (datum),

vystup aktivity (Ciselnik),

popis vystupu aktivity (text),

YV V V VY

pfilohy (nepovinna polozka).
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3.1.2.1 Evidence aktivit u verejnych zakazek

Pti evidenci aktivit zamérenych na verejné zakazky si musi CSS stanovit, zda fesi vefejnou zakazku
jako celek (tj. administruje ji), nebo ji fesi nékdo jiny a CSS zajistuje pouze podporu s diléi éasti
zadavani verejné zakazky.

V pfipadé, Ze CSS fesi zakazku jako celek, je potieba stanovit, o jaky zplsob zadavani verejné zakazky
se jedna. Pro ucely metodiky rozliSujeme 3 zpUsoby zadavani vefejné zakazky, a to:

A) PFimé zadani vefejné zakazky malého rozsahu.

B) Vyzva k podani nabidky vice dodavateltim pfi zadavani vefejné zakazky malého rozsahu.

C) Zadavaci fizeni dle zakona o zadavani vefejnych zakazek (vefejna zakazka podlimitni i
nadlimitni).

V pfipadé, Ze CSS resi dilci ¢ast verejné zakazky, oznadujeme tento zpUlsob pro potreby této metodiky
jako:

D) Spoluprace na casti verejné zakazky vcetné vsech souvisejicich ¢innosti

Ad A) V pfipadé, Ze se jedna o pFfimé zadani vefejné zakazky malého rozsahu, Ize zaevidovat pouze
1 aktivitu, kterd zahrnuje veskerou ¢innost tykajici se zadani konkrétnimu vybranému dodavateli.

V nazvu aktivity uvedete v ISP nazev verejné zakazky a pismeno A) oznacujici pfimé zadani verejné
zakazky malého rozsahu. V popisu aktivity struc¢né popisete priibéh verejné zakazky.

Aktivitu zafadite vidy do oblasti verejné zakazky a podoblast vyberete dle zaméreni verejné zakazky.

Priklad nazvu a popisu aktivity
Nazev (max. 50 znak(): Nakup bilych pastelek pro ZS v obci Bezdikov — A
Popis (max. 250 znakt): Jednani se starostou, prizkum trhu.

Ad B) V pfipadé, Ze se jednd o vyzvu k podani nabidky vice dodavatelim pfi zadavani verejné
zakazky malého rozsahu, Ize zaevidovat 3 aktivity.

V nazvu aktivity uvedete v ISP ndzev verejné zakdzky a pismeno B) oznacujici vyzvu k podani nabidky
vice dodavatellm pfi zadavani vefejné zakazky malého rozsahu. V popisu aktivity vidy uvedete jednu
z ndsledujicich fazi verejné zakazky:

- planovani a ptiprava verejné zakazky,
- zpracovani vyzvy k podani nabidky,
- posouzeni a vyhodnoceni nabidek.

Kazda faze mlze byt u jedné verejné zakazky uvedena pouze jednou.
Aktivity zaradite vZdy do oblasti verejné zakazky a podoblast vyberete dle zaméreni verejné zakazky.

Priklad nazvu a popisu aktivity
Nazev (max. 50 znaku): Nakup skolnich lavic v obci Bezdikov — B
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Popis (max. 250 znakU): Planovani a pfiprava verejné zakazky. Jednani se starostou, prlizkum
trhu.

Ad C) V pfipadé, Ze se jedna o zadavaci fizeni dle zakona o zadavani verejnych zakazek (verejna
zakdzka podlimitni ¢i nadlimitni), Ize zaevidovat az 11 aktivit.

V nazvu aktivity uvedete v ISP nazev verejné zakdzky a pismeno C) oznacujici, Ze se jedna o zadavaci
fizeni dle zdkona o zadavani vefejnych zakazek (verejna zakdzka podlimitni ¢i nadlimitni). V popisu
aktivity vidy uvedete jednu z nasledujicich fazi vefejné zakdazky:

- provedeni predbézné trzni konzultace,

- zpracovani textu zadavaci dokumentace,

- zpracovani navrhu smlouvy na verejnou zakazku ¢i obchodnich podminek,
- provadéni uverejiovacich povinnosti zadavatele,

- vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace,

- hodnoceni a posouzeni nabidek,

- spolupréce s vybranym dodavatelem za tGcelem uzavieni smlouvy na verejnou zakazku,
- vypracovani rozhodnuti zadavatele o namitkach,

- vypracovani vyjadfeni k Uradu pro ochranu hospodarské soutéze,

- evidence Uukonu zadavatele, archivace dokumentace o zadavacim fizeni,

- pfiprava a realizace zmény zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku.

Kazda faze mlze byt u jedné verejné zakazky uvedena pouze jednou.
Aktivity zafadite vidy do oblasti verejné zakazky a podoblast vyberete dle zaméreni verejné zakazky.

Priklad nazvu a popisu aktivity
Nazev (max. 50 znak(): Stavba détského hfisté v obci Bezdikov — C
Popis (max. 250 znak(l): Hodnoceni a posouzeni nabidek. Jednani hodnotici komise.

Ad D) V pfipadé, Ze CSS spolupracuje na ¢asti verejné zakazky nebo jakychkoli souvisejicich
¢innostech:

V nazvu aktivity uvedete v ISP nazev verejné zakdzky a pismeno D) oznacujici spolupraci na c¢asti
verejné zakdzky. V popisu aktivity uvedete napfiklad:

- tvorba, konzultace, kontrola smérnic,

- Ucast v hodnotici komisi,

- konzultace s externim administratorem,

- spolupréce na stanoveni zadavacich podminek,

- kritické posouzeni navrhu zadavaci dokumentace za Ucelem navrhu vhodnych Gprav,
- kontrola uverejfiovacich povinnosti zadavatele,

- atd.

Kazda c¢innost muZe byt u jedné verejné zakazky uvedena pouze jednou.

Aktivity zaradite vZdy do oblasti poradenstvi ostatni a podoblast vyberete verejné zakazky.
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Priklad nazvu a popisu aktivity

Nazev (max. 50 znakd): Nakup skolniho autobusu pro obec Bezdikov — D

Popis (max. 250 znakl): Konzultace s externim administratorem. Vhodnost stanoveni
pozadavku na zadavaci Ih(tu.

3.1.2.2 Evidence aktivit souvisejicich s odpovédnym zaddvanim verejnych zakdzek

Projekt CSS v oblasti verejnych zakazek cili na podporu odpovédného zadavani verejnych zakazek, pri
kterém dochazi, vedle béziné preferovaného hlediska vynaloZeni co nejnizsich nakladd, k zohlednéni
raznych celospolecenskych témat, jako je napfiklad sniZeni zatéze Zivotniho prostfedi, zaméstnavani
o0sob znevyhodnénych na trhu prace, podpora mistni ekonomiky, zohledrovani aspekt( etického
nakupovani, aj. Prostfednictvim zaddvani verejnych zakdzek, pfi nichZz je uplatnén aspekt
odpovédného zadavani, tak mlze dochazet k tomu, Ze pofizované sluzby, dodavky ¢i stavebni prace
pfinaseji zadavateli, resp. vSem obyvatelim daného Uzemi, také celospolecensky prinos.

Soucasti ¢innosti CSS by proto mélo byt aktivni prosazovani oblasti odpovédného zaddvani do praxe
zadavani verejnych zakazek v rdmci DSO. MuZe se jednat napfiklad o:

- analyzu vhodnosti planované verejné zakazky pro uplatnéni odpovédného zadavani,

- navrh konkrétnich zaddvacich podminek odpovédného zaddvani do zadavaci dokumentace,

- konzultaci se zastupci MPSV ohledné odpovédného zadavani,

- vyhodnoceni efektivity uplatnéni aspektu odpovédného zadavani ve vztahu k realizaci
verejné zakazky.

VSechny uvedené Cinnosti Ize zaevidovat do ISP k pFislusné verejné zakazce nad ramec stanoveného
poctu aktivit uvedeného v ¢asti 2.1.2.2.
Priklad nazvu a popisu aktivity

Nazev (max. 50 znaku): Nakup skolnich lavic v obci Bezdikov — B

Popis (max. 250 znakl): Konzultace se zastupci MPSV ohledné odpovédného zadavani.

Doporucujeme, aby CSS aktivné informovala obce o koncepci odpovédného zadavani, pfipadné
zaclenilo koncepci odpovédného zadavani do vnitinich predpist DSO ci obce. | tyto ¢innosti je mozné
zaevidovat jako aktivity do ISP do oblasti poradenstvi ostatni a podoblasti verejné zakazky.

3.1.2.3 Evidence aktivit u ochrany osobnich udaji

Pti evidenci aktivit zaméfenych na problematiku ochrany osobnich Udajd budou CSS vykazovat
aktivity v nové oblasti ,GDPR — ochrana osobnich udaju“ a v pfedem definovanych podoblastech:

Zpracovani agendovych list(, karet procesu, apod.

Kontrola souladu dokument( a vnitfnich smérnic.

Kontrola ochrany osobnich udajd v elektronické nebo listinné formé.
Posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaji podle GDPR.

Materské a zakladni skoly - kontrola, soulad s GDPR, atd.
Prispévkové organizace - kontrola, soulad s GDPR, atd.

oukwnRE
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7. Skoleni zaméstnancl k ochrané osobnich udajd.

8. Komunikace s Gfady (MVCR, UOOU, atd.)

9. Zodpovidani dotazl a plnéni opravnéni fyzickych osob.
10. Konzultace.

11. Ostatni souvisejici agenda.

3.1.3 Pocet aktivit

CSS je povinné ukoncit a zaevidovat ve sledovaném obdobi (obdobi 3 mésici) minimalné 60 aktivit.
Minimalni pocet aktivit v jednom mésici je 20. Cilem je dosaZeni prlibézné aktivity CSS po celou dobu
sledovaného obdobi.

Do odborného poradenstvi patti oblasti:

- poradenstvi ostatni,

- projektové poradenstvi,

- vefejné zakazky,

- GDPR - ochrana osobnich udaju.

Za odborné poradenstvi povazujeme aktivity typu konzultace nebo jednani tykajici se samostatné
nebo prenesené plsobnosti, jejichZ vystupem je napf. identifikace potreb, pfimé vyreseni pozadavku,
zadani dalSich aktivit pro zaméstnance CCS, které povedou k uspokojeni potieb a pozadavki starostt
a dalsich zastupct obci, pripadné zaméstnancl obci zfizovanych organizaci.

3.1.3.1 Namatkova kontrola aktivit

Svaz si vyhrazuje pravo prostfednictvim expertd na komunikaci s DSO nebo ¢len projektového tymu
provadét namatkové dotazovani (predevsim telefonické) na kvalitu poskytovanych sluzeb.

3.1.4 Prehled sledovanych obdobi

Vyhodnoceni splnéni vySe uvedeného poctu aktivit véetné podilu odborného poradenstvi bude
probihat za sledované obdobi, a to vZdy na jeho konci.

Tabulka 1 Pfehled sledovanych obdobi

Datum

.7.2016 —30. 9. 2016 . obdobi — zahajovaci

.10. 2016 - 31. 12. 2016 . obdobi - kontrola poctu aktivit

.1.2017 - 31. 3. 2017 . obdobi - kontrola poctu aktivit

.4.2017 - 30. 6. 2017 . obdobi - kontrola poctu aktivit

.7.2017 - 30.9. 2017 . obdobi - kontrola poctu aktivit

. obdobi - kontrola poctu aktivit

.1.2018 - 31. 3. 2018 . obdobi - kontrola poctu aktivit

.4.2018 - 30. 6. 2018 . obdobi - kontrola poctu aktivit

OO INO||D|IW|IN|F

.7.2018 —30.9. 2018 . obdobi - kontrola poctu aktivit

.10. 2018 - 31. 12. 2018 10. obdobi - kontrola poctu aktivit

1
1
1
1
1
1.10. 2017 -31.12. 2017
1
1
1
1
1

.1.2019 - 31. 3. 2019 11. obdobi - kontrola poctu aktivit
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1.4.2019 -30. 6. 2019 12. obdobi - kontrola poctu aktivit
1.7.2019 -30.9. 2019 13. obdobi — kontrola poctu aktivit
1.10. 2019 -31. 12. 2019 14. obdobi — kontrola poctu aktivit
1.3.2020-31. 5. 2020 15. obdobi — kontrola poctu aktivit
1.6 2020 - 31. 8. 2020 16. obdobi — kontrola poctu aktivit
1.9.2020-31. 12. 2020 17. obdobi — kontrola poctu aktivit

V ptipadé nesplnéni poctu aktivit véetné podilu odborného poradenstvi musi tuto skute¢nost smluvni
partner Svazu pisemné vysvétlit do 5 pracovnich dnd od konce obdobi, a to v elektronické formé
mailem na adresu projektcss@smocr.cz, kde v predmétu mailu bude uvedeno ,Vysvétleni nesplnéni

povinného poctu aktivit”.

Vysvétleni bude obsahovat podrobné zdlvodnéni toho, pro¢ nebyly spinény podminky stanovené
smlouvou o spolupraci a rovnéz navrh opatfeni, kterd budou pfijata, aby se situace v dalSim obdobi
neopakovala. Vzor Vysvétleni nesplnéni povinného poctu aktivit je uveden v pfiloze P02.

Svaz do 5 pracovnich dnl od pfijeti vysvétleni zasle na elektronickou adresu smluvniho partnera
stanovisko, zda povaZuje vysvétleni za dostatecné a v pfipadé, Ze vysvétleni nebude shledano za
dostatecné, sdéli, co je potieba doplnit ¢i upfesnit.

V pfipadé, Ze dojde k opakovanému nesplnéni stanoveného poctu aktivit (tzn. ve dvou po sobé
jdoucich obdobich), bude tuto skutecnost Svaz povazovat za poruseni smlouvy o spolupraci.

3.2 CSS jako kontaktni centrum pro obcCany

CSS bude mit také roli kontaktniho centra pro obcany DSO. Cilem je vyuZit spoleéné sdilenou
administrativni kapacitu i pro ob¢any obci DSO. Oblasti vefejné sprdvy, ve kterych se budou moci
obcané na CCS obracet, si stanovi zastupci obci na Uvodnim setkani, které se uskutec¢ni nejpozdéji do
30 dnl od uvodniho skoleni.

Zapojeni obcant pfispéje k naplnéni cilti projektu CSS, kdy by mélo dojit ke zvySeni informovanosti
obcanl o poskytovanych verejnych sluzbach a také zvysSeni dostupnosti a kvality poskytovanych
verejnych sluzeb. Cil bude naplfiovan tim, Ze v pfipadé omezené dostupnosti vlastniho obecniho
ufadu, se bude moci obcan ve stanovenych agendach ptripadné obracet na CSS (napr. kdyZ je
potfeba resit poruchy nebo havarie) nebo CSS mlze poskytovat poradenstvi pro obcany apod. Mlize
rovnéz pfijimat podnéty k dalSimu rozvoji uzemi DSO nebo se mlzZe obratit na ob¢any se Zadosti o
vyjadreni k projektdim uvedenym v akénim planu (pro nastaveni priorit).

Ukolem CSS bude podnét ¢i Zadost obéana zaevidovat a vést jako jednu z aktivit CSS. Vlastni fedeni
podnétu ¢i Zadosti mlze s ohledem na povahu véci provést CSS, avsak o feSeni musi nasledné
informovat starostu prislusné obce. Pokud to nebude mozné, predd podnét ¢i Zadost k vyreSeni na
pfislusnou obec, pripadné pripravi podklady pro reseni dané véci.
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4 Bézné denni sociadlni potfeby obyvatel v DSO (Potreby)

Tato kapitola Metodiky se tyka CSS, kterad vyjadrila souhlas s ucasti v pokraCovani projektu -

prodlouzenim o

dalSich max. 10 mésict tj. do 31. 12. 2020. S pokracujicimi CSS je podepsan dodatek

ke stavajici smlouvé o vzdjemné spolupraci a pripadné dodatk( jiz uzavienych. V souvislosti s

uzavrenim doda

tku se prodlouzila doba realizace aktivit a trvani projektu pro CSS o max. 10 mésicu,

tj. konec realizace aktivit se posunul na 31. prosince 2020.

4.1 Vystupy socialnich potreb DSO

CSS bude mit za ukol, kromé stévajiciho poctu aktivit, organizovani pravidelného setkani starostl a

vypracovani seb

a)

b)

c)

d)

e)

Verze 5.0 —final

ehodnotici zpravy, vytvofrit tyto vystupy:

Souhrnny dokument za CSS ,,Socialni potfeby obyvatel v DSO a naméty na jejich
resSeni“, ktery bude vytvoren na zdkladé provedeného vstupniho Setfeni pomoci
rozhovor( se starosty obci s timto zamérenim:
- ldentifikaci demografické skladby obyvatel v obci a jeji predpokladany vyvoj.
- ldentifikace chybéjicich sluZzeb pro uspokojovani Potreb, pfipadné chybéjicich
socialnich sluzeb v obci.
- Prehled nejcastéji poptavanych sluzeb pro uspokojeni Potreb pri bézné denni
¢innosti ob¢ant v této oblasti.
- Seznam obci DSO vykondvajicich verejné opatrovnictvi véetné poctu.
- ldentifikace moznych legislativnich prekazek pro moznost reseni poskytovani
socidlnich potteb Ci sluZeb véetné otazek financniho zajisténi.
- Navrh moZného reSeni a jeho zpracovani do podoby projektového namétu
v rdmci meziobecni spoluprace, a to pro vsechny obce daného DSO.
Provedeni rozhovor(l a Setfeni se starosty jednotlivych obci; CSS doloZi Potvrzenim o
uskuteénéni téchto rozhovor( prostfednictvim ISP do 31. 8. 2020.
Na zakladé ziskanych informaci zrozhovori je CSS povinno zpracovat navrh
projektového namétu/i pro zlepSeni situace v DSO. Zpracovany navrh by mél
obsahovat vizi, jak sdanou problematikou dale pracovat, postihnout lokalni
problémy a moznosti jejich feSeni prostfednictvim CSS/DSO/obci, véetné identifikace
pfipadnych legislativnich prekazek, a to vcetné otdzky financniho zajiSténi. Tyto
naméty nasledné poslouzi jako zaklad pro mozné pilotni odzkouseni reseni v praxi.
Dokument véetné projektovych namétl (alespon jednoho) je CSS povinno projednat
na spoleéném setkani starostd v terminu zafi — Fijen 2020 a vyhodnotit navrhovana
reseni, v€etné pripadného odsouhlaseni pilotniho odzkouseni projektovych naméta.
V pripadé neodsouhlaseni namétu CSS dolozZi spolu s dokumentem vysvétleni, proc¢
nebyl predlozeny namét/naméty schvalen.
Souhrnny dokument ve formatu pdf. nebo doc. CSS predlozi prostfednictvim ISP
k vyjadreni a to vterminu do 31. 10. 2020. Svaz nejpozdéji do 30. 11. 2020 zasle
k ptredloZzenému dokumentu vyjadieni v elektronické podobé na kontaktni emailovou
adresu.
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f) Vpripadé, Ze dojde vedle projednani i k odsouhlaseni namétu k realizaci, je CSS
povinno do 31. 12. 2020 predlozZit vyhodnoceni jejich pilotniho odzkouseni
v elektronické podobé pdf. nebo doc. prostiednictvim ISP. Vyhodnocenim se rozumi
popis Cinnosti ¢i postupu v feseni daného problému.

BéZnymi dennimi socidlnimi potfebami obyvatel, pro druhé prodlouZeni projektu, se rozumi obecné
bézné cCinnosti obcanu jako: dohled nad mobilitou osob, rozvazka obéd(i, mobilni Iékaf, senior taxi
apod. Tzn., nejednd se o sluzby, které poskytuji poskytovatelé socidlnich sluzeb, ale drobné Cinnosti,
které muze zajistit CSS/DSO/obec v ramci vykonu svych vefejnopravnich ¢innosti pro své obcany.

Je nutné nebrat v Uvahu jen sluzby pro seniory, ale také pro ohroZené a znevyhodnéné skupiny
obyvatel.

Doporucujici podoba dokumentt je pFilohou P21 Navrh zaméreni rozhovoru se starostou v oblasti

dennich socidlnich potreb.

Schvaleni dokumentu ze strany Svazu je podminkou pro uvolnéni vyplaty finanéniho prispévku.

4.2 Vykazovani aktivit v ISP

Aktivity souvisejici stouto oblasti prosim zafazujte v ISP do kategorie Poradenstvi ostatni a
podkategorie Socidlni potfeby. Tim padem budou aktivity soucasti odborného poradenstvi.
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5 Ovéreni aktualnich koncepcnich zamérl v oblasti
meziobecni spoluprace a verejnopravni smlouvy

Tato kapitola Metodiky se tyka CSS, kterd vyjadrfila souhlas s ucasti v pokracovani projektu -
prodlouzenim o dalSich max. 10 mésict tj. do 31. 12. 2020. S pokracujicimi CSS je podepsan dodatek
ke stavajici smlouvé o vzajemné spolupraci a pripadné dodatkl jiz uzavienych. V souvislosti s
uzavienim dodatku se prodlouzila doba realizace aktivit a trvani projektu pro CSS o max. 10 mésicl,
tj. konec realizace aktivit se posunul na 31. prosince 2020.

5.1 Vystupy koncepcnich zamért v oblasti meziobecni spoluprace a
verejnopravni smlouvy

CSS bude mit povinnost vytvofit:

a) Zpravu za Uzemi DSO v souvislosti s ovérenim koncepcnich zamérl meziobecni
spoluprdce obsahujici analyzu soucasného fungovani, zpracovani navrhu feseni na
zapracovani do ¢innosti DSO a predloZit navrh k projednani v organech DSO

b) Prehled o stavu verejnopravnich smluv na izemi DSO, vcetné jejich zhodnoceni dle
kritérii vécnych i finan¢nich a ddle navrh doporuceni a moZného postupu pro
jednotlivé obce a predloZit k projednani v organech DSO

Podrobné informace kobsahu a strukture téchto vystupl jsou uvedeny v pfilohach Metodiky
fungovani CSS v prilohach P22 Metodika pro zefektivnéni meziobecni spoluprace v rdmci DSO a P23

Metodika ke zpracovani prehledu o stavu verejnopravnich smluv na Uzemi DSO.

5.2 Vykazovani aktivit v ISP

Aktivity souvisejici stouto oblasti prosim zarazujte v ISP do kategorie Poradenstvi ostatni a
podkategorie Verejnopravni smlouvy a koncepcni zaméry. Tim padem budou aktivity soucasti
odborného poradenstvi.

15
Verze 5.0 —final



Evropska unie
Evropsky socialni fond l\'l‘::,

' racni D(ngam za thanost SVAZ MEST A OBCI CESKE REPUBLIKY

6 Pravidelna setkani starostu DSO

6.1 Terminy a ucast

Jednou z povinnosti CSS je uskutecnit pravidelnd setkani starostl clenskych obci vramci DSO.
Doporucujeme spojit setkani napfiklad s Valnou hromadou DSO nebo Radou DSO.

Setkani starost( budou probihat minimalné 2x ro¢né, a to v obdobich uvedenych v tabulce 6.

Tabulka 6 Povinné terminy setkani starostu

Setkani Povinné terminy
Uvodni setkani starosth do 30 dnl od Uvodniho Skoleni
2. setkani starosta listopad 2016 — prosinec 2016
3. setkani starosta kvéten 2017 — ¢erven 2017
4. setkani starosti listopad 2017 — prosinec 2017
5. setkani starostu kvéten 2018 — cerven 2018
6. setkani starostti listopad 2018 — prosinec 2018
7. setkani starostu kvéten 2019 — cerven 2019

listopad 2019 — prosinec 2019
(setkani musi byt uskutec¢néno a veskeré

8. setkani starostd vystupy musi byt odevzdany do 13. 12.

2019)
9. setkani starostu kvéten 2020 — cerven 2020

zari 2020 — fijen 2020 (setkani musi byt
10. setkani starostu uskutecnéno a veskeré vystupy musi byt

odevzdany do 31. 10. 2020)

Setkani museji probihat za Ucasti minimalné 50 % starosttl ¢lenskych obci DSO. V ptipadé, Ze se
starosta nemUZe dostavit, je mozné ho zastoupit jinym predstavitelem obce nebo starostou jiné obce
na zakladé plné moci. PInd moc nemusi byt Ufedné ovérena. PIna moc se pak stava prilohou zapisu ze
setkani starostl. Vzor plné moci je uveden v ptiloze PO3.

V pfipadé, Ze nebude naplnéna podminka 50 % Ucasti starostl ¢lenskych obci DSO, musi manazer
CSS svolat nahradni setkani ve stejném obdobi, které bylo pro dané setkani vymezeno.

Ve vyjimecném pripadé, kdy by napt. nebylo viibec mozné takové setkani uskutecnit, mliZze Svaz
povolit i jiny zplsob konani setkani starostu.

6.2 Ramcovy program setkani

Ramcovy program uvodniho setkani starost(:

> predstaveni projektu CSS — predmét projektu CSS, cile, indikatory,
» vlastni vize fungovani CSS,

» predstaveni zaméstnancl + kontaktni udaje,

» predstava o hlavni ¢innosti CSS,
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> zplsob fungovani CSS,
> strategie rozvoje izemi DSO a jejich naplfiovani.

Ramcovy program setkani starost(:

» zprava o ¢innosti CSS,
> ovéreni spokojenosti s rozsahem a kvalitou poskytovanych sluzeb u jednotlivych starost,
» projednani navrhd na zmény v ¢innostech zajistovanych CSS,

6.3 Povinné vystupy ze setkani

Veskeré vystupy ze setkani budou uloZeny v elektronické podobé do ISP do 5 pracovnich dni od
konani setkani.

Za vystupy jsou povaZovany tyto dokumenty:

Povinné:

» pozvanka s programem (format pdf),

> prezencni listiny (scan dokumentu, idealné format pdf),

> zdpis ze setkani starostl (editovatelny format napf. doc, docx),

» vyhodnoceni dotaznikl (dle $ablony - format xls, xIsx),

> fotodokumentace (fotografie jako samostatné soubory, napft. jpg).

A dalsi, pokud byly vyhotoveny:

» prezentace (format ppt, pptx),

> plné moci (scan dokumentu - format pdf),

» vysvétleni hodnoceni (scan dokumentu s podpisem zodpovédnou osobou smluvniho

partnera — format pdf).

Originaly prezencnich listin a zapis ze setkani starostti v listinné podobé je CSS povinné zaslat Svazu
na kontaktni adresu nebo prostrfednictvim pfislusSného experta na komunikaci s DSO nejpozdéji do
10 pracovnich dnl od konani setkani.

Ostatni originaly dokumentl a vystupl projektu CSS (napf. dotazniky) je smluvni partner povinen
archivovat po dobu trvani realizace projektu CSS a nasledné po dobu 10 let od ukonceni projektu CSS
a jeho zavérecného vyuctovani, tj. do 31. 12.2032. Vice k archivaci je uvedeno v kapitole 9 této
metodiky.

Pro vSechny vystupy ze setkani (povinné i nepovinné) musi byt pouZity vzory téchto dokumentu
s prvky povinné publicity projektu CSS, viz prilohy P03, P04, PO5 P06, P07, P08, P09, P10. V pfipadé,
Ze smluvni partner nedisponuje barevnou tiskarnou, pracuje se vzory uréenymi pro cernobily tisk.

6.3.1.1 Pozvanka

ManaZer CSS je povinen rozeslat s predstihem pozvanku s programem, a to nejméné 14 dni pred
planovanym setkanim, nejlépe elektronickou formou, vSem starostlm clenskych obci. Soucasné o
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tom vhodnym zpulsobem informuje pfislusného experta pro komunikaci s DSO a pozvanku uloZi do
slozky dokumenty v ISP. Pozvanka musi obsahovat nalezitosti dle pfilohy ¢. P04.

Zastupci projektového tymu si vyhrazuji pravo se ztc€astnit téchto setkani za podminky, Ze svou ucast
dopredu ozndmi manazerovi CSS.

CSS je dale povinné zvefrejnit informace o terminu, mistu a programu setkdni starostll napf. na
webovych strankach DSO nebo v listinné podobé na obvyklych mistech, aby se jej mohli zi¢astnit
obcané, zastupci odborné vefejnosti a zajmovych organizaci a zapojit se tak do debat o dalSim rozvoji
tzemi DSO.

6.3.1.2 Prezencni listina

Prezencni listina musi obsahovat jméno, pfijmeni, ndzev obce a podpis. Vzor prezencni listiny je
uveden v pfiloze ¢. P05 této metodiky. Z dlivodu archivace doporucujeme (neni podminkou) vytvaret
2 origindly prezencnich listin, kdy jeden original bude zaslan na Svaz a druhy z(stane zaloZzeny na CSS
(viz kapitola 9 archivace).

6.3.1.3 Zapis ze setkadni starosti

Zapis ze setkani starostd obsahuje: informace o misté a datu setkani, veskeré relevantni body
projedndvané na setkani spojené s fungovanim CSS (napt. zprava o cinnosti CSS, vystupy z analyzy
pfinosl, atd.), povinné prvky publicity, vysledky vyhodnoceni dotaznik(, atd. Vzor zapisu je
uveden v pfiloze ¢. P06 této metodiky. Zapis nemusi byt podepsan ani ovérovan. V pfipadé, zZe zapis
bude soucasti napf. zapisu z valné hromady, je CSS v tomto pripadé povinné dodrZet vyse zminény
obsah vcetné povinnych prvk( publicity.

6.3.1.4 Fotodokumentace

Fotodokumentaci jsou mysleny minimalné 3 fotografie, kde z kazdého snimku musi byt ziejmé, Ze se
jedna o akci spojenou s projektem CSS. Doporucujeme vyfotografovat cedulku na dveftich, hlavni stll
a cleny tymu; osobu, kterad prezentuje v pozadi s prezentaci apod. Dlsledné dbejte na dodrZzovani
publicity projektu CSS.

6.3.1.5 Dotaznik k ovéreni spokojenosti starostii

V radmci setkani predlozi CSS starostim Clenskych obci kratky dotaznik, ktery ma zachytit spokojenost
starosty s poskytovanymi sluzbami, zejména s jejich rozsahem a kvalitou. Dotaznik bude obsahovat
povinné tyto otazky:

> Jste spokojen/a s rozsahem nabizenych sluzeb? (znamka)
Chtél/a byste néco zménit, pokud ano, pak co? (text)
Jak jste spokojeni s kvalitou poskytovanych sluzeb? (zndmka)

Y V V

Mate doporuceni pro zvyseni kvality poskytovanych sluzeb? Jaké? (text)

Vzor dotazniku k ovéreni spokojenosti starostll s rozsahem a kvalitou poskytovanych sluzeb je
uveden v priloze P08 této metodiky. CSS si do dotazniku mUze pridavat dalsi otazky, které povaZuje
za dlleZité (doporucujeme pridavat otazky napf. pro zpracovani analyzy ptinosl — viz kapitola 6.)
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Starostové budou hodnotit na stupnici od 1 do 5 jako ve Skole. Oteviené otazky pak davaji prostor
starostim pro SirSi komentar. Svaz muize v prlibéhu realizace projektu CSS pfidat, pfipadné odebrat
otdzky. Tuto informaci sdéli nejpozdéji 14 dni pfed konanim setkdni v ramci aktualit ISP.

Z uvedenych dotaznikd CSS zpracuje vyhodnoceni dotaznikt (vzor v pfiloze P09), ktery bude prilohou
zapisu ze setkani starost(. Spokojenost vyjadrena primeérnou znamkou za vSechny obce v DSO je CSS
povinné zaevidovat prostfednictvim ISP nejpozdéji do 5 pracovnich dni od konani setkani starost(.
CSS bude vyhodnocovat pouze vySe uvedené povinné otdzky nebo otdzky pridané ad hoc.
Vyhodnoceni svych otazek neni povinné zasilat na Svaz.

V pfipadé, Ze prdmérné hodnoceni u otazek hodnocenych na $kéle 1-5 bude vyssi nez hodnota 2,5, je
povinnosti smluvniho partnera tuto skutecnost vysvétlit. CSS zpracuje vysvétleni k hodnoceni
spokojenosti (vzor v pfiloze P10) a elektronickou formou ho zasSle na mailovou adresu
projektcss@smocr.cz, v kopii na pfislusSného experta na komunikaci s DSO a do predmétu uvede

»Vysvétleni k hodnoceni spokojenosti”. Dokument bude podepsany zodpovédnou osobou smluvniho
partnera. Vysvétleni bude obsahovat podrobné zdlvodnéni toho, co je pri¢inou nespokojenosti ze
strany starostl. Svaz nasledné zasle do 5 pracovnich dnl od prijeti vysvétleni smluvnimu partnerovi
stanovisko, zda povaZuje vysvétleni za dostatecné a pokud nikoliv, co je tfeba doplnit nebo upresnit.
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7 Sebehodnotici zprava

Cilem sebehodnotici zpravy je zrekapitulovat a zhodnotit pfedchozi obdobi ¢innosti CSS. Jedna se o
dllezZitou zpétnou vazbu jak pro projektovy tym, tak pro zaméstnance CSS, kterd ma prispét
k lepSimu Fizeni projektu CSS a ovéreni, zda se dafi naplfiovat jeho cile a o¢ekavané prinosy.

Sebehodnotici zprava je dopliikem k evidovanym aktivitdm a ma 2 ¢asti. V prvni ¢asti se jedna
predevsim o:

» struc¢nou rekapitulaci hlavnich aktivit v uplynulém obdobi,

prehled jednani se starosty,

zpétnou vazbu pro Svaz tykajici se nastaveni projektu CSS,

prehled planovanych aktivit pro dalsi obdobi,

pozadavky na Svaz k zajisténi konkrétni odborné podpory pro vykon CSS,
pozadavky na vzdélavani a rozsifovani znalosti zaméstnanc CSS,

YV V VYV VYV

popis Cinnosti vztahujicich se k zadavani vefejnych zakazek véetné spole¢ensky odpovédného
zadavani realizovanych v uplynulém obdobi — vyplfuji pouze CSS zaméstnavajici specialistu
na verejné zakazky,

» popis ¢innosti vztahujicich se k ochrané osobnich Udaji — vypliuji pouze CSS zaméstnavajici
povérence/specialistu pro ochranu osobnich udaja.

Druhou ¢dast sebehodnotici zpravy obsahujici seznam verejnych zakdzek, u kterych doslo v daném
mésici k podpisu smlouvy na verejnou zakazku (k ucinéni a pfijeti objednavky), vyplfiuji pouze CSS
zaméstnavajici specialistu na verejné zakazky.

U kazdé verejné zakazky uvede CSS ndzev a dalsi poZzadované informace. Verejna zakdzka musi mit
stejny nazev, jako nazvy aktivit, které se k dané verejné zakazce vztahuiji.

Odborny pracovnik CSS bude sebehodnotici zpravu vyplhovat kaidy mésic vISP, a to vidy do
5 pracovnich dnGi mésice nasledujiciho. Prvni sebehodnotici zprava druhého prodlouzeni bude
zpracovana za meésic duben 2020, a to do 11. 5. 2020.

Sebehodnotici zprava bude zpfistupnéna k prvnimu dni mésice nasledujiciho po hodnoceném mésici.
Béhem projektu CSS mlze dochazet ke zménam ve struktufe a rozsahu zpravy s ohledem na potieby
projektového tymu a fazi projektu CSS.

Sebehodnotici zprava bude vyhodnocovana prislusnym expertem pro komunikaci s DSO, ktery muze
vyzvat odborného pracovnika CSS k doplnéni informaci v ptipadé, Ze ve zpravé budou nejasnosti.
Expert pripoji ke zpravé sv{j pohled na pribéh projektu CSS a ulozi do ISP.
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8 Financni toky

Kapitola vymezuje postup vyplaceni a vyuctovani prispévkl poskytnutych na mzdy zaméstnanci
a také postup fakturace dil¢i spoluucasti.

8.1 Prispévek na mzdy

Smluvni partner CSS bude predfinancovan zalohou, kterd pokryje ctyfmésiéni obdobi. Smluvnim
partnerlim, ktefi zaméstndvaji specialistu na verejné zakazky, bude poskytnuta dodatecnd zaloha,
ktera pokryje navyseni pfispévku pro pozice manaZera a specialisty na rozvoj regionu a prispévek na
pozici specialisty na verejné zakazky na ctyfmési¢ni obdobi. Od 1.1.2018 predfinancovani pokryje
zhruba tfimésic¢ni obdobi, tzn. Ze po navyseni prispévku a zapojeni pozice povérenec/specialista pro
ochranu osobnich Udajli se nebude stavajici zaloha dale navySovat.

Na obdobi prodlouZeni realizace projektu od 1.7.2019 do 31.12.2019 bude smluvni partner
predfinancovan zalohou odpovidajici maximalni vysi prispévku na dva mésice.

Na obdobi prodlouZeni realizace projektu od 1. 3. 2020 do 31. 12. 2020 souvisejici s pozici odborny
pracovnich CSS nebude smluvni partner predfinancovan zalohou.

V pribéhu pusobeni v projektu CSS bude CSS dokladat vynaloZené financni prostfedky na mzdy
zaméstnancl formou Zadosti o platbu a soupisky mzdovych nakladi. Na zakladé takto zpracovanych
podkladd bude Svaz proplacet pfispévky na mzdy, a tim stale dorovnavat pocatecni zalohu tak, aby
CSS mélo dostatek finan¢nich prostredk(l na dalsi nadchazejici obdobi. V11. a 12. obdobi dojde
k zic¢tovani zalohy poskytnuté v ivodu projektu a pti zaméstnani specialisty na verejné zakazky.
Zadost o platbu za 13. obdobi bude CSS vyplacena v plné vysi na zékladé dolozenych a schvélenych
realné zuctovanych financ¢nich prostredkl. V zavérecné 14. 7adosti o platbu dojde k zdétovani zalohy
poskytnuté v souvislosti s prodlouzenim realizace projektu do 31.12.2019. Zadost o platbu za 15. aZ
17. obdobi bude CSS vyplacena v plné vysi na zakladé doloZenych a schvélenych readlné zictovanych
financnich prostredkd.

Financni prispévek pokryva tzv. superhrubou mzdu. Smluvni partner si narokuje prispévek ve vysi
skuteéné vynaloZzenych mzdovych naklad( doloZzenych vyplatnimi pdskami ¢i mzdovymi listy,
maximalné vsak do vyse uvedené v Pfiloze ¢. 1 Smlouvy ¢l. II.

Tabulka 10 Terminy plateb Zadosti o platbu

Piredpokladané terminy plateb Zadosti o platbu
Predfinancovani (zaloha) zali 2016
1. obdobi listopad 2016
2. obdobi unor 2017
3. obdobi kvéten 2017
4. obdobi srpen 2017
5. obdobi listopad 2017
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6. obdobi Gnor 2018

7. obdobi kvéten 2018
8. obdobi srpen 2018
9. obdobi listopad 2018
10. obdobi unor 2019
11. obdobi kvéten 2019
12. obdobi cervenec 2019
13. obdobi fijen 2019
14. obdobi leden 2020
15. obdobi cerven 2020
16. obdobi zari 2020

17. obdobi leden 2021

8.2 Soupiska mzdovych nakladt

Soupiska mzdovych naklad(d je upravena tak, aby po doplnéni potrebnych dat vSe samostatné
prostfednictvim prednastavenych vzorcll vypocetla, proto Vas 7ddame, aby do formulare nebylo
zasahovano nad ramec obecnych pokynl. Vzor P12 je platny pro smluvni partnery, ktefi
nezaméstnavaji specialistu na verejné zakazky, vzor P12.1 je platny pro smluvni partnery, ktefi
zaméstnavaji specialistu na verejné zakazky. Od unora 2018 bude do soupisek doplnéna pozice
povérence/specialisty pro ochranu osobnich udajd.

Od brezna 2020 bude k dispozici aktualizovanad mzdova soupiska pro pozici Odborny pracovnik CSS.
8.2.1 Obecné pokyny k vyplnéni formulare

Smluvni partner zpravidla vyplfiuje pouze bilad pole ve formulati (Seda pole obsahuji pocetni vzorce,
neni mozné do nich cokoliv vpisovat — pfipadné Upravy se uvadi do sloupct ,Jiné v K¢“ a,, Kraceni na
limit mzdového ptispévku”, viz informativni komentare).

Z dlvodu snadnéjsiho vyplnéni mohou nékteré bunky obsahovat moznost vybéru (smluvni partner
vybere z navrhovanych mozZnosti). Po vyplnéni formulare dojde k propoctu viech doplnénych udaja.
Formular podepisuje opravnéna osoba a original je zaslan na Svaz (viz nize). Pfilohou formulare jsou
vzdy i kopie vyplatnich pasek a pripadné dalsi upresnujici prilohy (rozvrh hodin atd.).

8.2.2 Dllezita upozornéni

> Zplsobilé osobni vydaje jsou uznatelné od data podpisu smlouvy o spolupraci a jejich

pripadnych dodatka.

» Sloupec: Pracovni pozice obsahuje vybér pozic zapojenych do projektu — v pfipadé, zZe
zaméstnanec pracuje na dvou pozicich, je nutné pro kazdou pozici vyplnit zvlastni radek,
a proto doporucujeme, aby i ve mzdovém systému byly tyto Uvazky zaméstnance vedeny
oddélené a ke kazdému tak byla samostatna vyplatni paska. Od brezna 2020 doslo
k slouceni sloupce ,Jméno a pfijmeni“ a ,Pracovni pozice” na ,Jméno a pfijmeni
zameéstnance na pozici Odborny pracovnik CSS“ tzn., Ze nyni se bude vyplfiovat uz jen
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Udaj jméno a prijmeni pracovnika CSS. Nazev pozice je nové uveden jiz v hlavicce mzdové
soupisky.

> Sloupec: Vyse Uvazku uvadéjte ve formatu 1- znadi plny Gvazek a napf. 0,5 znaci déleny
uvazek.

» Formuldr obsahuje i skryté informativni komentare (vidy ¢ervené oznaceny pravy roh

v burice u ndzvu sloupce nebo radku), které se zobrazi vzdy po kliknuti mysi do buriky.

> Vyp

latni pasky: z dlivodu zpfehlednéni kontroly zpUsobilych mzdovych vydaji uvadéjte

rucné pfimo do vyplatnich pasek ,pomocné heslovité” poznamky, které se budou tykat

hlavné téchto polozek:

o prekazky v praci — uvést specifikaci (napf. |ékaf, ndhradni volno, sick day),

o ostatni ndhrady — uvést specifikaci (napf. cestovné, osatné),

o ostatni priplatky — uvést specifikace (napf. pfiplatek za praci ve svatek, o vikendu),

o materskd dovolena — uvést datum nastupu na MD,

o nemocenskd — uvést datum nastupu — ukonceni,

o zména na pozici — uvést datum ukonceni, ptipadné nastupu nového zaméstnance,

o ,rucni“ zaokrouhlovani ¢i dorovnavani mzdy (hrubé, k vyplaté) ve vyplatnich paskach

do maximalniho prispévku se povaZuje za poruseni rozpoctové kazné ze strany CSS.

» Fond hodin:

o musi byt naplnén mésicné,

o jeho vySe musi odpovidat Uvazku zaméstnance v CSS,

o obsahuje odpracované hodiny, dovolenou, hodiny prekazek v praci, za které

zaméstnanci prislusi nadhrada mzdy (neuvadi se vsak dny nemoci) — pokud ma
zaméstnanec nerovnomérné rozloZzenou pracovni dobu, doloZte kvyplatni pasce
i rozvrh hodin.

8.2.3 Zasilani soupisky mzdovych nakladli do projektové kancelare

Obdobi Soupisek mzdovych nakladi je uvedeno v Tabulce 11.

Tabulka 11 Obdobi

Soupisek mzdovych nakladd

Soupiska mzdovych naklada Obdobi Term,ln,
odeslani
1. obdobi cervenec 2016 — zafi 2016 15. 10. 2016
2. obdobi fijen 2016 — prosinec 2016 | 15.1.2017
3. obdobi leden 2017 — brezen 2017 15. 4. 2017
4. obdobi duben 2017 — ¢erven 2017 | 15.7.2017
5. obdobi cervenec 2017 — zari 2017 15. 10. 2017
6. obdobi fijen 2017 — prosinec 2017 | 15.1.2018
7. obdobi leden 2018 — biezen 2018 15. 4. 2018
8. obdobi duben 2018 — ¢erven 2018 | 15.7.2018
9. obdobi cervenec 2018 — zari 2018 15.10. 2018
10. obdobi fijen 2018 — prosinec 2018 | 15.1.2019
11. obdobi leden 2019 — brezen 2019 15. 4. 2019
12. obdobi duben 2019 — ¢erven 2019 | 15.7.2019
13. obdobi cervenec 2019 — zari 2019 15. 10.2019
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14. obdobi fijen 2019 — prosinec 2019 | 15.1.2020
15. obdobi brezen 2020 — kvéten 2020 | 15. 6. 2020
16. obdobi cerven 2020 — srpen 2020 15. 8. 2020
17. obdobi zari 2020 — prosinec 2020 15. 1. 2021

Soupisky mzdovych ndakladlG vcetné vyplatnich pasek zasilejte pribéziné elektronicky na e - mail
soupisky.css@smocr.cz, a to vzdy nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice. Origindly soupisek

mzdovych nakladd véetné kopii vyplatnich pasek a pfipadné dalsich uptesnujicich pfiloh (rozvrh hodin
atd.) budou postou zasilany aZ spole¢né s 7adosti o platbu (dale také ZoP), kterd bude na kazdé
obdobi vidy nové zverejnéna v ISP nejpozdéji vidy posledni tyden v mésici, kdy konci dané obdobi.
Originaly zasilejte na adresu Svazu a obalku oznacte ,,ZoP CSS*“.

8.3 Zadost o platbu

Zadost o platbu bude na kazdé obdobi vidy nové zvefejnéna v ISP nejpozdé&ji vidy posledni tyden
v mésici, kdy konci dané obdobi. Formular je upraveny tak, aby po doplnéni potfebnych dat vse
samostatné prostfednictvim prednastavenych vzorcll vypocetl, proto je zakazano, zasahovat do
formulafe nad ramec obecnych pokyn(. V pfipadé znehodnoceni formuldfe ZOP bude smluvni
partner vyzvan k prepracovani dat do origindlni verze, tzn. v 7adné jiné verzi nebude ZOP
akceptovana.

8.3.1 Obecné pokyny k vypinéni formulare

Smluvni partner zpravidla vypliiuje pouze bild pole ve formulafi (Seda pole obsahuji pocetni vzorce):

> identifika¢ni Gdaje (vénujte prosim zvysenou pozornost kolonce bankovni spojeni),

> vycCerpdano za dané zuctovaci obdobi (soucet hodnot soupisek mzdovych naklad(i za dané
obdobi),

» dalsi pole k vyplnéni ve formulafich budou aktualizovéana dle daného obdobi, vidy tedy
pouzijte aktudlni formular.

Po vyplnéni formulare dojde k propoc¢tu vSsech doplnénych udaja. Takto finadlné zpracovany formular
nechd CSS podepsat statutarnim organem DSO, nebo povérenou osobou. Jako pfilohy tohoto
formulare je téZ nutné pripojit opravnénou osobou podepsané originaly soupisek mzdovych nakladd
a kopie vyplatnich pasek, pfipadné dalsi upresiujici pfilohy (rozvrh hodin atd.) za dané zuctovaci
obdobi. Vsechny podklady nesesité zasle smluvni partner v listinné podobé na adresu Svazu, obalku
oznaéi ,ZoP CSS“ nejpozdéji do stanoveného terminu pro dané obdobi — pfehledné viz tabulka 12.

Tabulka 12 Terminy podani Zadosti o platbu

Zadosti o platbu Obdobi Termin podani ZoP na
Svaz

ZoP01 cervenec 2016 — zari 2016 15. 10. 2016

ZoP02 fijen 2016 — prosinec 2016 15. 1. 2017

ZoP03 leden 2017 — bfezen 2017 15. 4. 2017

Verze 5.0 —final

24



Evropska unie
Evropsky socialni fond M o
Operadni program Zaméstnanost

SVAZ MEST A OBCI CESKE REPUBLIKY

ZoP04 duben 2017 — ¢erven 2017 15.7.2017
ZoP05 gervenec 2017 — z&fi 2017 15. 10. 2017
ZoP06 fijen 2017 — prosinec 2017 15. 1. 2018
ZoP07 leden 2018 — brezen 2018 15. 4. 2018
ZoP08 duben 2018 — ¢erven 2018 15.7. 2018
ZoP09 cervenec 2018 — zari 2018 15. 10. 2018
ZoP10 fijen 2018 — prosinec 2018 15. 1. 2019
ZoP11 leden 2019 — biezen 2019 15. 4. 2019
ZoP12 duben 2019 — ¢erven 2019 15.7.2019
ZoP13 ¢ervenec 2019 — zati 2019 15. 10. 2019
ZoP14 Fijen 2019 — prosinec 2019 15. 1. 2020
Z0P15 brezen 2020 — kvéten 2020 15. 6. 2020
Z0P16 cerven 2020 — srpen 2020 15. 8. 2020
Z0P17 zafi 2020 — prosinec 2020 15. 1. 2021

Platba bude zasilana na ucet uvedeny ve smlouvé o spolupraci. V pfipadé, Ze by smluvni partner
pozadoval zasilani platby na jiny ucet, bude tato skutecnost feSena dodatkem ke smlouvé o
spolupraci, a proto musi byt Svazu ozndmena s dostate¢nym predstihem.

8.4 Dilci spolutucast na CSS

Smluvni partner se bude v pribéhu Gcasti v projektu CSS spolupodilet na jeho financovani. Dilci
spoluticast bude pribézné fakturovana a v poslednim obdobi projektu CSS dojde k jejimu zuctovani.
Zuctovani bude vychazet z poméru celkovych nakladd projektu CSS, jiz zaplacené spolulcasti a realné
vyuzitych sluzeb. V rdmci tohoto zUétovani mohou nastat dvé situace, a to preplatek i doplatek ve

fakturaci vaci CSS.

V prodlouZeni projektu CSS od biezna 2020 Svaz vystavi Smluvnimu partnerovi fakturu za spolutcast
souhrnné a to za celé obdobi 1. 3. 2020 — 28. 2. 2021.

8.4.1 Vyse dilci spoluucasti

Pro smluvni partnery v projektu CSS je stanovena dil¢i spoluicast v hodnoté 5 500 K¢, ke které bude
vidy pripoCten zakonny odvod DPH. CSS zaméstnavajicim specialistu na verejné zakazky, je dilci
spoluti¢ast stanovena ve vysi 8 000 K¢.

Fakturovana ¢astka je hornim limitem tzn., Ze v pribéhu projektu CSS muZe dojit k prepoctu a tim
k jejimu Umérnému snizeni. Terminy vystaveni a splatnosti faktur jsou uvedeny v tabulce 13.

Faktury za obdobi ¢. 11 a ¢. 12 obdrzite v jinych terminech, nez bylo plvodné stanoveno ve smlouvé a
to vzhledem k prodluzeni doby trvani projektu do unora 2020. Vyse dil¢i spolutcasti se zvySovat
nebude, jelikoz nedoslo knavySeni alokace projektu CSS. Pouze dojde k casovému posunu
avizovaného zuctovani tak, aby odpovidalo skute¢nému poméru spolulcasti pfijemce dotace v
projektu CSS.

Do prodlouZeni se tedy presune fakturace metodické, technické a poradenské cinnosti ve vysi dilci
spolulcasti prijemce dotace prozatim v plvodné planové vysi nasledovné (dle smluvniho partnera
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bez/s specialistou na VZ) - faktura ¢. 11 v hodnoté 19 965,- nebo 29 040,-; faktura ¢. 12 v hodnoté 19
965,- nebo 29 040,- s tim, Ze ve fakture ¢. 12 dojde jesté k jejimu avizovanému zuctovani.

V prodlouZeni projektu CSS od bfezna 2020 bude fakturovdna maximalné castka ve vysi 28 150 K¢
(slovy dvacetosmtisicjednostopadesat korun ceskych) plus zdkonna sazba DPH. Fakturace ¢. 13
probéhne nejpozdéji v terminu do 31. 3. 2021, pficemzZ dojde ke kone¢nému zuctovani vychazejicimu
z celkovych spotiebovanych nakladli Projektu nehrazenych poskytovatelem dotace za obdobi 1. 3.

2020 —28. 2. 2021.

Tabulka 13 Terminy vystaveni splatnosti faktur k dilci spoluticasti

Spoluticast Obdobi DUZP Splatnost
Faktura 1 1. obdobi — 3Q/2016 30.9. 2016 15. 10. 2016
Faktura 2 2. obdobi—4Q/2016 31.12.2016 15.1. 2017
Faktura 3 3. obdobi - 1Q/2017 31.3.2017 15. 4. 2017
Faktura 4 4. obdobi —2Q/2017 30.6.2017 15.7. 2017
Faktura 5 5. obdobi —3Q/2017 30.9. 2017 15.10. 2017
Faktura 6 6. obdobi —4Q/2017 31.12.2017 15.1. 2018
Faktura 7 7. obdobi — 1Q/2018 31.3.2018 15. 4. 2018
Faktura 8 8. obdobi—2Q/2018 30.6.2018 15.7. 2018
Faktura 9 9. obdobi —3Q/2018 30.9. 2018 15. 10. 2018
Faktura 10 10. obdobi—4Q/2018 31.12.2018 15.1. 2019
Faktura 11 11. obdobi— 1Q -4Q/2019 31.12. 2019 15. 1. 2020
Faktura 12 12. obdobi— 1-2/2020 29. 2. 2020 15. 4. 2020
Faktura 13 13. obdobi - 3/2020 - 2/2021 28.2.2021 15. 4. 2021

Faktura bude elektronicky zasilana na adresu smluvniho partnera uvedenou ve smlouvé o spolupraci,
CSS zajisti jeji v€asnou Uhradu. V pfipadé, Ze CSS poZaduje zasilani kopie emailu s fakturou konkrétni
0sobé, necht tuto informaci zasle na email soupisky.css@smocr.cz.

8.5 Podminky k proplaceni ZoP
Nesplnéni podminek definovanych smlouvou o spolupraci a detailné rozpracovanych v této metodice

ma pfimou vazbu na platbu ZoP, tedy jeji pozastaveni a pfipadné jsou stanoveny pokuty. Nasledujici
tabulky shrnuji podminky proplaceni jednotlivych ZoP.

Tabulka 14 Pfehled podminek pro proplaceni ZoP01 za 1. obdobi (3Q2016)

Podminka

Uplyne zuctovaci obdobi.

Smluvni partner zaméstna pozadovany pocet zaméstnanc(.

Smluvni partner doruci potvrzeni o obsahu pracovné-pravnich vztahu.

=W N =

Smluvni partner splni povinnost zajistit absolvovani povinného vstupniho Skoleni
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pozadovanym poctem zaméstnanc(.

5 Smluvni partner usporada uvodni setkani starostll se stanovenou min. Gcasti a zasle
prezencni listinu a zapis z jednani v listinné a elektronické podobé.

6 Smluvni partner pfipravi zasobnik projekta.

7 Smluvni partner zasle k vyjadieni informacni zpravodaj a Svaz vyjadri souhlas s jeho
podobou.

8 Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic (8+ 9/2016) sebehodnotici zpravu.

Tabulka 15 Pfehled podminek pro proplaceni ZoP02 za 2. obdobi (4Q2016)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
mésic.

3 Smluvni partner usporada pravidelné setkani starostl se stanovenou min. Ucasti a

zasle prezencdni listinu a zapis z jednani v listinné a elektronické podobé.

Smluvni partner splni povinnost zpracovani karet projekt(.

Smluvni partner splni povinnosti provést kazdy mésic aktualizaci projekta.

Smluvni partner pfipravi zasobnik projekta.

Smluvni partner splni povinnost mit alespon jeden projekt ve fazi realizace.

O N|o|u b

Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

Tabulka 16 Pfehled podminek pro proplaceni ZoP03 za 3. obdobi (1Q2017)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
meésic.

3 Smluvni partner splni povinnost zaslat Svazu Informacni zpravodaj a Svaz vyjadri

souhlas s podobou zpravodaje.

Smluvni partner splni povinnosti provést kazdy mésic aktualizaci projekta.

5 Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

6 Smluvni partner zpracuje analyzu pfinosi ¢innosti CSS.

Tabulka 17 Piehled podminek pro proplaceni ZoP04 za 4. obdobi (2Q2017)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
meésic.

3 Smluvni partner splni povinnosti provést kazdy mésic aktualizaci projektu.

Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

5 Smluvni partner usporada pravidelné setkani starostli se stanovenou min. Ucasti a
zasle prezencni listinu a zapis z jednani v listinné a elektronické podobé.
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6 Smluvni partner splni povinnost mit alespon jeden projekt ve fazi realizace.

7 Smluvni partner zaméstna zaméstnance na pozici Specialista na verejné zakazky.

Tabulka 18 Piehled podminek pro proplaceni ZoP05 za 5. obdobi (3Q2017)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
mésic.

3 Smluvni partner splni povinnost zaslat Svazu Informacni zpravodaj a Svaz vyjadfi
souhlas s podobou zpravodaje.

4 Smluvni partner splni povinnosti provést kazdy mésic aktualizaci projekt(.

5 Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

Tabulka 19 Piehled podminek pro proplaceni ZoP06 za 6. obdobi (4Q2017)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
mésic.

3 Smluvni partner usporada pravidelné setkani starost( se stanovenou min. Gcasti a
zasle prezencni listinu a zapis z jednani v listinné a elektronické podobé.

4 Smluvni partner splni povinnosti provést kazdy mésic aktualizaci projekta.

5 Smluvni partner splni povinnost mit alespon jeden projekt ve fazi realizace.

6 Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

Tabulka 20 Piehled podminek pro proplaceni ZoP07 za 7. obdobi (1Q2018)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
mésic.

3 Smluvni partner splni povinnost zaslat Svazu Informacni zpravodaj a Svaz vyjadfi

souhlas s podobou zpravodaje.

Smluvni partner splni povinnosti provést kazdy mésic aktualizaci projektu.

5 Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

6 Smluvni partner zpracuje analyzu pfinosl ¢innosti CSS.

Tabulka 21 Piehled podminek pro proplaceni ZoP08 za 8. obdobi (2Q2018)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
meésic.

3 Smluvni partner splni povinnosti provést kazdy mésic aktualizaci projektu.

Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.
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5 Smluvni partner usporada pravidelné setkani starostli se stanovenou min. Ucasti a
zasle prezencni listinu a zapis z jednani v listinné a elektronické podobé.
6 Smluvni partner splni povinnost mit alespon jeden projekt ve fazi realizace.

Tabulka 22 Pfehled podminek pro proplaceni ZoP09 za 9. obdobi (3Q2018)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
mésic.

3 Smluvni partner splni povinnost zaslat Svazu Informacni zpravodaj a Svaz vyjadri

souhlas s podobou zpravodaje.

Smluvni partner splni povinnosti provést kazdy mésic aktualizaci projekta.

5 Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

6 Smluvni partner zaméstna zaméstnance na pozici povérenec/specialista pro ochranu
osobnich udaja.

Tabulka 23 Pfehled podminek pro proplaceni ZoP10 za 10. obdobi (4Q2018)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
mésic.

3 Smluvni partner usporada pravidelné setkani starostli se stanovenou min. Ucasti a
zasle prezencni listinu a zapis z jednani v listinné a elektronické podobé.

4 Smluvni partner splni povinnosti provést kazdy mésic aktualizaci projekta.

6 Smluvni partner splni povinnost mit alespon jeden projekt ve fazi realizace.

7 Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

Tabulka 24 Pfehled podminek pro proplaceni ZoP11 za 11. obdobi (1Q2019)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
meésic.

3 Smluvni partner splni povinnost zaslat Svazu Informacni zpravodaj a Svaz vyjadri
souhlas s podobou zpravodaje.

4 Smluvni partner splni povinnosti provést kazdy mésic aktualizaci projekta.

5 Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

6 Smluvni partner zpracuje Souhrnnou analyzu pfinost ¢innosti CSS.

Tabulka 25Pfehled podminek pro proplaceni ZoP12 za 12. obdobi (202019)

Podminka

Uplyne zuctovaci obdobi.

Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
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meésic.

3 Smluvni partner splni povinnosti provést kazdy mésic aktualizaci projekta.

Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

5 Smluvni partner usporada pravidelné setkani starostl se stanovenou min. Ucasti a
zasle prezencdni listinu a zapis z jednani v listinné a elektronické podobé.

6 Smluvni partner doloZi, Ze k 31. 5. 2019 dokoncil stanoveny minimalni pocet
projekta.

Tabulka 26 Pfehled podminek pro proplaceni ZoP13 za 13. obdobi (3Q2019)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.

Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
mésic.

3 Smluvni partner splni povinnost zaslat Svazu Informacni zpravodaj a Svaz vyjadri
souhlas s podobou zpravodaje.

5 Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

Tabulka 27 Piehled podminek pro proplaceni ZoP14 za 14. obdobi (4Q2019)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
mésic.

3 Smluvni partner usporada pravidelné setkani starostli se stanovenou min. Ucasti a

zasle prezencni listinu a zapis z jednani v listinné a elektronické podobé.

Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

5. Smluvni partner zajisti absolvovani staZze a tematického setkdni specialistou na
verejné zakdazky

5 Smluvni partner zpracuje Seznam malych a stfednich podnikatel( a Databazi
brownfields a nebytovych prostor a ze strany Svazu vyjadfi souhlas s podobou
vystupd.

Tabulka 28 Pfehled podminek pro proplaceni ZoP15 za 15. obdobi (3-5/2020)

Podminka

1 Uplyne zuctovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
mésic.

3 Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.
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Tabulka 29 Piehled podminek pro proplaceni ZoP16 za 16. obdobi (6-8/2020)

Podminka

Uplyne zuctovaci obdobi.

Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
mésic.

Smluvni partner usporada pravidelné setkani starostl se stanovenou min. Gcasti a
zasle prezencni listinu a zapis z jednani v listinné a elektronické podobé.

Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

5.

Smluvni partner doloZi potvrzeni o splnéni uskutecnéni povinnych rozhovoru se
starosty obci v oblasti socialnich potreb obyvatel v DSO.

proplaceni ZoP17 za 17. obdobi (9-12/2020)

Podminka

1 Uplyne zuc¢tovaci obdobi.
Smluvni partner realizuje a zaeviduje stanovany minimalni pocet aktivit za kazdy
mésic.

3 Smluvni partner usporada pravidelné setkani starostli se stanovenou min. Ucasti a
zasle prezencni listinu a zapis z jednani v listinné a elektronické podobé.
Smluvni partner zpracuje za kazdy mésic sebehodnotici zpravu.

5. Smluvni partner splni vystupy v oblasti Socialni potreby v DSO (Souhrnny dokument
za CSS Socialni potireby obyvatel v DSO a naméty na jejich reseni).

6. Smluvni partner predloZi Zpravu v souvislosti s ovérenim koncepcnich zaméra
meziobecni spoluprace za tzemi DSO.

7. Smluvni partner predloZi Pfehled o stavu verejnopravnich smluv na Uzemi.
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9 Archivace, udrzitelnost a publicita

9.1 Archivace

Pti archivaci dokumentll a vystupl projektu CSS se smluvni partner Fidi pravidly pro uchovavani
dokument(i dle aktudlné platné verze Obecné casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Operaéniho programu Zaméstnanost, kap. 28."

Vyjma téchto pravidel je smluvni partner povinen ukladat a archivovat dokumenty podle zavaznych
pravnich predpisd CR.

Originaly dokument( souvisejicich s projektem CSS a vystupll z ¢innosti CSS v ramci projektu CSS je
smluvni partner povinen archivovat po dobu trvani realizace projektu CSS a nasledné po dobu 10 let
od ukoncéeni projektu CSS a jeho zavére¢ného vyuctovani, tj. do 31. 12. 2032.

Na zakladé legislativy CR je nutné nékteré typy dokumentd uchovavat déle ne? je stanoveno pravidly
Operacniho programu Zaméstnanost, napf. mzdové listy zaméstnancl s prispévkem na mzdu
z projektu CSS (¢lend realizacniho tymu) a jejich Ucetni zaznamy souvisejici s didchodovym pojisténim,
a to aZz po dobu 30 let.

Priklady dokumentd k archivaci ze strany smluvniho partnera:
Pracovnépravni doklady

» Profesni Zivotopisy jednotlivych ¢len( realiza¢niho tymu,
pracovni smlouvy véetné veskerych dodatki,

naplné prace,

mzdové listy,

vyplatni pasky,

V VY VYV

doklady o vyplaceni mezd a zakonnych odvoda (napf. vypisy z prislusného bankovniho uctu
organizace),
evidence odpracované doby dle zakoniku prace,

YV VvV

cestovni prikazy véetné dokladd a vyuctovani jednotlivych zahraniénich cest — pokud jsou
hrazeny z projektu CSS.

Dokumenty vzniklé ¢innosti realizacniho tymu

» Veskeré originaly materialnich vystup( vzniklych v rdmci projektu CSS kromé téch, které byly
fyzicky predany SMO CR, nebo budou uloZené v ISP.

Vystupy z dotaznikovych Setfeni, informacni zpravodaj.

Zaznamy o probéhlych jedndnich (setkani) v€etné pfipadnych pozvanek.

Prezencni listiny, pfip. prezentace ze setkdni pofadanych v ramci projektu CSS.
Fotodokumentace probéhlych setkani.

Pfipadné audionahravky nebo videonahravky.

YV V VYV VYV

Veskerou pisemnou komunikaci spojenou s realizaci projektu CSS (mailovou i listinou
komunikaci).

! http://www.esfcr.cz/file/9002/
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> Zadosti o platbu a zavéreéné vyuctovani.

Archivace dokumentace je moZna velektronické nebo listinné podobé. Vse, co je
archivovano v elektronické podobé, nemusi byt archivovano v listinné podobé, a naopak.

Nosic¢ (CD, DVD, externi HDD...), na kterém jsou uloZzeny dokumenty v elektronické podobé, musi mit
Zivotnost min. 10 let. V pfipadé pouze elektronické archivace, je tfeba zajistit takové technické
parametry a datové formaty, které umozni Citelnost dokumenti po celou dobu archivace.

Archivovana dokumentace v elektronické nebo listinné podobé musi byt uchovana v samostatném
sanonu nebo archivacni krabici s oznadenim nazvu a registracniho cisla projektu CSS a vyétem
archivovanych dokumentd, zarover je tfeba nejpozdéji do 30.6.2019 predat SMO CR udaje na
kontaktni osobu smluvniho partnera pro archivaci (jméno, telefon, email). Obdobné informace je
nutno aktualizovat v pfipadé zmény i po dobu povinné archivace.

9.2 Udrzitelnost

V dobé udrzitelnosti CSS zajisti své fungovani prostfednictvim minimalné 1 pracovniho uvazku.
Ukolem zaméstnance bude i nadale poskytovat sluzby nastavené projektem CSS. Na konci obdobi
udrzitelnosti zaméstnanec zpracuje zpravu o udrzZitelnosti, ktera bude shrnovat ¢innost CSS v ramci
udrZitelnosti a plan Cinnosti CSS do dalSiho obdobi.

ZpUsob a termin zpracovani zpravy o udriitelnosti bude nastaven pred koncem realizacni faze
projektu CSS a manazer CSS o tom bude informovan prostfednictvi informacniho systému a také na
zavérecném setkani projektu CSS pldnovaném v obdobi na konci roku 2020.

CSS je povinno zajistit udrzitelnost projektu v celkové délce 13 mésicu.

Doba udrzitelnosti zapocata bézet pred uzavienim Dodatku se nyni stavi a zbytek této doby zacne
béZet po ukonceni poskytovani finanéniho ptispévku dle odst. 3.2 Dodatku, tj. od 1. ledna 2021.

9.3 Publicita

CSS jsou povinna dodrZovat Pravidla pro informovani a komunikaci a vizualni identitu OPZ (povinna
publicita projektu CSS) dle aktualné platné verze Obecné casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v
ramci OPZ, kap. 192. Vzory® jsou dispozici na webu ESF.

Smluvni partner ma povinnost vramci povinné publicity projektu CSS umistit 1 povinny plakat
s informacemi o projektu CSS na misté snadno viditelném pro verejnost v misté realizace projektu
CSS (sidlo CSS) napf. dvefe kancelafe CSS. Tento povinny plakat bude smluvnim partnerlim
rozdistribuovan vramci vstupniho Skoleni zaméstnancl CSS nebo prostfednictvim expertl na
komunikaci s DSO.

? http://www.esfcr.cz/file/9002/
? https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz
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10 Zapojeni obci do projektu CSS

Sluzby, které CSS v rdmci projektu CSS poskytuje, jsou urcené pro obce a obcany.

Vramci projektu CSS miiZe byt obec podpofend jen jednim CSS i presto, Ze je clenem vice
podpofenych DSO. V pfipadé, Ze bude obec ¢lenem vice DSO, které jsou podporené projektem CSS, je
potieba, aby se rozhodla a dolozila pomoci formuldrfe Prohlaseni obce k vyuZivani sluzeb CSS (viz
pfiloha P13), které Centrum spolec¢nych sluzeb bude vyuZivat. Formulaf podepisSe starosta obce a CSS
jej zasle na Svaz. Elektronickou kopii podepsaného formuldfe (format pdf) zasle CSS na email
projektcss@smocr.cz v kopii na prislusného experta na komunikaci s DSO a do predmétu uvede

»Prohlaseni obce kvyuzivani sluzeb CSS“. Prohlaseni obce je pro ¢lenskou obec po celou dobu
projektu CSS zavazné a nelze jej ménit.

Zaméstnanci CSS jsou povinni do 15. 8. 2016 zkontrolovat a pripadné doplnit v ISP informace o
obcich v DSO. Jedna se o adresu Uradu, jméno starosty, telefonni a mailovy kontakt na starostu a
webové stranky obce. V pfipadé chybéjici obce nebo uvedeni obce, kterd vdaném DSO neni, je
potfeba kontaktovat projektovy tym.

V pfipadé, Ze v prlbéhu projektu CSS dojde ke zméné poctu cElenskych obci, CSS je povinné tuto
skutecnost nahlasit Svazu prostrednictvim mailu projektcss@smocr.cz (do predmétu uvést ,Zména

¢lenskych obci“) v kopii na pfislusného experta pro komunikaci s DSO. Uvedenou zménu doloZi kopii
schvalenych stanov (idedlné format pdf), kterou k emailu pfiloZi. Na zakladé téchto informaci bude
¢lenska obec zavedena/zneviditelnéna v ISP.
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11 Personalni zajisténi CSS

V ramci projektu CSS vznikne na zakladé smlouvy o spolupraci 1 pracovni pozice, a to Odborny
pracovnik CSS, na kterou bude Svaz poskytovat financni prispévky pro zaméstnance CSS.

Jeho napln prace a kvalifika¢ni predpoklady jsou uvedeny v ptiloze P14 a P15, ptipadné P17 a P18.
Projekt CSS neomezuje moznost smluvniho partnera mit i dalsi pracovniky CSS, avsak na jejich mzdu
nebude pfispivat a ani nebude potfeba jejich praci v ramci projektu CSS vykazovat.

Pozice Odborného pracovnika CSS odpovida tvazku 1,0. Uvazek odborného pracovnika CSS Ize
rozdélit na ¢asti mezi dva zaméstnance.

Uvazky mohou byt rozdéleny jen na jedno desetinné &islo, tzn. nelze akceptovat 0,25 Uvazku, pouze
napf. 0,2 nebo 0,3 Uvazku.

11.1 Personalni zmény v pribéhu projektu CSS

V ptipadé, Ze dojde kjakékoliv persondlni zméné (pfijeti nového zaméstnance, zména pracovni
pozice vramci tymu, zména vysSe Uvazku), je smluvni partner povinen planovou zménu nahlasit
Svazu mailem na adresu projektcss@smocr.cz, a to vidy pred podpisem pracovni smlouvy. Do

predmétu mailu uvede smluvni partner ,Personalni zména“.

V pfipadé pfijeti nového zaméstnance priloZi Zivotopis kandidata, uvede datum nastupu a vysi
Uvazku. U zmény pracovni pozice v rdmci tymu a zmény vySe uvazku srozumitelné a vystizné popise,
k jakym zméndm v rdmci tymu dochazi.

Svaz ma pravo personalni zménu odmitnout. Soucasné plati, Ze se musi vyjadfit nejpozdéji do
5 pracovnich dn(, jinak se bere za to, Ze se zménou souhlasi. V pfipadé potifeby ma Svaz pravo
uskutecnit s novym kandiddtem na pozici manazer CSS pohovor. Pohovor bude Svaz vyuzivat obvykle
v pripadech, kdy ze zaslanych podkladi nebude zfejmé, Ze kandidat spliuje vSechny kvalifikacni
predpoklady. Nejpozdéji do 2 pracovnich dnl musi Svaz sdélit, zda kandidata akceptuje nebo ho
povaZuje za nevhodného na danou pozici. V pfipadé, Ze Svaz kandidata neakceptuje, je smluvni
partner povinen vyhledat jiného kandidata a zaslat jeho Zivotopis k novému posouzeni.

Uvedeny postup plati i pro pfipad, Ze se jednd o zaméstnance na pozici specialista pro rozvoj regionu,
ktery ma nové zastavat pozici manazera CSS.

Po uzavieni pracovni smlouvy s novym zaméstnancem zasle smluvni partner potvrzeni o obsahu
pracovné pravniho vztahu dle formulafe v pfiloze P16 v listinné formé na adresu Svazu a soucasné na
mail projektcss@smocr.cz a matejkova@smocr.cz , kde v predmétu uvede ,,Novy zaméstnanec”.

Upozorhujeme, Ze Svaz nebude disponovat Zddnymi zaslanymi Zivotopisy po ukonéeni procesu
s vybérovymi Fizenimi, tedy po uzavieni pracovnich smluv s uchazedci!
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12 Kontakty na projektovy tym

Uvedené kontaktni Udaje na jednotlivé osoby se mohou v pribéhu projektu CSS zménit. Aktuaini

informace najdete vidy na www.sluzbyobci.cz.

Tabulka 31 Seznam kontaktd na tym projektu CSS

Vedeni

Antonin Lizner Vedouci projektovy manazer 731579718 | lizner@smocr.cz

Ing. Katarina Berounova Projektovy manazer 603 258 115 | berounova@smocr.cz

Experti na komunikaci s DSO

Ing. Bronislava Bolckova Expert na komunikaci s DSO 730 894 903 | bolckova@smocr.cz

Ing. Iva Cervinkova Expert na komunikaci s DSO 724 181 361 | cervinkova@smocr.cz

Mgr. David Novak Expert na komunikaci s DSO 724 181 698 | novak@smocr.cz

Mgr. Jaroslav Slechta Expert na komunikaci s DSO 774 179009 | slechta@smocr.cz

Ing. Bc. Robert Zeman Expert na komunikaci s DSO 730894 852 | zeman@smocr.cz

Odborné — evaluacni tym

Bc. Jan Stejskal Vedouci odborné-evaluacniho 731435013 | stejskal@smocr.cz
tymu

Ing. Pavla DoleZalova Specialistka senior 730894 912 | dolezalova@smocr.cz

Mgr. Aneta Matéjkova Specialista junior 730 894 853 | matejkova@smocr.cz

Mgr. Sarka Ivana Specialista junior 730 151 371 | hrubesova@smocr.cz

HrubeSova

Pravni tym

Mgr. Pavel Ralaus Vedouci pravni specialista 730 894 891 | ralaus@smocr.cz

Mgr. Marek Chadima Pravni specialista 730894902 | chadima@smocr.cz

Mgr. Veronika Svobodova Pravni specialista 730 100 065 | svobodova.v@smocr.cz

Marius Svoboda Odborny asistent pravniho tymu | 730 151 370 | svoboda@smocr.cz

Ing. Lenka Duskova Odborny asistent pravniho tymu | 730 894 929 | duskova@smocr.cz

Financni tym

Dominika Jadrna Vedouci finanéniho oddéleni 730154 530 | jadrna@smocr.cz

Lucie Snizkova Finan¢ni manazer 730 894 851 | snizkova@smocr.cz

Martina Vrana Finan¢ni manazer 730 894 909 | vrana@smocr.cz

Monika Bila Financni asistent /personalista 730 894 899 | bila@smocr.cz

Milena Mackova

Finan¢ni manazer

mackova@smocr.cz

Frantisek Fiser

Financni asistent/personalista

fiser@smocr.cz

Adresa Svazu:

Svaz mést a obci CR

Sekce pro projekty a zahranicni vztahy

Kongresové centrum Praha

5. kvétna 1640/65
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email pro soupisky: soupisky.css@smocr.cz
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13 P¥ilohy

P01 - Harmonogram projektu CSS

P02 - Vzor Vysvétleni nesplnéni povinného poctu aktivit
P03 - Vzor PIné moci

P04 - Vzor Pozvanky s programem

PO5 - Vzor Prezencni listiny

P06 - Vzor Zapisu ze setkani starostu

PO7 - Vzor Prezentace

P08 - Vzor Dotazniku

P09 - Vzor Vyhodnoceni dotazniku

P10 - Vzor Vysvétleni k hodnoceni spokojenosti

P11 - Vzor Cedule na dvere

P12 - Vzor Soupisky mzdovych nakladu

P12.1 - Vzor Soupisky mzdovych nakladu — DSO se Spec.VZ
P13 - Vzor Prohlaseni obce k vyuzivani sluzeb CSS

P14 - Priloha €. 1 smlouvy o spolupraci - Pravidla pro obsazeni CSS
zameéstnanci a jejich ptsobeni v CSS

P15 - Pfiloha €. 2 smlouvy o spolupraci - Pravidla ¢innosti CSS a monitoring
aktivit CSS

P16 - Vzory Potvrzeni o obsahu pracovné pravniho vztahu
P17 — Dodatek ¢. 1 ke smlouvé o spolupraci pfi realizaci projektu CSS —VZ

P18 — Dodatek ¢. 2 smlouvy o spolupraci — navyseni mezd
Povérenec/specialista pro ochranu osobnich udajt

P19 — Dodatek ¢. 3 smlouvy o spolupraci — Povérenec/specialista pro ochranu
osobnich udaja

P20 - Dotaznik pro starosty k Lokalni ekonomice
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P21 — Navrh zaméreni rozhovoru se starostou v oblasti dennich socialnich
potreb

P22 - Metodika pro zefektivnéni meziobecni spoluprace v ramci DSO

P23 - Metodika ke zpracovani prehledu o stavu verejnopravnich smluv na
uzemi DSO
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Priloha 22 Metodika pro zefektivnéni meziobecni spoluprace v ramci DSO

Metodika pro zefektivnéni meziobecni
spoluprace v ramci DSO

1.0becna cast

1.1. Zavaznost metodiky

Tato metodika je zdvazna na zakladé ¢l. V. Prilohy €. 2 (Pravidla ¢innosti CSS a monitoring aktivit CSS)
k dodatku ke smlouvé o vzajemné spolupraci, ktery je uzaviran v souvislosti s rozsifenim projektovych
aktivit zamérenych na prohloubeni meziobecni spoluprace v souvislosti s tématy socidlnich potreb
obyvatel, ovéreni konceptli meziobecni spoluprdce a problematikou verejnopravnich smluv v ramci
prodlouZeni realizace projektu. Tato metodika je tedy zavazna pouze pro ta CSS, kterd zminény
dodatek se Svazem uzavrela.

1.2.  Ucel této metodiky

Jednou z povinnosti CSS v ramci prodlouZeni projektu a s tim souvisejicim rozsifenim je zpracovat
v souvislosti s ovérenim koncepcnich zamérl meziobecni spoluprace zpravu za Gzemi DSO (dale jen
“Zprava“) a predloZit navrh k projednani Zpravy v organech DSO. Zprava by méla vcéetné analyzy
stavajiciho stavu také vyhodnotit, zda koncepcni zdméry a doporuceni Ministerstva vnitra tykajici se
zefektivnéni meziobecni spoluprace v ramci DSO, jsou v praxi uplatnitelna.

V této metodice Vam popiSeme, jak pfi vyhotovovani Zpravy postupovat, jak ma takova Zprava
vypadat, jak s ni naloZit, do kdy ji odevzdat atp. Pokusime se tak udélat co nejsrozumitelnéji.

Vsechny zapojené subjekty touto cestou pomahaji formovat predstavu o fungujicim modelu
meziobecni spoluprace v Ceské republice. Svaz mést a obci Ceské republiky bude zavéry, vzeslé
z této metodiky, nasledné prosazovat tak, aby se meziobecni spoluprdce mohla dale uspésné
rozvijet, at jiZz prostfednictvim novych projekth ¢ nap¥. legislativni apravou fungovani DSO.
Odpovédi kazdého DSO tak mohou ovlivnit budouci vyvoj meziobecni spoluprace v CR.
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2. Technicka cast

Jak bude Vas postup probihat chronologicky?

Sbér informaci o fungovani DSO

Zpracovani Zpravy — Cast A)

PredlozZeni Zpravy na setkani starostl a nasledné dopracovani ¢asti B) Zpravy

VloZeni projednané Zpravy do informacniho systému a vyplnéni odpovédi ze Zpravy do online
formulare

el e

Ad 1. — Sbér informaci o fungovani DSO

Zanalyzujete soucasny stav fungovani DSO. Zjistéte nazor predstavitel( ¢lenskych obci na fungovani
DSO. Diskutujte s obcemi o pfipadnych zlepsenich v oblasti fungovani DSO.

Pro usnadnéni Vasi prace jsme navrhli zaznamnik o fungovani DSO, ktery je ptilohou €. 1 této
Metodiky. Zaznamnik muZete, ale nemusite vyuzit. JelikoZ jsou Zaznamniky pouze doporuéenou
pracovni pomlckou (informace muzZete ziskat i jinym zplsobem, popfipadé jiz takovéto informace
mate k dispozici), neodevzdavejte nam je.

Ad 2. - Zpracovani Zpravy

Na zakladé informaci dle bodu 1. ,Sbér informaci o fungovani DSO“ pfipravite Zpravu, ve které
shrnete nejdllezitéjsi informace, které vyplynuly pro Vase DSO.

Ptilohou ¢. 2 této Metodiky je zavazny vzor zpravy o ovéreni koncepcénich zamérl meziobecni
spoluprace. Informace o fungovdni DSO sesbirané dle bodu 1. doplnite do tohoto vzoru, tedy
vyplnite do Zpravy pouze ¢ast A) Analyza soucasného fungovdni DSO.

Zpravu zpracujte jednu, pro celé vase DSO.

Ad 3. — PredloZeni zpravy na setkani starostu

Zpravu, vyplnénou v ¢asti A) (dodrZena povinnd struktura)’, predloZite na setkani starostd, které se
musi konat nejpozdéji do 31. 10. 2020. Starostové Zpravu projednaji. Na zakladé zavéru, které setkani
starostl pfinese, doplnite do Zpravy Cast B) Vysledek projedndni na setkdni starostu (dodriena
povinnd struktura)’. V ¢asti B) popisete postoj starostd kjednotlivym doporuéenim. Navrhy

* Nutné povinné dodrZeni struktury — tj. vybrat z nabizenych moznosti; pfi vybéru moznosti ,,jiné“ doplnit blizsi
informace; vyplnéni ¢asti ,pozndmky“ je dobrovolné.
> Nutné povinné dodrieni struktury — tj. vybrat z nabizenych moznosti; pfi vb&ru moznosti ,jiné“ doplnit blizsi
informace; vyplnéni ¢asti ,oddvodnéni vybéru“ je povinné.
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doporuceni pro DSO nemusite na setkani starostl schvalovat, postaci jejich projednani. Jde nam
predevsim o to, aby udaje, které jste shrnuly ve Zpravé, a z ni plynouci zavéry a doporuceni byly
projedndny a starostové k nim mohli vyslovit své praktické poznatky.

Po setkani starostl budete mit zpracovanou jednu zpravu pro celé DSO, vyplnénou v ¢asti A) i B).

= TIP PRO VAS

Zpravu si na setkani starostll mGzete nachystat jiz pfedvyplnénou i v ¢asti B) Vysledek
projedndni na setkdni starostt, a to na zakladé Vasich dosavadnich zkuSenosti pfi
praci se ¢lenskymi obcemi a diskuze s predstaviteli ¢lenskych obci dle bodu 1. ,Sbér
informaci o fungovani DSO“.

Doporucujeme Zpravu v casti B) doplnit o Vami navrZené odpovédi vcetné
odlvodnéni a zaslat Zpravu vyplnénou v c¢asti A) i B) starostim pred setkanim
starost( tak, aby se se na jednani mohli pfipravit a s ndvrhem odpovédi se seznamit.
Jisté se tim jednani probihajici na setkani starostl vyznamné zjednodusi a urychli. Na
setkani starostl mUze dojit k potvrzeni ¢i doplnéni Vami navrzeného, nebo ke zméné
celé odpovédi dle nazoru starosta.

MuzZete se tak vyhnout zdlouhavému a neefektivnimu zplsobu jednani na setkani
starostd.

Ad 4. — Vlozeni projednané zpravy do informacniho systému

Projednanou Zpravu vyplnénou v ¢asti A) i B) ndm nejpozdéji do 15. 11. 2020 zaslete prostfednictvim
informacniho systému (pouze ve formdatu word; naskenované dokumenty nebudou akceptovany) a
online formuldfe (podrobnéjsi informace k online formulafi Vam budou poskytnuty) a my Vam k ni do
15. 12. 2020 dame stanovisko. Na zakladé naseho stanoviska musite Zpravu pfipadné upravit.

Na zadkladé vsech nam zaslanych Zprav zpracujeme zavérecnou, souhrnnou zpravu. To je jiz naSe
starost. Budte, prosim, pouze ptipraveni na telefonické ¢i e-mailové konzultace k Vasim Zpravam.
Budeme z nich totiZ dovozovat obecnéjsi zavéry a mozna budeme potrebovat néco ujasnit.
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Priloha 23 Metodika ke zpracovani prehledu o stavu verejnopravnich smluv
na uzemi DSO

Metodika ke zpracovani prehledu o

stavu verejnopravnich smluv na uzemi
DSO

Obecna cast

Zavaznost metodiky

Tato metodika je zavazna na zakladé ¢l. VI. Prilohy €. 2 (Pravidla ¢innosti CSS a monitoring aktivit CSS)
k dodatku ke smlouvé o vzajemné spolupraci, ktery je uzaviran v souvislosti s rozsifenim projektovych
aktivit zamérenych na prohloubeni meziobecni spoluprace v souvislosti s tématy socidlnich potreb
obyvatel, ovéreni konceptli meziobecni spoluprdce a problematikou verejnopravnich smluv v ramci
prodlouZeni realizace projektu. Tato metodika je tedy zavazna pouze pro ta CSS, kterd zminény
dodatek se Svazem uzavrela.

Ucel této metodiky

Jednou z povinnosti CSS vramci prodlouZzeni projektu a stim souvisejicim rozSitenim aktivit je i
vyhotovit prehled o stavu vefejnopravnich smluv na zemi DSO (dale jen “Prehled”).

V této metodice Vam popiSeme, jak pri vyhotovovani Prehledu postupovat, jak ma takovy Prehled
vypadat, jak s nim nalozit, do kdy ho odevzdat atp. Pokusime se tak udélat co nejsrozumitelnéji.

Ve zkratce k pojmu verejnopravni smlouva

Zakladni poucka zni, Ze verejnopravni smlouva (dale ,,VPS“) je dvoustranné nebo vicestranné pravni
jednani, jimz se zakladaji, méni nebo rusi prava a povinnosti v oblasti vefejného prava. Verejnopravni
smlouvy jsou upraveny v obecné roviné v ustanovenich § 159 az § 170 spravniho radu.

Rozeznavame VPS koordinacni, subordinacni a smlouvy o prevodu nebo zplisobu vykonu verejnych
subjektivnich prav &i verejnych subjektivnich povinnosti. Bylo by zbytec¢né se zde rozepisovat o
jednotlivych druzich blize, nebot nas budou zajimat pouze VPS koordinaéni, které uzavrely Vase
¢lenské obce, a to dokonce pouze v oblasti prenesené plsobnosti.
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Jakych verejnopravnich smluv se Prehled tyka?

Jak bylo napsano, Prehled se tyka pouze VPS koordinacnich uzaviranych Vasimi ¢lenskymi obcemi
v oblasti pfenesené plsobnosti. Tedy budete shromaZzdovat informace o existujicich VPS, které mezi
sebou uzavrely obce za Ucelem plnéni svych Ukol( v oblasti pfenesené pulsobnosti (vykonu statni
spravy) — 160 odst. 5 spravniho radu. VPS v oblasti samostatné plsobnosti (napt. obecni policie), ani
zadné dalsi nesledujete.

Zminéné VPS (o pfenosu vykonu statni spravy) lze uzavfit jen, pokud tak stanovi zvlastni zdkon a
krajsky urad da obcim souhlas s jejich uzavienim.

Zakon o obcich pak ale pomérné siroce stanovi, Ze obce mohou svou prenesenou pulsobnost VPS
pfevést na jinou obec nachazejici se ve stejném sprdvnim obvodu ORP. To neplati tam, kde je
plUsobnost svéfena organtm jen nékterych obci (napf. nelze u matri¢nich aradl, nebo tam, kde je
plsobnost svéfena pfimo povéfenym OU). Podobné pravidlo plati pro obce IIl. typu. Ty mohou
pfenaset vykon statni spravy svéfeny jejich OU na jiné obce Ill. typu spadajictho dokonce do
spravniho obvodu stejného krajského Uradu (zde je vSak vyZadovan souhlas MV).

Pfenesenou plsobnost obec vykonava tam, kde zdkon vyslovné stanovi, Ze se jednd o prenesenou
plUsobnost. Pokud byste méli problém posoudit, zda se dana VPS skutecné tyka sledované prenesené
plUsobnosti, ovérite to tak, Ze si oteviete konkrétni zakon, ktery plsobnost upravuje, a najdéte, zda
tento zakon vyslovné zmifiuje, e pusobnost obce vykonavé obec, resp. OU, pravé v pfenesené
plUsobnosti. Pokud Vase pochybnosti pfetrvavaiji, urcité se nam ozvéte.

Nejcastéjsim prikladem danych VPS jsou ty o preneseni prestupkové agendy, preneseni povinnost
zapisovat referencni Udaje do informacdnich systému, preneseni agendy socialné-pravni ochrany déti,
agendy pozemnich komunikaci, evidence obyvatel a spoustu dalsich.
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Technicka cdst

Jak bude Vas postup probihat chronologicky?

1. Zaznamnik.

» Posbirate informace o jednotlivych VPS v oblasti pfenesené plsobnosti, a to pro kazdou
¢lenskou obec zvlast. Zjistite nazor predstavitele obce na pfedmétné VPS. Obci navrhnete
pfipadna zlepseni v oblasti VPS (napf. Uspory) a ptripadné ji pomuzete svhodnéjsim
nastavenim VPS (pokud bude mit o Vase doporuceni zajem). Zavazna struktura v pfiloze
¢. 1.

2. Prehled
» Ze ziskanych informaci pfipravite Pfehled, ve kterém shrnete nejddlezitéjsi informace,
které vyplynuly pro Vase DSO. Zavazna struktura v ptiloze €. 2.

3. Projednani prehledu
> Prehled projednate na setkani starost(, které se musi konat nejpozdéji do 31. 10. 2020.
Jak projednani probihalo a co z néj vyplynulo, zaznamenate do Prehledu (viz pfiloha €. 2)

4. Odevzdani Pfehledu
» Projednany Prehled nam nejpozdéji do 15. 11. 2020 zaslete prostfednictvim
informacniho systému a my Vam k nému do 15. 12. 2020 dame stanovisko. Na zakladé
naseho stanoviska musite Prehled pfipadné upravit.

5. Zavérecna zprava
» My na zakladé vSech nam zaslanych Prehled( zpracujeme zavére¢nou, souhrnnou zpravu.
To je jiz naSe starost.

K bodu 1. — zaznamniky

Pro usnadnéni Vasi prace jsme navrhli zaznamnik uvedeny v pfiloze ¢. 1. Do toho zaznamniku
doplnite Vami ziskané informace a Vami poskytnutd doporuceni a jejich pfijeti ¢i nepfijeti danou obci
(s pFipadnym prijimanim obci metodicky pomUzZete). Zaznamnik pouZivejte pro kazdou clenskou obec
zvlast. Informace muizZete ziskavat z verejnych zdrojl, ale nesmite zapomenout na to, Ze stav VPS
musite projednat s predstavitelem obce (nejlépe osobné, popf. telefonicky). Jen tak ziskate
podrobnéjsi informace, nazory predstavitele obce, a pouze tak mu muzZete prezentovat Vase
doporudeni. Jako odrazovany mistek pro sbirani informaci Vam poslouzi ptehled VPS z webu MV CR
platnych k1. 1. 2019 (https://www.mvcr.cz/clanek/dostupnost-verejne-
spravy.aspx?9=Y2hudW09NQ%3d%3d), popfr. Véstnik pravnich predpist krajl
(http://www.vestniky.cz/) ¢i webové stranky pfislusnych krajd. To, jaké VPS ma obec platné uzavreny,
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bude vsak vhodné ovéfit pfimo s predstavitelem obce. Pamatujte vsak na to, Ze situace se mohla za
posledni rok (2019) zménit, takZe pred tim, nez budete s predstavitelem obce projednavat zaznamnik
konkrétné, bude vhodné si ovéfrit, jaké VPS ma platné uzavreny.

Sbirate udaje aktudini k 31. 12. 2019.

Pamatujte, Ze z jednotlivych zaznamnik( a v nich uvedenych informaci musite vytvofit onen shrnujici
Prehled pro celé DSO. Proto uvedené zaznamniky vypliujte peclivé (avsak prehledné a strucéné —
abyste z nich mohli vychazet) a taktéz je peclivé uchovavejte.

Zaznamnik mi¥i na vSechny VPS, kterymi ¢lenska obec svou prenesenou plsobnost pfenasi na jiné
obce (nehledé na to, zda obec, na kterou je prenaseno, je obci ¢lenskou). Uvedeno na prikladu:
Pokud obec A prenasi plisobnost na obec B, zaznamenate tuto smlouvu pouze u obce A. Pokud je
obec B clenskou obci, tuto smlouvu u ni nezaznamenavate. Pokud je obec B ¢lenskou obci DSO, kterd
pouze pfijima plsobnost, evidujete ji pouze v poctu ¢lenskych obci (ale zaznamnikové Gdaje u ni staci
proskrtnout) — pouze nasledné v Pfehledu uvedete pocet takovychto obci v DSO, abychom i s nimi
mohli pocitat. Pokud by snad obec B, jakoZto Clenska obec, plsobnost jak prijimala, tak prevadéla,
budete u ni evidovat odpovédi ve vztahu pouze k tém VPS, kterymi plisobnost pfenasi na jinou obec.
Ve zkratce: nesmi dochazet k duplicitam.

Pozn. Tam, kde se mluvi o ,,sdileném urednikovi“ na DSO, ma se tim na mysli osoba, kterd by podle
zamyslené novely zdkona o obcich byla zaméstndna na Spolecenstvi obci (specidini varianta DSO — viz
ddle) a mohla by clenskym obcim pomdhat vykondvat sprdvni Cinnosti v zdkladni pfenesené
plsobnosti. Rozhodnuti by sice naddle vyddvala konkrétni obec (neni prendsena ptisobnost na DSO),
ale oprdavnénou urfedni osobou by mohl byt prdvé tento sdileny urednik (obce ho budou moci vyuZivat,
jako kdyby byl urednikem zaméstnanym primo na obci). Obce by tak sdilenim urednika mohly usetrit
ndklady za placeni viastnich urednikd, pfip. za poplatky jinym obcim za vykon prenesené plsobnosti
na zdkladé VPS ¢i za to, o co prichdzeji v disledku toho, Ze jim krajsky urad odrial urcitou cdst
prenesené plsobnosti a s tim souvisejici prispévek. Zda je tato hypotéza pravdivd, chceme ovérit
pravé na zakladé Vaseho sbéru informaci a vytvoreného Prehledu.

Spolecenstvi obci by mohlo vzniknout ve sprdvnim obvodu ORP, kde bude cleny Spolecenstvi alespori
20 obci z daného sprdavniho obvodu ORP, nebo alespon tri pétiny vsech obci ze spravniho obvodu ORP
(pokud je méné nez 20 obci).

K bodu 2. — vytvoreni Prehledu

Smyslem Prehledu je poskytnout ucelena a kompletni data pro celé DSO, v¢. zhodnoceni stavu jak
z hlediska vécného, tak i finan¢niho (porovnani jednotlivych plateb, vyhodnoceni efektivnosti
uzavienych verejnopravnich smluv atd).
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Pfi tvoreni Prehledu budete samoziejmé vychazet z udajd, které jste ziskali pfi vypliovani
jednotlivych zaznamnikd, resp. je budete shrnovat.

Toto je ten nejdulezitéjsi vystup. Ten nam budete zasilat.

Jeho struktura je zdvazné stanovena v Pfiloze €. 2. Pfehled bude vytvoren z Gdajd aktudlnich k 31. 12.
2019 (viz udaje v zaznamnicich).

K bodu 3 — projednani zpravy

Jak jiz zaznélo, Prehled je potreba projednat na setkani starostl, které se musi konat nejpozdéji do
konce fijna 2020. Tento Prehled nemusite nikterak schvalovat, opravdu ho staci projednat. Jde nam
prfedevsim o to, aby udaje, které jste shrnuly vonom Prehledu, a z nich plynouci zavéry byly
projedndny a starostové k nim mohli vyslovit své praktické poznatky.

Tyto praktické poznatky, prosim, zaznamenejte v souladu s poslednim bodem Pfehledu. Zamérte se,
jak je uvedeno, na praktické poznatky, které zonoho projednani vyplynou (napf. dokazou si
starostové realné predstavit implementaci sdileného uUrednika na DSO, nebo to nechtéji resit, byt se
soucasnym stavem VPS nemusi byt spokojeni). Jedna se o Vase shrnuti onoho projednani.

K bodu 4 — odevzdani Prehledu

Jak: Pfehled ndm odevzdejte prostfednictvim informacéniho systému, ve formdatu Word.
Zaznamniky ndm odevzdate pouze v pfipadé, Ze si je vyslovné vyzadame. V jiném
pfipadé je, prosim, nalezité archivujte.

Do kdy: do 15. 11. 2020 (pfed tim musi byt Pfehled projednan)

Co pak: do 15. 12. 2020 Vam dame védét, zda je Prehled v poradku a odpovida nastavenym
pravidlim. Pokud ne, uvedeme konkrétni nedostatky a budeme vyZadovat jejich
odstranéni.

K bodu 5 — souhrnna zprava

Jak jiz bylo uvedeno, to je nase starost. Budte, prosim, pouze pfipraveni na tel. ¢i e-mail konzultace
k Vasim Prehleddim. Budeme z nich totiZz dovozovat obecnéjsi zavéry a mozna budeme potiebovat
néco ujasnit.
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