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UVODEM

Pred Vami je metodickd pomicka, kterou vydava Ministerstvo financi - odbor 47 Centralni
harmonizacni jednotka jako doporucujici vzor smérnice o nastaveni finan¢ni kontroly. Smérnice
je urcena pro dobrovolné svazky obci, ve kterych ridici kontrolu vykonavaji pouze dvé osoby.

Tato metodicka prirucka obsahuje dvé vzorové smérnice. Prvni je urcena dobrovolnym
svazkiim obci, které nevykonavaji verejnospravni kontrolu. Druha je urcena dobrovolnym
svazkiim obci, které verejnospravni kontrolu vykonavaji.

Pokud by po precteni této metodické pomticky stale trvaly nejasnosti ohledné nastaveni vnitniho
kontrolniho systému a ridici kontroly, nevahejte se na nas obratit s dotazem na email chj@mfcr.cz.


mailto:chj@mfcr.cz

CO VYPLYVA ZE ZAKONA
O FINANCNI KONTROLE?

Osoba stojici v ¢ele dobrovolného svazku obci (dale jen predseda) je prikazce operace

Piredseda musi povérit osobu/osoby, které vykonavaji ridici kontrolu - kontrolu piijmu

a vydaju (zpravidla se bude jednat o ucetni)

Ridici kontrolu musi vykonavat alespoii 2 osoby - napt. predseda a ticetni

Osoby vykonavajici ridici kontrolu (kontrola ze strany prikazce operace, spravce rozpoctu

a hlavniho dc¢etniho) nemuseji byt zaméstnanci dobrovolného svazku obci

V malych dobrovolnych svazcich obci (dale také DSO) vykonava funkci spravce rozpoctu

a hlavni acetni jedna osoba na zakladé povéreni od predsedy - zpravidla Gcetni

Pokud mohou zastupci DSO ovlivnit uskute¢néni nebo vysi piijmu, nebo vydaje, musi

prikazce operace a spravce rozpoctu provést piredbéznou iidici kontrolu

Pokud zastupci DSO nemohou ovlivnit uskutec¢néni, nebo vysi u prijmu nebo vydaje,
predbéZna ridici kontrola se neprovadi. Vtomto ptipadé se musi provést nasledna
kontrola. Je vSak dobré zachovat pravidlo ,kontroly Ctyr oci“, aby se omezilo riziko

zpronevéry (stejnou véc zkontroluji dvé osoby)

Predseda musi zajistit kontrolu plnéni piijmi (vymahani pohledavek) a uzavienych smluv

(pribézna a nasledna kontrola)

V pripadé, Ze se vykonava verejnospravni kontrola u podrizenych organizaci, Zadatelt
nebo prijemct vefejné financni podpory, osoby, které ji vykonavaji, musi mit povéreni

od predsedy



KOMENTAR K VYBRANYM
USTANOVENIM ZAKONA

§ 26, ODST. 6 ZAKONA C. 320/2001 SB.
VYKON PREDBEZNE RiDICI KONTROLY JINYMI OSOBAMI, NEZ ZAMESTNANCI
DOBROVOLNEHO SVAZKU OBCI

V pripadé, ze u dobrovolného svazku obci vykonavaji predbéznou ridici kontrolu jiné fyzické
osoby nez zameéstnanci dobrovolného svazku obci v souladu s ustanovenim § 26 odst. 6 zakona
o finan¢ni kontrole, musi byt ve smluvnim vztahu zajisténa odpovédnost za $kodu, ktera muze
vzniknout v souvislosti s plnénim povinnosti téchto osob.

Na zaméstnance dobrovolného svazku obci se vztahuji ustanoveni o povinnosti zaméstnance
k ndhradé Skody dle ustanoveni § 250 zakona ¢. 262 /2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
predpisi. Zaméstnanec odpovida zameéstnavateli za Skodu, kterou mu zpulsobil zavinénym
porusenim povinnosti pii plnéni pracovnich ukold ¢i v prfimé souvislosti s nim. Vymahatelnost
odpovédnosti za Skodu vi¢i osobam, Kkteré nejsou sdobrovolnym svazkem obci
v pracovnépravnim vztahu, je nutné upravit v ramci smluvniho vztahu. Doporucujeme, aby ve
smlouvé bylo uvedeno, Ze osoba, ktera bude vykonavat funkci piikazce operace, spravce rozpoctu
nebo hlavni acetni ,odpovida za Skodu, kterou dobrovolnému svazku obci zpiisobila porusenim
povinnosti pti plnéni stanovenych tkolt ¢i v pifimé souvislosti s nim*.

§ 13 VYHLASKY C. 416/2004 SB.
PREDBEZNA RIDICI KONTROLA PRED VZNIKEM ZAVAZKU V PRIPADE
VEREJNYCH ZAKAZEK

Ukolem piikazce operace v ramci piipravy operace je posoudit, zda je pro dobrovolny svazek obci
nezbytna, posoudit hospodarnost, ticelnost, efektivnost a zda je v souladu s pravnimi predpisy.
Cilem této kontroly je zhodnotit adekvatnost daného vydaje/ptijmu vzhledem ke stanovené
a prokazané potiebé. Pokud je néktera z téchto oblasti nevyhovujici, je ikolem ptikazce operace
zajistit upravu parametrl piipravované operace, aby byly v souladu s vySe uvedenymi principy.

Z tohoto diivodu je nutné v pripadé verejnych zakazek provést ridici kontrolu pied vznikem
zavazku ve dvou fazich. Nejprve pied vyhlasenim vybérového tizeni a podruhé pred podpisem
smlouvy.

Pokud by ridici kontrola probéhla pouze pied samotnym podpisem smlouvy, predseda jako
ptikazce operace jiz ¢asto nema moznost pozménit parametry piipravované operace, protoze je
povinen uzavrit smlouvu v intencich vitézné varianty vybérového tizeni.

Podrobnéji o této problematice pojednava stanovisko odboru 47 - Centralni harmonizacni
jednotka ¢. 5/2018 (CH] ¢. 5/2018), které je ke staZzeni na webovych strankach Ministerstva
financi.


https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/2018/stanovisko-chj-c-5-2018-k-prubehu-ridici-33028

§ 13, ODST. 8 VYHLASKY C. 416/2004 SB.
PREDBEZNA RIDICI KONTROLA PRED VZNIKEM ZAVAZKU — LIMITOVANY
PRISLIB

Pred vydajem nebo prijmem financ¢nich prostredkd musi zpravidla vzdy probéhnout schvaleni
v rdmci ridici kontroly.

V pripadé, Ze je nutné provést nakup,

e ktery ma slouzit k zajisténi provoznich potieb vyplyvajicich z bézné, pravidelné ¢innosti
organu verejné spravy,

e ktery je nutné zabezpecovat operativné a

e kdy véritel ani vySe nejsou predem znamy,

je mozné provést ridici kontrolu pred vznikem zdvazku prostiednictvim tzv. limitovaného
ptislibu, ktery schvaluje ptikazce operace a spravce rozpoctu. Limitovany ptislib je moZné schvalit
jednorazové na zacatku roku. Vyse uvedené podminky musi byt splnény dohromady. Limitovany
prislib musi obsahovat predmeét, na ktery se vztahuje (napi. kancelaiské potieby, obCerstveni,
naklady na drobné opravy), vysi financ¢nich prostredki, obdobi, na které se vydava a jméno osoby,
ktera odpovida za to, Ze finan¢ni prostiedky budou pouzity v souladu s limitovanym prislibem.
V pripadé konkrétniho ndkupu jiZ nebude potieba schvaleni ze strany prikazce operace a spravce
rozpoctu.

Cerpani finan¢nich prostfedki v rdmci schvaleného limitovaného piislibu miZe probihat dvojim
zplsobem. Povérend osoba nakupuje zbozi za své penize a ¢astku si necha zpétné proplatit.

//////

opravnény a zda byl v souladu s limitovanym prislibem.

Druhd varianta nastava v momenté, kdy ma povétena osoba podepsanou hmotnou odpovédnost
a obdrzela doptedu napriklad zalohu, platebni nebo CCS kartu. V pripadé nakupu pak splyva
moment vzniku zavazku a samotna platba. Predbéznou ridici kontrolu po vzniku zavazku tedy
nejde z objektivnich divodd provést. Pro tuto variantu doporucujeme doplnit dalsi kontrolni
mechanismus nad rdmec zikona o finan¢ni kontrole, napi. dotaz na prikazce operace
ptred samotnym nadkupem ohledné opravnénosti vydaje.

§ 12 VYHLASKY C. 416/2004 SB.

§ 27 ZAKONA C. 320/2001 SB.

PREDBEZNA RIDICi KONTROLA PO VZNIKU NAROKU NA PRIJEM A KONTROLA
OSTATNICH PRiJMU

Piredbézna ridici kontrola po vzniku naroku na prijem probiha v piipadé, Ze obec vystupuje jako
prodejce/poskytovatel sluZeb a vykonava se pired odeslanim faktury odbérateli.

Predseda (prikazce operace) na dané fakture zkontroluje:
e spravnost urceni dluznika, vysi a splatnost vzniklého naroku.

Uéetni (hlavni Giéetni) poté zkontroluje:



e soulad podpisu prikazce operace v pokynu k plnéni vefejnych prijmi s podpisem
uvedenym v podpisovém vzoru,

e spravnost urceni dluznika, vysSe a splatnosti vzniklého naroku organu verejné spravy
s udaji ve vydaném pokynu k plnéni verejnych prijmd,

e jiné skutecnosti tykajici se uskutecnéni operace jako tucetniho pripadu podle zvlastnich
pravnich predpisti pro vedeni Gcetnictvi organu veiejné spravy, souvisejicich ucetnich
rizik, které se pfi jejim uskuteé¢niovani mohou vyskytnout vcetné pfrijeti pripadnych
opatreni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

Kontrola po obdrZeni prostiredki

Dobrovolny svazek obci mize prijmout financni prostfedky dvojim zplisobem - hotové
do pokladny nebo bezhotovostné na ucet. V pripadé hotovostnich plateb zpravidla splyva
moment, kdy obci vznikne narok, a kdy je ptijata platba (prepazkovy prodej na zakladé ceniku aj.).
V tomto pripadé probiha ridici kontrola p¥i stanoveni ceniku, kterou vykonava predseda (prikazce
operace). Poobdrzeni finan¢nich prostredki probéhne pouze nasledna kontrola, kterou
vykonava povéreny zaméstnanec - zpravidla acetni/pokladni.

V pripadé, Ze doslo k uhrazeni finan¢nich prostiredkii na bankovni icet dobrovolného svazku obci,
neni jiZ mozné provést predbéZnou fidici kontrolu po vzniku naroku na prijem, s ohledem na
skutecnost, Ze prijem byl jiZ realizovan. V tomto pripadé je mozné provést pouze priibéZnou nebo
naslednou kontrolu, ktera miize byt zajiSténa povérenym zaméstnancem (tcetnim).

Povéreny zaméstnanec (Ucetni) kontroluje, zda piijmy, na které ma obec narok, jsou do pokladny
dobrovolného svazku obci hrazeny vcas, ve spravné vysi a od spravného dluznika. Pokud neni
néktery z prijma uhrazen vcas, vyrozumi o tom prikazce operace, piipadné piislusnou osobu na
zakladé interni smérnice, kterd upravuje nakladani s pohledavkami, ktera rozhodne o dalsim
postupu. Podrobnéji je postup specifikovan v rdmci smérnice.

Prikazce operace tak nemusi podepisovat kazdy prijmovy doklad. Realné bude rozhodovat o tom,
jak nalozit s neuhrazenymi pohledavkami, pokud tato pravomoc neni svérena jiné osobé. Dale
doporucujeme nad ramec zdkona o finanéni kontrole, aby ptedseda provadél pravidelnou
kontrolu realizovanych prijmi (vystup z vySe zminéné nasledné kontroly) vzdy za urcité obdobi
(den/tyden/meésic s ohledem na velikost dobrovolného svazku obci a mnozZstvi realizovanych
transakci). Timto bude zachovan princip kontroly Ctyt oci.

§ 5, ODST. 2 ZAKONA C. 320/2001 SB.
§ 9A ZAKONA C. 320/2001 SB.
VEREJNOSPRAVNI KONTROLA

Verejnospravni kontrola u prispévkovych organizaci, nebo u Zadateli ¢i prijemcti vefejné finan¢ni
podpory, pokud je vykonavana, musi byt provadéna piredsedou nebo jinymi povéfenymi osobami.
Tato kontrola je provadéna podle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad), v platném
znéni. V mnohych pripadech se na této kontrole podileji také externi auditoti/kontrolofi. Pokud
se tak stane, musi byt v ramci kontroly povéreni jako pfizvané osoby.



1) SMERNICE O FINANCNI
KONTROLE

PRO DOBROVOLNE SVAZKY
OBCi, KTERE NEVYKONAVAJI
VEREJNOSPRAVNI KONTROLU



CAST PRVNI

UVODNI USTANOVENI

CL1
Preambule
1. Tato smérnice se vydava k nastaveni finan¢ni kontroly podle zakona ¢.320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon o financ¢ni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisi.
2. Tato smérnice upravuje ridici kontrolu u prijmovych a vydajovych operaci.

CL1I
Cil finan¢ni kontroly
1. Osoba stojici v cele dobrovolného svazku obci (dale jen predseda) a vSechny osoby,
které se podili na hospodateni s vefejnymi prostredky, zajisti, Ze je s nimi naklddano
Ucelné, hospodarné a efektivné a v souladu se zdkonem.
2. Sverejnymi prostiedky je nakladano
a. ucelné, pokud dosazené vysledky odpovidaji stanovené potiebé,
b. hospodarné, pokud jsou zdroje k dispozici ve spravnou dobu, v dostatecném
mnozstvi, v pfiméiené kvalité a za co nejvyhodnéjsi cenu a
c. efektivné, pokud je dosaZeno co nejlepSiho vztahu mezi pouzitymi prostiredky
a dosazenymi vysledky.

CAST DRUHA

RIDICI KONTROLA
CL 11
Piredmét ridici kontroly
1. Ridici kontrola zahrnuje hodnoceni a ovéfovani skute¢nosti rozhodnych pro hospodaieni
s vefejnymi prostredky
a. pri pripravé prijmovych a vydajovych operaci pied jejich zahdjenim (predbézna
ridici kontrola),
b. po zahdjeni ptijmovych a vydajovych operaci aZ do jejich ukonceni a vyuctovani
(pribézna ridici kontrola) a
c. pri nasledném hodnoceni dosazenych vysledki uskutecniovanych prijmovych
a vydajovych operaci (nasledna ridici kontrola).
2. Predbézna ridici kontrola se neprovadi u prijmovych avydajovych operaci, u kterych
dobrovolny svazek obci nemtize ovlivnit uskutecnéni nebo vysi prijmu nebo vydaje.
Predbézna ridici kontrola se neprovadi zejména u tiroka?.

L Vycet lze rozsitovat, pokud jsou splnény podminky uvedené v predchozi vété, tj. jde o operace, u nichz
nelze ovlivnit, Ze se prijem nebo vydaj uskutec¢ni nebo nelze ovlivnit jeho vysi.
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ClL.1v
Osoby povérené vykonem ridici kontroly
1. Ridici kontrolu provadi piredseda jako prikazce operace (dale jen pfedseda) a ti¢etni? jako
spravce rozpoctu a hlavni Gcetni (dale jen ticetni).
2. V dobrovolném svazku obci je sloucena funkce spravce rozpoctu a hlavni t€etni podle § 26
odst. 3 zakona o finan¢ni kontrole.
3. PriibéZnou a naslednou kontrolu vykonava ucetnis.

RIDICI KONTROLA U PRiJMOVYCH OPERACI

CLV
1. Priptipravé prijmové operace* predseda ovéii
a. soulad prijmové operace se stanovenymi ukoly a schvalenymi zaméry a cili
dobrovolného svazku obci,
b. soulad ptijmové operace s pravnimi predpisy a opatfenimi ptijatymi organy
verejné spravy v mezich téchto pravnich predpist,
c. soulad se zasadami ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti podle § 4 zakona
o finan¢ni kontrole®,
d. ovéri, Ze je operace doloZena vécné spravnymi a Uplnymi podklady.
2. Predseda identifikuje a vyhodnoti rizika®, které s piipravovanou operaci souvisi a pfrijme
opatreni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.
3. Predseda na zakladé posouzeni vysSe uvedenych skuteCnosti rozhodne o schvaleni
(prip. neschvaleni) prijmové operace.
4. Podpisem navrhu smlouvy predseda stvrzuje, Ze provedl kontrolu podle odst. 1 a 2
a provedl jeji schvaleni dle odst. 3.7

CL VI
1. Cilem ridici kontroly u prijmovych operaci je zajistit, aby byly verejné prostiredky
do rozpoctu dobrovolného svazku obci vybrany véas, od spravné osoby (dluznika)
a ve spravné vysi.

2 Osobou povérenou muize byt napiiklad Géetni, pokladni nebo ekonom. V ptipadé, Ze je jednozna¢né kdo
vykonava v dobrovolném svazku obci funkci ucetniho, je jako povéreni postacujici tato smérnice.
V opacném piipadé je mozné vyuZit povéreni uvedené v priloze ¢. 1 této smérnice.

3 Kontrola je vykonavana na zikladé povéreni predsedy dobrovolného svazku obci. V piipadé, Ze Gcetni neni
povéren vykonem priibézné a nasledné kontroly, vykonava tuto priibéZnou a naslednou kontrolu ptredseda.
Vzor povéfeni je uveden v priloze ¢. 1 této smérnice.

4 Faze pripravy prijmové operace je napr. doba pred podpisem smlouvy, na jejimz zakladé vznika
dobrovolnému svazku obci narok na prijem do svého rozpoctu (napt. pted podpisem smlouvy, kterou se
pronajima majetek), pred podanim Zadosti o projekt, ktery ma byt spolufinancovan ze statniho rozpoctu,
rozpoctu statniho fondu nebo fondi EU.

5 V ptipadé prijmovych operaci je nutné vénovat pozornost souladu s cilem finanéni kontroly zejména
u dotaci, jejichZ ptijemcem je dobrovolny svazek obci.

6 Riziko je potencidlni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni kol dobrovolného svazku
obci. Riziko tedy miiZe a nemusi nastat. Napi. DSO pti zvazovani podani Zadosti o dotaci musi zvazit riziko,
zda je schopny dostat vS§em podminkam vyplyvajicim z rozhodnuti o poskytnuti dotace ¢i zda je viibec
schopny celou dotaci administrovat.

7 V pripadé potieby je moZné zaznamenat provedeni pifedbéZné fidici kontroly pred vznikem naroku
na prijem podpisem predsedy na samostatny dokument, ktery bude obsahovat informace o realizované
prijmové operaci (predmét smlouvy, vySe plnéni, oznaceni protistrany), vcetné pripadnych rizik
souvisejicich s prijmovou operaci.



2. Pokud jsou verejné prostredky pripsany na bankovni ucet dobrovolného svazku obci
(prip. do pokladny), Ucetni proveéri, zda byly pripsany od spravné osoby (dluznika), vcas a
ve spravné vysi. Toto ovéreni provede uUcetni pred zadctovanim piijmu do ucetnictvi
dobrovolného svazku obci.

3. Ucetni je povinen priibézné sledovat a vyhodnocovat, zda pifjmy, na které ma dobrovolny
svazek obci narok, jsou na bankovni tucet pripisovany (pripadné hrazeny do pokladny)
vCas, ve spravné vysi a od spravné osoby (dluznika).

4. V ptipadé, zZe ucetni zjisti, Ze verejné prostiedky nebyly pripsany (uhrazeny do pokladny)
vcas, ve spravné vysi nebo od spravné osoby (dluznika)

a. oveéri existenci, vysi a splatnost pohledavky,
b. identifikuje a vyhodnoti rizika® které s prijmovou operaci souvisi a pripadné
navrhne opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

5. Utetni vyhotovi o ukonech podle ptedchoziho odstavce ziznam a preda ho spolu
s ostatnimi podklady predsedovi®.

6. V pripadé, Ze zaznam byl pifedan predsedovi, ten na jeho zakladé a souvisejicich podkladt
rozhodne o dalSim postupu.

7. Vzor zdznamu je uveden v priloze €. 2 této smérnice.

RIDICI KONTROLA U VYDAJOVYCH OPERACI

CL VIl
Piredbézna ridici kontrola pired vznikem zavazku
1. Predbézna ridici kontrola pred vznikem zavazku probiha pti pripravé vydajové operace,
tj. pred odeslanim objednavky, pred uzavienim smlouvy, pired vyhlaSenim zadavaciho
Fizeni, pred podpisem smlouvy o poskytnuti veiejné finan¢ni podpory?°.
2. Pri ptipravé vydajové operace, predseda
a. oveéri
i. nezbytnost operace ke splnéni ukold dobrovolného svazku obci,
ii. soulad operace s pravnimi predpisy a opatfenimi prijatymi organy verejné
spravy v mezich téchto pravnich predpist,
iii. soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani
vefejnych zakazek,
iv. soulad operace se zasadami Ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti podle
§ 4 zakona o financ¢ni kontrole,
v. doloZeni pripravované operace vécné spravnymi a uplnymi podklady,

8 Riziko je potencidlni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni kol dobrovolného svazku
obci. Riziko tedy mize a nemusi nastat. Napft. pti kontrole pi{jma bylo zjiSténo, Ze je evidovana pohledavka
po splatnosti za problematickym dluznikem. Existuje realné riziko, Ze pohledavka nebude vymoZzena, proto
je nutné zamérit se se zvlastni péci na tyto problematické pohledavky.

9 Pokud ma DSO vniti'ni predpis upravujici naklddani s pohleddvkami, je nutné v tomto duchu upravit osobu
uvedenou v CL. VI odst. 5, ktera bude zaji$tovat dal$i nakladani s pohledavkami.

10 Vefrejnou finanéni podporou se rozumi dotace, ndvratné finanéni vypomoci, prispévky poskytnuté
z vefejného rozpoctu zrizovatele a prostredky poskytnuté z verejného rozpoctu jejich prijemci na zakladé
zadosti.



Predseda identifikuje a vyhodnoti rizika'!, které s pripravovanou operaci souvisi a ptrijme
opatrieni k jejich vylouCeni nebo zmirnéni.
Piedseda vyhotovi navrh individudlniho pfislibu a na zakladé tkont podle odst. 2 a 3
rozhodne o schvaleni (pfip. neschvaleni) vydajové operace.
V pripadé, Ze predseda schvali vydajovou operaci, stvrdi to svym podpisem a pieda navrh
individualniho prislibu a souvisejici podklady ucetnimu.
Uéetni jako spravce rozpoctu ovéii, zda
a. byla vydajova operace schvalena piedsedou v rozsahu jeho opravnéni,
b. je podpis predsedy shodny s podpisovym vzorem,
c. je vydajova operace v souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy,
projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani
s vefejnymi prostredky,
d. vydajova operace odpovida pravidlim stanovenym zvlaStnimi pravnimi piedpisy
pro financovani ¢innosti dobrovolného svazku obci,
e. bylavydajova operace provérena v souvislosti s rozpoctovymi riziky.
Utetni na zakladé posouzeni vyse uvedenych skuteénosti rozhodne o schvaleni
(prip. neschvaleni) vydajové operace. Schvaleni skutecnosti podle odst. 6 potvrdi svym
podpisem na individualni ptislib.
Shleda-li ucetni pti predbézné kontrole pripravované operace nedostatky, prerusi
schvalovaci postup a oznami své zjiSténi pisemné piedsedovi s uvedenim divodi
a pripadné prilozi dalsi doklady o opravnénosti svého postupu.
V pripadé vydajovych operaci nad 50 000'%- se provede ridici kontrola na dokladu
(individudlni prislib), ktery je uveden v priloze €. 3a této smérnice. V ostatnich pripadech
se pouzije ovétovaci razitko, které je uvedeno v priloze €. 3b.

CL vIII

Limitovany prislib
Je-li to acelné pro zajisSténi provoznich potieb vyplyvajicich z béZné pravidelné Cinnosti,
které je nutné zabezpecovat operativné a pokud nelze véritele nebo vysi predpokladanych
vydaji urcit predem, predseda a ucetni schvali limitovany prislib.
Pro schvaleni limitovaného piislibu se pouzije schvalovaci postup podle ¢l. VII.
Limitovany pfislib se vyhotovuje vpripadé nakupu kancelatskych potteb,
nebo obclerstveni, pokud predpoklddané vydaje na tento ndkup v pfisluSném
rozpoctovém roce nepiesahnou ¢astku 20.000,- K¢13,
Limitovany prislib stanovi limit vydaji, obdobi, na které je tento limit poskytnut,
a predmét vydajl. Vzor Limitovaného prislibu je uveden v ptiloze ¢. 4 této smérnice.

CLIX
Piedbézna ridici kontrola po vzniku zavazku

11 Riziko je potencialni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni ukolti dobrovolného svazku
obci. Riziko tedy mtiZe a nemusi nastat. Napt. dobrovolny svazek obci pripravuje investi¢ni akci - vystavba
cyklostezky. Existuje riziko, Ze stavba bude provedena nekvalitné. DSO na to reaguje stanovenim dlsledné
pribézné kontroly vystavby.

12 Tento limit mlZe byt upraven sohledem na agendu vykondvanou dobrovolnym svazkem obci
a souvisejicimi riziky realizovanych operaci.

13 (J¢gel vyuziti limitovaného pfislibu a vySe finanénich prostfedkii mohou byt upraveny dle potieb
dobrovolného svazku obci v ptipadé, Ze jsou naplnény podminky uvedené v ¢l. VIII odst. 1.
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1. Pred provedenim platby predseda u vydajové operace
a. oveéri
i. existenci zavazku,
ii. stav plnéni,
iii. spravnost urceni véritele, vysi a splatnost zavazku,
iv. podminky splatnosti zavazku,
v. soulad s individualnim pftislibem podle ¢l. VII nebo limitovanym
ptislibem podle ¢l. VIII a
b. identifikuje a vyhodnoti rizika'4, které s pripravovanou operaci souvisi a prijme
opatreni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

2. Vpripadég, Ze je ¢astka pozadovana k uhrazeni vyssi nez ¢astka schvalena individualnim
¢i limitovanym pftislibem, posoudi ptedseda odGivodnéni navyseni ceny dle ¢l. VII odst. 2
a provede o této kontrole zdznam?>,

3. Predseda vyhotovi pokyn k zajiSténi platby a na zakladé tikoni podle odstavce 1 rozhodne
o schvdleni (ptip. neschvéaleni) vydajové operace. Pokud vydajovou operaci schvali,
podepiSe pokyn Kk zajisténi platby a pireda ho uCetnimu k zajisténi platby.

4. Utetni jako hlavni i¢etni pted provedenim platby ovéii

a. soulad podpisu predsedy v pokynu k zajisténi platby s podpisem uvedenym
v podpisovém vzoru,

b. soulad udaji o vériteli, vysi a splatnosti vzniklého zavazku s udaji ve vydaném
pokynu k zajisténi platby,

c. soulad pokynu predsedy k zajisténi platby s individudlnim pftislibem
nebo limitovanym ptislibem pro urcené a stanovené obdobi,

d. jiné skutecnosti tykajici se uskutecnéni operace jako ucetniho pripadu podle
zakona o ucetnictvi,

e. souvisejici ucetni rizika

5. Vpripadé, Ze je ¢astka poZadovana k uhrazeni vyssi nez ¢astka schvalena individualnim ¢i
limitovanym prislibem, posoudi ticetni nalezitosti dle ¢l. VII odst. 6.

6. Pokud ucetni vydajovou operaci schvali, podepiSe pokyn k zajisténi platby a zajisti platbu.

7. Shleda-li ucetni pri predbézné kontrole nedostatky, pirerusi schvalovaci postup a oznami
své zjiSténi pisemné predsedovi, s uvedenim divodid a piipadné prilozi dalsi doklady
0 opravnénosti svého postupu.

8. Vpripadé vydajovych operaci nad 50 000,-'® se provede Fidici kontrola na zaznamu
(pokyn k zajisténi platby), ktery je uveden v priloze ¢. 5a této smérnice. V ostatnich
ptipadech se pouZije ovérovaci razitko, které je uvedeno v ptiloze . 5b.

CLX
Prubézna ridici kontrola vydajovych operaci

14 Riziko je potencialni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni ikolti dobrovolného svazku
obci. Riziko tedy miiZze a nemusi nastat. Napft. v rdmci projektu rekonstrukce kapli¢ek a Bozich muk na
uzemi dobrovolného svazku obci existuje riziko, Ze oprava na odlehlém misté byla provedena
neprofesionalné, nebo pouze z ¢asti. V ramci predbézné ridici kontroly po vzniku zadvazku (pfed uhrazenim
faktury) musi predseda ovéfrit, zda byly tyto sakralni stavby opraveny v dojednaném rozsahu a kvalité.

15 Zdznam miZe byt uveden na schvalované faktufe ¢i jiném dokumentu.

16 VySe finan¢nitho limitu pro pouZiti samostatné prilohy mize byt upravena dle potieb dobrovolného
svazku obci s ohledem na rizikovost dané vydajové operace.
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1. Uéetni u vydajovych operaci, u nichZ plnéni probiha priibézné minimalné po dobu
6 mésicul’ (pripadné jinych vybranych vydajovych operaci), provadi priibéZnou kontrolu.
2. Vramci pribézné kontroly tcetni

a. oveéri

L.

il

iii.
iv.

soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a se zasadami Ucelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti podle § 4 zakona o finan¢ni kontrole,

plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou
operaci,

soulad predpokladanych a jiz dosazenych vysledki operace,

skutecnosti tykajici se operace jako uletnitho pripadu podle zakona
o0 Ucetnictvi a

b. identifikuje a vyhodnoti rizika'®, které s probihajici operaci souvisi a piipadné

navrhne opatreni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéndi.

3. O pribézné kontrole podle predchoziho odstavce sepiSe zaznam. V pripadé, Ze ucetni
identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, preda zaznam ptredsedovi k prijeti opatreni
k eliminaci nebo zmirnénf rizik a k odstranéni nedostatki.

4. Vzor zaznamu o pribézné kontrole je uveden v piiloze ¢. 6 této smérnice.

CLXI
Nasledna ridici kontrola vydajovych operaci

1. Ucetni provadi naslednou Fidici kontrolu u vybranych vydajovych operaci. U¢etni vybira
ke kontrole operace s nejvyssi mirou rizika.
2. Vramci nasledné kontroly ti¢etni

vV

d. overl

L.

il

iii.

iv.

soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a se zasadami uUcelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti podle § 4 zakona o finan¢ni kontrole,

plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou
operaci,

soulad predpokladanych a dosazenych vysledkli operace vcetné jejich
udrzitelnosti,

skutecnosti tykajici se operace jako uUcetniho pripadu podle zakona
o0 Ucetnictvi a

17 Obdobi mtiZe byt upraveno dle potfeb dobrovolného svazku obci.
18 Riziko je potenciadlni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni ikolt dobrovolného svazku

obci. Riziko tedy mlize a nemusi nastat. Napf. v pripadé realizace verejné zakazky existuje riziko poruseni
podminek stanovenych zdkonem o zadavani verejnych zakazek. V ptipadé realizace stavebni vetejné
zakazky podle zdkona o zadavani verejnych zakazek musi byt zohlednény principy transparentnosti,
rovného zachazeni a nediskriminace. Pokud by nebyl dodrzen harmonogram praci stanoveny v zadavacim
fizeni, existuje riziko poruseni principu rovného zachazeni. Pokud by doslo k posunuti terminu realizace jiz
v zadavacim rizeni, mohly by se do vybérového rizeni ptihlasit firmy, které by v pivodnim terminu nemély
stavebni kapacitu. Cilem pribézné kontroly bude zjistit, zda je verejna zakazka realizovana podle planu
a nehrozi riziko zpozdénf vystavby.
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b. identifikuje a vyhodnoti rizika!®, které s probihajici operaci souvisi a pripadné
navrhne opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.
3. 0O nasledné kontrole podle predchoziho odstavce sepiSe zaznam. V piipadé, Ze ucetni
identifikuje v§znamna rizika nebo nedostatky, pfeda zdznam ptredsedovi k prijeti opatieni
k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni nedostatka.

4. Vzor zaznamu o nasledné kontrole je uveden v priloze ¢. 7 této smérnice.

CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI(

CL X11

1. Nedilnou soucasti této smérnice jsou jeji prilohy:

Priloha ¢. 1:
Priloha ¢. 2:

Priloha ¢. 3a:
Priloha ¢. 3b:

Priloha ¢. 4:

Priloha ¢. 5a:
Priloha ¢. 5b:

Priloha ¢. 6:
Priloha ¢. 7:

Vzor povéreni

Vzor zaznamu - priibéZna a nasledna kontrola piijmové operace
Vzor individualniho ptislibu

Vzor ovérovaciho razitka jako individualniho prislibu

Vzor limitovaného prislibu

Vzor pokynu k zajisténi platby

Vzor ovérovaciho razitka jako pokynu k zajisténi platby

Vzor zaznamu o pribézné kontrole vydajové operace

Vzor zaznamu o nasledné kontrole vydajové operace

2. Ustanovenim této smeérnice se iidi vSechny osoby, které se podili na fizeni a kontrole
verejnych financi dobrovolného svazku obci.
3. Smeérnice nabyva tc¢innosti 30 dntli po schvaleni predsedou dobrovolného svazku obci.

19 Riziko je potencidlni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnénf kol dobrovolného svazku
obci. Riziko tedy mliZe a nemusi nastat. Napr. u dotaci ¢erpanych z Evropské unie existuje riziko vzniku
poruseni rozpoctové kazné v disledku toho, Ze organizace nedodrzi po dokonceni projektu podminky
udrzitelnosti. V ramci nasledné kontroly se tedy dobrovolny svazek zaméii zejména na naplnéni téchto

podminek.
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Priloha ¢. 1 Vzor povéieni
POVERENI

Prredsedy dobrovolného svazku obci ...............

V souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé ve znéni pozdéjsich piredpisti
a smérnici &. .../.... o finané¢ni kontrole, jako vedouci organu veiejné spravy

povéruji

PANA/PANT ... e (jméno, prijmeni, titul a funkce nebo pracovni
zarazeni) funkci jako:

spravce rozpoctu?? / hlavni ucetni 2'predbézné iidici kontroly

a

vykonavatele priibéZné a nasledné ridici kontroly??

Toto povéreni nabyva ucinnosti dnem podpisu predsedy a plati do odvolani. Povéreni drive
vydana pozbyvaji platnosti nabytim ucCinnosti tohoto povéreni.

piredseda

Povéreni prevzal: ........ccovvvvinnnnns

(jméno a prijmeni a podpis)

20 podle ¢l. VII odst. 6 smérnice o finan¢ni kontrole.
21 podle ¢l. IX odst. 3 smérnice o finan¢ni kontrole.
22 Podle ¢l. VI odst. 3, ¢l. X odst. 1 a ¢l. XI odst. 1 smérnice o finanéni kontrole.
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Priloha ¢. 2 Vzor zaznamu - pribézna a nasledna kontrola prijmové operace

Identifikace prijmové operace:

Predmeét

Vyse

Druha strana (dluznik)

Splatnost

V souladu s ¢l. VI odst. 2 a 3 smérnice €. .../... o finan¢ni kontrole jsem zjistil(a), Ze vySe nadepsana prijmova
operace nebyla uhrazena (hodici se zaskrtnéte)

[ véas - pocet dnil po splatnosti........ccceevevevnnnns
L] ve spravné vysi
[J spravnou osobou;
a nasledné jsem ovéril(a) existenci predmétné pohledavky, jeji vysi a splatnost a identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:

¢ nasledujici nedostatky:

Datum: ocvviiicnieeee e
ucetni
(jméno, prijmeni)

V souladu s ¢l. VI odst. 6 smérnice ¢. .../... o finan¢ni kontrole stanovuji, Ze s vySe nadepsanou pohledavkou
bude naloZeno takto: ......ccviiirir e

DatuUm: oo e
prredseda

(jméno, prijmeni)

15



Priloha ¢. 3a Vzor individualniho piislibu - predbéZzna ridici
kontrola pred vznikem zavazku

Identifikace vydajové operace:

Predmét

Prepokladana vyse

Druha strana (vétitel)

Splatnost

Rozpoctové tridéni

Jako ptikazce operace v ramci predbézné tidici kontroly pred vznikem zavazku
jsem v souladu s ¢l. VII odst. 2 smérnice ¢. .../... o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané
vydajové operace ovéril(a)

[J nezbytnost operace ke splnéni kol dobrovolného svazku obci,

[J soulad operace s pravnimi predpisy a opatfenimi p¥ijatymi organy verejné spravy
v mezich téchto pravnich predpist,

] soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani verejnych
zakazek,

[J soulad operace se zdsadami hospodarnosti, G¢elnosti a efektivnosti,

[J doloZeni operace vécné spravnymi a Gplnymi podklady a

identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Opatrieni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: .....cccceeeveenennne

prredseda
(jméno, piijmeni)

16

Jako spravce rozpoétu v ramci predbézné ridici kontroly pred vznikem zavazku
jsem v souladu s ¢l. VII odst. 6 smérnice C. .../... o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané
vydajové operace ovéril(a), ze

[ vydajova operace byla schvalena piikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni,

] je podpis prikazce operace shodny s podpisovym vzorem,

L] je vydajova operace v souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty,
uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostredky
[J vydajova operace odpovida pravidlim stanovenym zvla$tnimi pravnimi piedpisy
pro financovani ¢innosti orgdnu vefejné spravy a

identifikoval(a) jsem tato rozpoctova rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ....cccceeeeeiieeenne

ucetni
(jméno, ptijmeni)



Priloha ¢. 3b Vzor ovérovaciho razitka jako individualniho

prislibu - predbézna ridici kontrola pred vznikem zavazku

PredbéZna ridici kontrola pred vznikem zavazku

dle zakona ¢. 320/2001 Sb.

funkce

prijmeni

datum

podpis

Predseda (piikazce operace)

Uéetni jako (spravce rozpoétu)
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Priloha €. 4 Vzor limitovaného priislibu - piredbéZzna ridici kontrola
pired vznikem zavazku

Jako prikazce operace v ramci predbézné tidici kontroly pred vznikem zavazku v souladu
sc¢l. VIl odst. 2 a ¢l. VIII smérnice €. .../..
nasledujicich vydajovych operaci:

. o finan¢ni kontrole navrhuji souhrnné schvaleni

Osoba opravnéna nakladat s verejnymi prostredky

Predmét vydajt

Limit vydaji

Obdobi, ve kterém muiZou byt vydaje realizovany

Rozpoctové tridéni

Vyse nadepsané vydaje:

[ slouzi k zajisténi provoznich potieb, které vyplyvaji z béZné pravidelné ¢innosti dobrovolného
svazku obci a je nutné je zabezpecovat operativné a vétitele nebo jejich vysi nelze urcit predem,
O je Gcelné pro zajisténi poti‘eb dobrovolného svazku obci schvalit souhrnné,

O jsou nezbytné ke splnéni tkolt dobrovolného svazku obci

[0 jsou v souladu s pravnimi predpisy a opatfenimi prijatymi organy vefejné spravy v mezich
téchto pravnich predpist,

[ jsou v souladu se zasadami hospodarnosti, G¢elnosti a efektivnosti a

[ neptedstavuji vyznamna rizika,

[ identifikoval (a) jsem tato rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: .....cccoecevvenne

Predseda
(jméno, ptijmeni)
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Jako spravce rozpoctu v ramci predbézné ridici kontroly pred vznikem zavazku jsem v souladu

s ¢l. VII odst. 6 smérnice ¢. .../... o finan¢ni kontrole u vys$e nadepsané vydajové operace ovéril(a),
ze:

[0 vydajova operace byla schvalena pfikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni

[ je podpis ptikazce operace shodny s podpisovym vzorem

O je vydajovd operace v souladu se schvélenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty,
uzavirenymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s verejnymi prostredky

O  vydajovd operace odpovidd pravidlim stanovenym zvla$tnimi pravnimi ptredpisy
pro financovani ¢innosti organu verejné spravy

[ jsou naplnény podminky vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., ke schvaleni limitovaného ptislibu, a
[ neptedstavuji vyznamna rozpoctova rizika,

[ identifikoval (a) jsem tato rozpoc¢tova rizika:

Riziko Opatteni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ....cccoovvevieie

(jméno, ptijmeni)

Prohlasuji, Ze jako osoba opravnéna nakladat s verejnymi prostiedky budu pii vynakladani
vydaji ve vySe stanoveném limitu postupovat v souladu s timto limitovanym piislibem.

Datum: ....cccovevevieiee

osoba opravnéna nakladat s veirejnymi prostredky
(jméno, ptijmeni)



Priloha ¢. 5a Vzor pokynu kzaji§téni platby (pi’-edbéiné kontrola Jako hlavni tcetni v ramci predbézné ridici kontroly po vzniku zdvazku jsem v souladu
. , s ¢l. IX odst. 4 smérnice ¢. .../ ... o finan¢ni kontrole u vySe popsané vydajové operace ovéril(a)
po vzniku zavazku)

" L, [0 soulad vyse uvedeného podpisu ptikazce operace s podpisovym vzorem,
Identifikace vydajové operace: e e . o 3 o L
[0 soulad tidaji o vétiteli, vys$i a splatnosti vzniklého zavazku s Gdaji na pokynu k realizaci platby,

O soulad pokynu piikazce operace k zajisténi platby s individudlnim p¥islibem nebo limitovanym
prislibem,

Predmét

Vise [0 jiné skuteCnosti tykajici se uskute¢néni operace jako ucetniho pi¥ipadu podle zdkona
o Gcetnictvi,

Druha strana (véritel)

a identifikoval(a) jsem tato ticetni rizika:
Splatnost

vy o Riziko Opatieni vedouci ke zmirnéni rizika
Rozpoctové tiidéni

Jako prikazce operace v ramci piedbézné fidici kontroly po vzniku zdvazku jsem v souladu
s Cl. IX odst. 1 smérnice €. .../ ... o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané vydajové operace ovéril(a)
[ spravnost urceni vétitele,

0 vysivzniklého zavazku, Svym podpisem stvrzuji, Ze platba miiZe byt uskute¢néna
O splatnost vzniklého zavazku,

O soulad s individualnim, nebo limitovanym pfislibem ¢. ................ 7€ dNe ..covverveennne Datum: ....cccocvvernrnnes

ucetni
(jméno, ptijmeni)

a identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Opatieni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ....ccceevvvennnnne

predseda
(jméno, prijmeni)
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Priloha &. 5b Vzor ovérovaciho razitka jako pokynu k zajisténi
platby (piredbézna kontrola po vzniku zavazku)

PredbéZna ridici kontrola po vzniku zavazku

dle zakona ¢. 320/2001 Sb.

funkce

prijmeni datum

podpis

Predseda (piikazce operace)

Uéetni (hlavni Géetnf)
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7

Priloha ¢. 6 Vzor zaznamu - pribézna kontrola vydajové operace

Identifikace vydajové operace:

Predmeét

Vyse

Druha strana (véritel)

Splatnost

V ramci pribézné ridici kontroly vydajové jsem v souladu s ¢l. X odst. 2 smérnice ¢. .../ ... o finan¢ni kontrole
u vySe nadepsané vydajové operaci ovétil(a)

[0 soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a se zdsadami hospodarnosti, iéelnosti a efektivnosti,
UJ plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,
[0 soulad predpokladanych a jiz dosaZenych vysledka operace,

[J skutecnosti tykajici se operace jako ucetniho piipadu podle zdkona o Ucetnictvi a
identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:

¢ nasledujici nedostatky:

Datum: .o
ucetni
(jméno, prijmeni)
Vsouladu s¢él. X odst. 2 smérnice ¢ ../.. o finanéni kontrole stanovuji tento
POSTUD . ttu sttt et et sttt sttt se s st eh se e st eb e ee et b Se s ea R £ e £Re SR SE AR eE £ R e eA R £ e e R SR nE R R et eR et Renenn et eras
Datum: .......ccooviiennnn

predseda
(jméno, ptijmeni)
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Priloha &. 7 Vzor zaznamu - nasledna kontrola vydajové operace

Identifikace vydajové operace:

Druha strana (véritel)

Splatnost

7 v

V ramci nasledné fidici kontroly vydajové operace jsem v souladu s ¢l. XI odst. 2 smérnice ¢. .../... o finan¢ni
kontrole u vySe nadepsané vydajové operaci ovéril(a)

[ soulad vydajové operace s pravnimi predpisy,

[J soulad se zdsadami hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti,

[ plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,
[J soulad predpokladanych a dosaZenych vysledkl operace vcetné jejich udrzitelnosti,

[J skutecnosti tykajici se operace jako ucetniho piipadu podle zdkona o ucetnictvi a
identifikoval(a) jsem
e nasledujici rizika:

¢ nasledujici nedostatky:

Datum: .o
ucetni
(jméno, prijmeni)
Vsouladu s¢l. XI odst. 3 smérnice ¢ ../.. o finanéni kontrole stanovuji tento
POSTUD . ctu sttt et se ettt eee s s st ehe seeses b ee et E se s ea R e SR SR Se AR eE £ e SR e AR £ e e R SR nE R R et eR et Reneen e enas
Datum: .......cccovvienenne

predseda
(jméno, ptijmeni)
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2) SMERNICE O FINANCNI
KONTROLE

PRO DOBROVOLNE SVAZKY
OBCi, KTERE VYKONAVAJI
VEREJNOSPRAVNI KONTROLU
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CAST PRVNI

UVODNI USTANOVENI

CLI
Preambule

1. Tato smérnice se vydava k nastaveni finan¢ni kontroly podle zakona ¢.320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon o financ¢ni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisi.

2. Tato smérnice upravuje:

a.
b.

ridici kontrolu u ptijmovych a vydajovych operaci,

vefejnospravni kontrolu u zadateli a prijemct vefejné finanéni podpory
z rozpoctu dobrovolného svazku obci,

verejnospravni kontrolu u prispévkovych organizaci ztizovanych dobrovolnym
svazkem obci.

CL1I
Cil finan¢ni kontroly

3. Osoba stojici v cele dobrovolného svazku obci (dale jen predseda) a vSechny osoby,
které se podili na hospodateni s vefejnymi prostredky, zajisti, Ze je s nimi naklddano
ucelné, hospodarné a efektivné a v souladu se zadkonem.

4. Sverejnymi prostiredKky je nakladano

a.
b.

ucelné, pokud dosazené vysledky odpovidaji stanovené potiebé,

hospodarné, pokud jsou zdroje k dispozici ve spravnou dobu, v dostate¢ném
mnozstvi, v pfimétené kvalité a za co nejvyhodnéjsi cenu a

efektivné, pokud je dosazeno co nejlepsiho vztahu mezi pouzitymi prostredky
a dosazenymi vysledky.

CAST DRUHA

RIDICI KONTROLA
CL 111
Predmét ridici kontroly

1. Ridici kontrola zahrnuje hodnoceni a ovérovani skute¢nosti rozhodnych pro hospodareni
s vefejnymi prostredky

a.

pti pripravé prijmovych a vydajovych operaci pred jejich zahajenim (predbézna
tidici kontrola),

po zahdjeni ptijmovych a vydajovych operaci aZ do jejich ukonceni a vyuctovani
(pribézna ridici kontrola) a

pii nasledném hodnoceni dosazenych vysledkd uskute¢novanych prijmovych
a vydajovych operaci (nasledna tidici kontrola).
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2. Predbézna ridici kontrola se neprovadi u ptijmovych a vydajovych operaci, u kterych
dobrovolny svazek obci, nemiize ovlivnit uskutecnéni nebo vysi prijmu nebo vydaje.
Piredbézna ridici kontrola se neprovadi zejména u uroki?3.

CL 1V
Osoby povérené vykonem ridici kontroly
3. Ridici kontrolu provadi predseda jako prikazce operace (dale jen predseda) a i¢etni?4 jako
spravce rozpoctu a hlavni cetni (dale jen ucetni).
4. V dobrovolném svazku obci je sloucena funkce spravce rozpoctu a hlavni Gcetni podle § 26
odst. 3 zakona o finan¢ni kontrole.
5. Priibéznou a naslednou kontrolu vykonava tucetni?®.

RIDICi KONTROLA U PRIJMOVYCH OPERACI

CLV
1. Pripripravé prijmové operace?® predseda ovéri
a. soulad prijmové operace se stanovenymi ukoly a schvalenymi zaméry a cili
dobrovolného svazku obci,
b. soulad prijmové operace spravnimi predpisy a opatrenimi prijatymi organy
verejné spravy v mezich téchto pravnich predpisg,
c. soulad se zdsadami uUclelnosti, hospodarnosti a efektivnosti podle § 4 zakona
o finan¢ni kontrole 27,
d. ovéri, Ze je operace doloZena vécné spravnymi a uplnymi podklady.
2. Predseda identifikuje a vyhodnoti rizika?®, které s pripravovanou operaci souvisi a ptijme
opatrieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.
3. Predseda na zdkladé posouzeni vysSe uvedenych skutecnosti rozhodne o schvaleni
(prip. neschvéleni) prijmové operace.

Z3 Vycet lze rozsirovat, pokud jsou splnény podminky uvedené v predchozi vété, tj. jde o operace, u nichz
nelze ovlivnit, Ze se piijem nebo vydaj uskutecni nebo nelze ovlivnit jeho vysi.

24 Osobou povéienou miize byt napiiklad tcetni, pokladni nebo ekonom. V pripadé, Ze je jednoznacné kdo
vykonava v dobrovolném svazku obci funkci tucetniho, je jako povéreni postacujici tato smeérnice.
V opacném piipadé je mozné vyuzit povéreni uvedené v priloze ¢. 1 této smérnice.

25 Kontrola je vykonavana na zakladé povéreni predsedy dobrovolného svazku obci. V pripadé, Ze ticetni
neni povéren vykonem priibézné a nasledné kontroly, vykonava tuto pribéZnou a naslednou kontrolu
pfredseda. Vzor povéreni je uveden v piiloze €. 1 této smérnice.

26 Faze pripravy prijmové operace je napt. doba pied podpisem smlouvy, na jejimz zakladé vznika
dobrovolnému svazku obci narok na piijem do svého rozpoctu (napt. pred podpisem smlouvy, kterou se
pronajima majetek), pred podanim zadosti o projekt, ktery ma byt spolufinancovan ze statniho rozpoctu,
rozpoctu statniho fondu nebo fondi EU.

27 V pripadé piijmovych operaci je nutné vénovat pozornost souladu s cilem finan¢ni kontroly zejména
u dotaci, jejichz piijemcem je dobrovolny svazek obci.

28 Riziko je potencidlni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni ikolti dobrovolného svazku
obci. Riziko tedy miiZe a nemusi nastat. Napi. DSO pri zvazovani podani zadosti o dotaci musi zvazit riziko,
zda je schopny dostat vSem podminkam vyplyvajicim z rozhodnuti o poskytnuti dotace ¢i zda je vilibec
schopny celou dotaci administrovat.

25



4. Podpisem navrhu smlouvy predseda stvrzuje, Ze provedl kontrolu podle odst. 1 a 2 a

provedl jeji schvaleni dle odst. 3. %°
CL VI

1. Cilem ridici kontroly u prijmovych operaci je zajistit, aby byly verejné prostredky
do rozpoctu dobrovolného svazku obci vybrany vcas, od spravné osoby (dluznika)
a ve spravné vysi.

2. Pokud jsou verejné prostfedky pripsany na bankovni ucet dobrovolného svazku obci
(prip. do pokladny), icetni provéri, zda byly pripsany od spravné osoby (dluznika), véas
a ve spravné vysi. Toto ovéreni provede Ucetni pied zadctovanim piijmu do ucetnictvi
dobrovolného svazku obci.

3. Ucetni je povinen priibézné sledovat a vyhodnocovat, zda pifjmy, na které ma dobrovolny
svazek obci narok, jsou na bankovni tcet pripisovany (pripadné hrazeny do pokladny)
vCas, ve spravné vysi a od spravné osoby (dluznika).

4. V pripadé, zZe ucetni zjisti, Ze verejné prostiredky nebyly pripsany (uhrazeny do pokladny)
vcas, ve spravné vysi nebo od spravné osoby (dluZznika)

a. ovéri existenci, vysi a splatnost pohledavky,
b. identifikuje a vyhodnoti rizika3’, které s piijmovou operaci souvisi a pripadné
navrhne opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

5. Utetni vyhotovi o ukonech podle ptredchoziho odstavce ziznam a ptreda ho spolu
s ostatnimi podklady predsedovi3!.

6. V pripadé, Ze zaznam byl pifedan predsedovi, ten na jeho zakladé a souvisejicich podkladt
rozhodne o dalSim postupu.

7. Vzor zaznamu je uveden v priloze ¢. 2 této smeérnice.

RIDICi KONTROLA U VYDAJOVYCH OPERACI

L vl
Prredbézna ridici kontrola pied vznikem zavazku
1. Predbézna ridici kontrola pred vznikem zavazku probihda pti pripravé vydajové operace,
tj. pred odeslanim objednavky, pred uzavienim smlouvy, pred vyhlasenim zadavaciho
fizeni, pred podpisem smlouvy o poskytnuti veiejné finan¢ni podpory32.
2. Pri ptipravé vydajové operace predseda
a. oveéri
i. nezbytnost operace ke splnéni kol dobrovolného svazku obci,
ii. soulad operace s pravnimi predpisy a opatfenimi prijatymi organy verejné
spravy v mezich téchto pravnich predpist,

29 V piipadé potieby je mozné zaznamenat provedeni piedbézné ridici kontroly pied vznikem naroku
podpisem predsedy na samostatny dokument, ktery bude obsahovat informace o realizované pii{jmové
operaci (predmét smlouvy, vySe plnéni, oznaceni protistrany) vcetné pripadnych rizik souvisejicich
s prijmovou operaci.

30 Riziko je potencidlni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni kol dobrovolného svazku
obci. Riziko tedy mize a nemusi nastat. Napft. pti kontrole pi{jma bylo zjiSténo, Ze je evidovana pohledavka
po splatnosti za problematickym dluznikem. Existuje realné riziko, Ze pohledavka nebude vymoZzena, proto
je nutné zamérit se se zvlastni péci na tyto problematické pohledavky.

31 Pokud ma DSO vnitini piedpis upravujici nakladani s pohledavkami, je nutné v tomto duchu upravit
osobu uvedenou v CL. VI odst. 5, ktera bude zaji$t'ovat dalsi nakladani s pohledavkami.

32 Verejnou finan¢ni podporou se rozumi dotace, navratné finan¢ni vypomoci, piispévky poskytnuté
z vefejného rozpoctu zrizovatele a prostredky poskytnuté z verejného rozpoctu jejich prijemci na zakladé
zadosti.
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iii. soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani
verejnych zakazek,
iv. soulad operace se zdsadami ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti podle
§ 4 zakona o financ¢ni kontrole,
v. doloZeni pripravované operace vécné spravnymi a uplnymi podklady,
Predseda identifikuje a vyhodnoti rizika33, které s pripravovanou operaci souvisi a ptijme
opatieni k jejich vylouCeni nebo zmirnéni.
Predseda vyhotovi navrh individudlniho prislibu a na zakladé dkonl podle odst. 2
rozhodne o schvaleni (pfip. neschvaleni) vydajové operace.
V pripadé, Ze predseda schvali vydajovou operaci, stvrdi to svym podpisem a pieda navrh
individualniho prislibu a souvisejici podklady ucetnimu.
Uéetni jako spravce rozpoctu ovéii, zda
a. byla vydajova operace schvalena piedsedou v rozsahu jeho opravnéni,
b. je podpis predsedy shodny s podpisovym vzorem,
c. je vydajova operace v souladu se schvalenymi verejnymi vydaji, programy,
projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani
s verejnymi prostiedky,
d. vydajova operace odpovida pravidlim stanovenym zvlaStnimi pravnimi piredpisy
pro financovani ¢innosti dobrovolného svazku obci,
e. bylavydajova operace provérena v souvislosti s rozpoctovymi riziky.
Utetni na zakladé posouzeni vyse uvedenych skuteénosti rozhodne o schvaleni
(prip. neschvaleni) vydajové operace. Schvaleni skutecnosti podle odst. 6 potvrdi svym
podpisem na individualn{ ptislib.
Shleda-li ucetni pii predbézné kontrole pripravované operace nedostatky, prerusi
schvalovaci postup a oznami své zjiSténi pisemné predsedovi s uvedenim divodu
a pripadné prilozi dalsi doklady o opravnénosti svého postupu.
V pripadé vydajovych operaci nad 50 00034- se provede ridici kontrola na dokladu
(individualni prislib), ktery je uveden v priloze €. 3a této smérnice. V ostatnich pripadech
se pouZije ovétovaci razitko, které je uvedeno v priloze €. 3b.

CL. vIII
Limitovany prislib
Je-li to acelné pro zajisténi provoznich potieb vyplyvajicich z béZné pravidelné Cinnosti,
které je nutné zabezpecovat operativné a pokud nelze véritele nebo vysi predpokladanych
vydaju urcit predem, predseda a ucetni schvali limitovany piislib.
Pro schvaleni limitovaného prislibu se pouzije schvalovaci postup podle ¢l. VII.

33 Riziko je potencidlni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni ikolt dobrovolného svazku
obci. Riziko tedy mtlize a nemusi nastat. Napt. dobrovolny svazek obci pripravuje investi¢ni akci - vystavba
cyklostezky. Existuje riziko, Ze stavba bude provedena nekvalitné. DSO na to reaguje stanovenim dlsledné
priibézné kontroly vystavby.

34 Tento limit miZe byt upraven sohledem na agendu vykonavanou dobrovolnym svazkem obci
a souvisejicimi riziky realizovanych operaci.
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Limitovany prislib se vyhotovuje vpripadé nakupu kancelarskych potteb,
nebo obcerstveni, pokud predpokladané vydaje na tento nakup v prislusSném
rozpoctovém roce nepiesdhnou ¢astku 20.000,- K&3,

Limitovany prislib stanovi limit vydaji, obdobi, na které je tento limit poskytnut,
a predmeét vydajl. Vzor Limitovaného prislibu je uveden v ptiloze ¢. 4 této smérnice.

ClLIX
Piredbézna ridici kontrola po vzniku zavazku
Pted provedenim platby predseda u vydajové operace
a. oveéri
i. existenci zavazku,
ii. stav plnéni,
iii. spravnost urceni véritele, vysi a splatnost zavazku,
iv. podminky splatnosti zavazku,
v. soulad s individudlnim ptislibem podle ¢l. VII, nebo limitovanym
prislibem podle ¢l. VIII a
b. identifikuje a vyhodnoti rizika3®, které s pripravovanou operaci souvisi a prijme
opatreni k jejich vylouCeni nebo zmirnéni.
V pripadé, Ze je ¢astka pozadovand k uhrazeni vy$si nez ¢astka schvalend individualnim ci
limitovanym pftislibem, posoudi piedseda odivodnéni navySeni ceny dle odst. 2 ¢l. VII
a provede o této kontrole zaznam?’.
Piedseda vyhotovi pokyn k zajisténi platby a na zakladé ukoni podle odstavce 1 rozhodne
o schvaleni (ptip. neschvaleni) vydajové operace. Pokud vydajovou operaci schvali,
podepiSe pokyn k zajiSténi platby a pfeda ho ucetnimu k zajiSténi platby.
Uéetni jako hlavni Géetni pired provedenim platby ovéii
a. soulad podpisu predsedy v pokynu k zajisténi platby s podpisem uvedenym
v podpisovém vzoru,
b. soulad udaji o vériteli, vysi a splatnosti vzniklého zavazku s udaji ve vydaném
pokynu k zajiSténi platby,
c. soulad pokynu predsedy k zajisténi platby s individualnim prislibem
nebo limitovanym piislibem pro urcené a stanovené obdobi,
d. jiné skuteCnosti tykajici se uskuteCnéni operace jako ucetniho pripadu podle
zakona o ucetnictvi,
e. souvisejici ucetni rizika

5. V pripadé, Ze je ¢astka pozadovana k uhrazeni vyssi nez ¢astka schvalena individualnim Ci

limitovanym prislibem, posoudi G¢etni naleZitosti dle ¢l. VII odst. 6.

6. Pokud ucetni vydajovou operaci schvali, podepiSe pokyn k zajisténi platby a zajisti platbu.

35 (¢el vyuziti limitovaného piislibu a vySe finan¢nich prostfedkdi miZe byt upravena dle potieb
dobrovolného svazku obci v ptipadé, Ze jsou naplnény podminky uvedené v ¢l. VIII odst. 1.
36 Riziko je potencidlni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni kol dobrovolného svazku

obci. Riziko tedy miiZe a nemusi nastat. Napf. u projektu rekonstrukce kaplicek a Bozich muk na tizemi

dobrovolného svazku obci existuje riziko, Ze oprava na odlehlém misté byla provedena neprofesionalné,

nebo pouze z ¢asti. Vramci predbéZzné ridici kontroly po vzniku zdvazku (pfed uhrazenim faktury) musi
piredseda ovétit, zda byly tyto sakralni stavby opraveny v dojednaném rozsahu a kvalité.
37 Zaznam muZe byt uveden na schvalované fakture ¢i jiném dokumentu.
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7. Shleda-li ucetni pri predbézné kontrole nedostatky, prerusi schvalovaci postup a 0znami
své zjisténi pisemné predsedovi, s uvedenim divodd a pripadné prilozi dalsi doklady
o opravnénosti svého postupu.

8. Vpripadé vydajovych operaci nad 50 000,-38 se provede fidici kontrola na zdznamu
(pokyn k zajisténi platby), ktery je uveden v priloze ¢. 5a této smérnice. V ostatnich
pripadech se pouZije ovérovaci razitko, které je uvedeno v priloze ¢. 5b.

CLX
Prubézna ridici kontrola vydajovych operaci
1. Ucetni u vydajovych operaci, u nichZ plnéni probihd priibézné minimalné po dobu
6 mésict3’ (pripadné jinych vybranych vydajovych operaci), provadi priibéZnou kontrolu.
2. Vramci pribézné kontroly ucetni
a. oveéri
i. soulad vydajové operace spravnimi predpisy a se zdsadami tucelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti podle § 4 zakona o finan¢ni kontrole,
ii. plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou
operaci,
iii. soulad predpokladanych a jiz dosazenych vysledki operace,
iv. skutecnosti tykajici se operace jako tucetniho ptipadu podle zikona
o0 Ucetnictvi a
b. identifikuje a vyhodnoti rizika*?, které s probihajici operaci souvisi a piipadné
navrhne opatreni k jejich vylou€eni nebo zmirnéni.
3. O pribézné kontrole podle predchoziho odstavce sepiSe zaznam. V pripadé, Ze ucetni
identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, preda zaznam predsedovi k prijeti opatieni
k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni nedostatki.
4. Vzor zaznamu o pribézné kontrole je uveden v priloze ¢. 6 této smérnice.

CLXI
Nasledna ridici kontrola vydajovych operaci
1. Ucetni provadi naslednou Fidici kontrolu u vybranych vydajovych operaci. Uetni vybira
ke kontrole operace s nejvyssi mirou rizika.
2. Vramci nasledné kontroly ticetni
a. oveéri
i. soulad vydajové operace spravnimi predpisy a se zasadami tucelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti podle § 4 zakona o finan¢ni kontrole,

38 Vyse finan¢niho limitu pro pouZiti samostatné prilohy muzZe byt upravena dle potfeb dobrovolného
svazku obci s ohledem na rizikovost dané vydajové operace.

39 Obdobi miZe byt upraveno dle potreb dobrovolného svaku obci.

40 Riziko je potencialni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni tkold dobrovolného svazku

obci. Riziko tedy mulZe a nemusi nastat. Napf. v ramci realizace verejné zakazky existuje riziko poruseni
podminek stanovenych zakonem o zadavani vetejnych zakazek. V pripadé realizace stavebni veiejné
zakazky podle zakona o zadavani verejnych zakazek musi byt zohlednény principy transparentnosti,
rovného zachazeni a nediskriminace. Pokud by nebyl dodrzen harmonogram praci stanoveny v zadavacim
fizeni, existuje riziko poruseni principu rovného zachazeni. Pokud by doslo k posunuti terminu realizace jiz
v zadavacim rizeni, mohly by se do vybérového rizeni ptihlasit firmy, které by v piivodnim terminu nemély
stavebni kapacitu. Cilem priibézné kontroly bude zjistit, zda je vefejna zakazka realizovana podle planu a
nehrozi riziko zpozdéni vystavby.
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ii. plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou
operaci,
iii. soulad predpokladanych a dosaZenych vysledkli operace vcetné jejich
udrzitelnosti,
iv. skutecnosti tykajici se operace jako uletniho pripadu podle zakona
o0 Ucetnictvi a
b. identifikuje a vyhodnoti rizika*!, které s probihajici operaci souvisi a piipadné
navrhne opatreni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.
3. O néasledné kontrole podle ptfedchoziho odstavce sepiSe zadznam. V pripadé, Ze ucetni
identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, preda zdznam predsedovi k prijeti opatieni
k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni nedostatka.
4. Vzor zaznamu o nasledné kontrole je uveden v priloze ¢. 7 této smeérnice.

CAST TRETI
VEREJNOSPRAVNI KONTROLA
Cl. XII
Predmét verejnospravni kontroly
1. Verejnospravni kontrola zahrnuje hodnoceni a ovérovani

a. skutecnosti rozhodnych pro hospodateni s verejnymi prostiredky, které jsou
poskytovany ve formé verejné finan¢ni podpory a

b. hospodateni zifizovanych prispévkovych organizaci.

2. Vefejnospravni kontrolou se u vefejné finan¢ni podpory ovéruje, zda Zzadatel
nebo prijemce dodrzuje

a. pravni predpisy v pfimé souvislosti s poskytovanou vefejnou finan¢ni podporou a

b. podminky stanovené dobrovolnym svazkem obci jako poskytovatelem verejné
finan¢ni podpory ve smlouvé o poskytnuti verejné finan¢ni podpory.

3. Verejnospravni kontrola v pripadé poskytovani verejné financni podpory ma 3 faze:

a. predbéznd Kkontrola, kterd je zaméfena zejména na Kkontrolu podkladi
ptredloZenych Zadatelem o verejnou financ¢ni podporu,

b. pribézna kontrola, ktera je zameérena zejména na kontrolu priibézného
dodrZovani pravnich predpisi a stanovenych podminek,

c. nasledna kontrola, kterd probiha po vyplaceni verejné financni podpory a jejim
vypoiadani a je zaméfena zejména na kontrolu dodrZeni pravnich predpisi
souvisejicich s poskytnutou verejnou finan¢ni podporou a dodrZeni podminek,
za nichZ byla verejna finan¢ni podpora poskytnuta.

4. Verejnospravni kontrolou se u zfizované piispévkové organizace ovéfuje, zejména zda

a. jsou dodrzovany pravni predpisy upravujici

i. tizeni a kontrolu vefejnych financi,
ii. hospodareni s vefejnymi prostiedky,
iii. ucetnictvi a vykaznictvi.
b. je nastaven priméreny a ucinny systém financ¢ni kontroly.

41 Riziko je potencialni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni tikold dobrovolného svazku
obci. Riziko tedy mliZe a nemusi nastat. Napr. u dotaci Cerpanych z Evropské unie existuje riziko vzniku
poruseni rozpoctové kazné v disledku toho, Ze organizace nedodrzi po dokonceni projektu podminky
udrzitelnosti. V ramci nasledné kontroly se tedy dobrovolny svazek zaméii zejména na naplnéni téchto

podminek.
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CL. X111
Postup vefejnospravni kontroly

1. Verejnospravni kontrolu provadi predseda a osoby povérené piredsedou v rozsahu svého
povéreni. Vzor povéreni je uveden v priloze ¢. 8 této smérnice.
2. Privykonu verejnospravni kontroly se postupuje podle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole

(kontrolni rad).

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVEN{

CL. X1v

1. Nedilnou soucasti této smeérnice jsou jeji ptilohy:

Priloha ¢. 1:
Priloha ¢. 2:

Priloha ¢. 3a:
Priloha ¢. 3b:

Priloha ¢. 4:

Priloha ¢. 5a:
Priloha ¢. 5b:

Priloha ¢. 6:
Priloha ¢. 7:
Priloha ¢. 8:

Vzor povéreni

Vzor zaznamu - priibéZna a nasledna kontrola piijmové operace
Vzor individualniho prislibu

Vzor ovérovaciho razitka jako individualniho prislibu

Vzor limitovaného prislibu

Vzor pokynu k zajisténi platby

Vzor ovérovaciho razitka jako pokynu k realizaci platby

Vzor zaznamu o pribézné kontrole vydajové operace

Vzor zaznamu o nasledné kontrole vydajové operace

Vzor povéreni k vykonu vetejnospravni kontroly

2. Ustanovenim této smérnice se ridi vSechny osoby, které se podili na fizeni a kontrole
verejnych financi dobrovolného svazku obci.
3. Smeérnice nabyva tc¢innosti 30 dntli po schvaleni predsedou dobrovolného svazku obci.
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Priloha ¢. 1 Vzor povéieni
POVERENI

Prredsedy dobrovolného svazku obci ...............

V souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé ve znéni pozdéjsich piredpisti
a smérnici &. .../.... o finané¢ni kontrole, jako vedouci organu veiejné spravy

povéruji

PANA/PANT ... e (jméno, prijmeni, titul a funkce nebo pracovni
zarazeni) funkci jako:

spravce rozpoctu? / hlavni ucetni 4*predbézné iidici kontroly

a

vykonavatele priibéZné a nasledné iidici kontroly*+

Toto povéreni nabyva ucinnosti dnem podpisu predsedy a plati do odvolani. Povéreni drive
vydana pozbyvaji platnosti nabytim ucCinnosti tohoto povéreni.

piredseda

Povéreni prevzal: ........ccovvvvinnnnns

(jméno a prijmeni a podpis)

42 Podle ¢l. VII odst. 6 smérnice o finan¢ni kontrole.
43 Podle ¢l. IX odst. 3 smérnice o finan¢ni kontrole.
44 Podle ¢l. VI odst. 3, ¢l. X odst. 1 a ¢l. XI odst. 1 smérnice o finan¢ni kontrole.
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Priloha ¢. 2 Vzor zaznamu - pribézna a nasledna kontrola prijmové operace

Identifikace prijmové operace:

Predmeét

Vyse

Druha strana (dluznik)

Splatnost

V souladu s ¢l. VI odst. 2 a 3 smérnice €. .../... o finan¢ni kontrole jsem zjistil(a), Ze vySe nadepsana prijmova
operace nebyla uhrazena (hodici se zaskrtnéte)

[ véas - pocet dnil po splatnosti........ccceevevevnnnns
L] ve spravné vysi
[J spravnou osobou;
a nasledné jsem ovéril(a) existenci predmétné pohledavky, jeji vysi a splatnost a identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:

¢ nasledujici nedostatky:

Datum: ocvviiicnieeee e
ucetni
(jméno, prijmeni)

V souladu s ¢l. VI odst. 6 smérnice ¢. .../... o finan¢ni kontrole stanovuji, Ze s vySe nadepsanou pohledavkou
bude naloZeno takto: ......ccviiirir e

DatuUm: oo e
prredseda

(jméno, prijmeni)
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Priloha ¢. 3a Vzor individualniho piislibu - predbéZzna ridici
kontrola pred vznikem zavazku

Identifikace vydajové operace:

Predmét

Prepokladana vyse

Druha strana (vétitel)

Splatnost

Rozpoctové tridéni

Jako ptikazce operace v ramci predbézné tidici kontroly pred vznikem zavazku
jsem v souladu s ¢l. VII odst. 2 smérnice ¢. .../... o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané
vydajové operace ovéril(a)

[J nezbytnost operace ke splnénf tikolti dobrovolného svazku obci,

[J soulad operace s pravnimi predpisy a opatfenimi p¥ijatymi organy verejné spravy
v mezich téchto pravnich predpist,

] soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani verejnych
zakazek,

[J soulad operace se zdsadami hospodarnosti Gcelnosti a efektivnosti,

[J doloZeni operace vécné spravnymi a Gplnymi podklady a

identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Opatrieni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: .....cccceeeveenennne

prredseda
(jméno, piijmeni)

34

Jako spravce rozpoétu v ramci predbézné ridici kontroly pred vznikem zavazku
jsem v souladu s ¢l. VII odst. 6 smérnice C. .../... o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané
vydajové operace ovéril(a), ze

[ vydajova operace byla schvalena piikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni,

] je podpis prikazce operace shodny s podpisovym vzorem,

L] je vydajova operace v souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty,
uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostredky
[J vydajova operace odpovida pravidlim stanovenym zvla$tnimi pravnimi piedpisy
pro financovani ¢innosti orgdnu vefejné spravy a

identifikoval(a) jsem tato rozpoctova rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ....cccceeeeeiieeenne

ucetni
(jméno, ptijmeni)



Priloha ¢. 3b Vzor ovérovaciho razitka jako individualniho

prislibu - predbézna ridici kontrola pred vznikem zavazku

PredbéZna ridici kontrola pred vznikem zavazku

dle zakona ¢. 320/2001 Sb.

funkce

prijmeni

datum

podpis

Predseda (piikazce operace)

Uéetni jako (spravce rozpoétu)
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Priloha €. 4 Vzor limitovaného priislibu - piredbéZzna ridici kontrola
pired vznikem zavazku

Jako prikazce operace v ramci predbézné tidici kontroly pred vznikem zavazku v souladu
sc¢l.VIIodst. 2 a ¢l. VIII smérnice €. .../..

nasledujicich vydajovych operaci:

o finan¢ni kontrole navrhuji souhrnné schvaleni

Osoba opravnéna nakladat s verejnymi prostredky

Predmét vydajt

Limit vydaji

Obdobi, ve kterém muiZou byt vydaje realizovany

Rozpoctové tridéni

Vyse nadepsané vydaje:

[ slouzi k zajisténi provoznich potieb, které vyplyvaji z béZné pravidelné ¢innosti dobrovolného
svazku obci a je nutné je zabezpecovat operativné a vétitele nebo jejich vysi nelze urcit predem,
O je Gcelné pro zajisténi poti‘eb dobrovolného svazku obci schvalit souhrnné,

O jsou nezbytné ke splnéni tkolt dobrovolného svazku obci

[0 jsou v souladu s pravnimi predpisy a opatfenimi prijatymi organy vefejné spravy v mezich
téchto pravnich predpist,

[ jsou v souladu se zasadami hospodarnosti, G¢elnosti a efektivnosti a

[ neptedstavuji vyznamna rizika,

[ identifikoval (a) jsem tato rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: .....cccoecevvenne

Predseda
(jméno, ptijmeni)
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Jako spravce rozpoctu v ramci predbézné ridici kontroly pred vznikem zavazku jsem v souladu

s ¢l. VII odst. 6 smérnice €. .../... o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané vydajové operace ovéril(a)
ze:

[0 vydajova operace byla schvalena pfikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni

[ je podpis ptikazce operace shodny s podpisovym vzorem

O je vydajovd operace v souladu se schvélenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty,
uzavirenymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s verejnymi prostredky

O  vydajovd operace odpovidd pravidlim stanovenym zvla$tnimi pravnimi ptredpisy
pro financovani ¢innosti organu verejné spravy

[ jsou naplnény podminky vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., ke schvaleni limitovaného ptislibu, a
[ neptedstavuji vyznamna rozpoctova rizika,

[ identifikoval (a) jsem tato rozpoc¢tova rizika:

Riziko Opatteni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ....cccoovvevieie

(jméno, ptijmeni)

Prohlasuji, Ze jako osoba opravnéna nakladat s verejnymi prostiedky budu pii vynakladani
vydaji ve vySe stanoveném limitu postupovat v souladu s timto limitovanym piislibem.

Datum: ....cccovevevieiee

osoba opravnéna nakladat s veirejnymi prostredky
(jméno, ptijmeni)



Priloha ¢. 5a Vzor pokynu k zaji§téni platby (pi’-edbéiné kontrola Jako hlavni uéetni v ramci piredbézné tidici kontroly po vzniku zavazku jsem v souladu s ¢l.
. , IX odst. 4 smérnice C. .../... o finan¢ni kontrole u vySe popsané vydajové operace ovéril(a)
po vzniku zavazku)

" L, [0 soulad vyse uvedeného podpisu ptikazce operace s podpisovym vzorem,
Identifikace vydajové operace: e e . o 3 o L
[0 soulad tidaji o vétiteli, vys$i a splatnosti vzniklého zavazku s Gdaji na pokynu k realizaci platby,

O soulad pokynu piikazce operace k zajisténi platby s individudlnim p¥islibem nebo limitovanym
prislibem,

Predmét

Vise [0 jiné skutetnosti tykajici se uskute¢néni operace jako ucetniho piipadu podle zdkona
o Gcetnictvi,

Druha strana (véritel)

a identifikoval(a) jsem tato ticetni rizika:
Splatnost

vy o Riziko Opatieni vedouci ke zmirnéni rizika
Rozpoctové tiidéni

Jako prikazce operace v ramci piedbézné fidici kontroly po vzniku zdvazku jsem v souladu
s Cl. IX odst. 1 smérnice €. .../ ... o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané vydajové operace ovéril(a)
[ spravnost urceni vétitele,

0 vysivzniklého zavazku, Svym podpisem stvrzuji, Ze platba miiZe byt uskute¢néna
O splatnost vzniklého zavazku,

O soulad s individualnim, nebo limitovanym pfislibem ¢. ................ 7€ dNe ..covverveennne Datum: ....cccocvvernrnnes

ucetni
(jméno, ptijmeni)

a identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Opatieni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ....ccceevvvennnnne

predseda
(jméno, prijmeni)
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Priloha &. 5b Vzor ovérovaciho razitka jako pokynu k zajisténi
platby (piredbézna kontrola po vzniku zavazku)

PredbéZna ridici kontrola po vzniku zavazku

dle zakona ¢. 320/2001 Sb.

funkce

prijmeni datum

podpis

Predseda (piikazce operace)

Uéetni (hlavni Géetnf)
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Priloha ¢. 6 Vzor zaznamu - pribézna kontrola vydajové operace

Identifikace vydajové operace:

Predmeét

Vyse

Druha strana (véritel)

Splatnost

V ramci pribézné ridici kontroly vydajové jsem v souladu s ¢l. X odst. 2 smérnice ¢. .../ ... o finan¢ni kontrole
u vySe nadepsané vydajové operaci ovétil(a)

[0 soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a se zdsadami hospodarnosti, iéelnosti a efektivnosti,
UJ plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,
[0 soulad predpokladanych a jiz dosaZenych vysledka operace,

[J skutecnosti tykajici se operace jako ucetniho piipadu podle zdkona o Ucetnictvi a
identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:

¢ nasledujici nedostatky:

Datum: .o
ucetni
(jméno, prijmeni)
Vsouladu s¢él. X odst. 2 smérnice ¢ ../.. o finanéni kontrole stanovuji tento
POSTUD . ttu sttt et et sttt sttt se s st eh se e st eb e ee et b Se s ea R £ e £Re SR SE AR eE £ R e eA R £ e e R SR nE R R et eR et Renenn et eras
Datum: .......ccooviiennnn

predseda
(jméno, ptijmeni)
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Priloha &. 7 Vzor zaznamu - nasledna kontrola vydajové operace

Identifikace vydajové operace:

Druha strana (véritel)

Splatnost

7 v

V ramci nasledné fidici kontroly vydajové operace jsem v souladu s ¢l. XI odst. 2 smérnice ¢. .../... o finan¢ni
kontrole u vySe nadepsané vydajové operaci ovéril(a)

[ soulad vydajové operace s pravnimi predpisy,

[J soulad se zdsadami hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti,

[ plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,
[J soulad predpokladanych a dosaZenych vysledkl operace vcetné jejich udrzitelnosti,

[J skutecnosti tykajici se operace jako ucetniho piipadu podle zdkona o ucetnictvi a
identifikoval(a) jsem
e nasledujici rizika:

¢ nasledujici nedostatky:

Datum: .o
ucetni
(jméno, prijmeni)
Vsouladu s¢l. XI odst. 3 smérnice ¢ ../.. o finanéni kontrole stanovuji tento
POSTUD . ctu sttt et se ettt eee s s st ehe seeses b ee et E se s ea R e SR SR Se AR eE £ e SR e AR £ e e R SR nE R R et eR et Reneen e enas
Datum: .......cccovvienenne

predseda
(jméno, ptijmeni)
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Priloha ¢&. 8: Vzor povéreni k vykonu verejnospravni kontroly

(adresa dobrovolného svazku obci)

(misto a datum vyhotoveni)

Povéieni ke kontrole

Podle ustanoveni § 9 odst. 1 / § 9 odst. 2%° zakona ¢ 320/2001 Sb., o finanén{ kontrole, v souladu
s ustanovenim zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni

povéiuji pana (pani)

Jméno a prijmeni Pozice v ramci kontrolni skupiny

Vedouci kontroln{ skupiny

Clen kontrolni skupiny

Prizvana osoba

k vykonu vefejnospravni kontroly u

Nazev (jméno) kontrolované osoby

Statutarni organ/zastupce kontrolované osoby

Sidlo (adresa) kontrolované osoby

Identifikacni ¢islo kontrolované osoby

Predmét kontroly

Kontrolované obdobi

Misto konani kontroly

(podpis predsedy)

Povérenim piijimam.

(podpis kontrolujiciho)

45 Nutno zvolit podle typu kontroly.
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