	
	spisová služba dle zákona; povinnost uchovávat dokumenty a umožnit výběr archiválií
(§ 3)
	způsob vedení spisové služby (listinná nebo elektronická)
	povinné skartační řízení
(§ 7)
	povinnost vydat spisový řád
(66 odst. 1)
	povinnost zaslat spisový a skartační plán příslušnému archivu
(§ 66 odst. 2)
	stavebně-technické požadavky na spisovnu nebo správní archiv
(§ 68 odst. 4)

	ŠKOLY A ŠKOLSKÁ ZAŘÍZENÍ

	základní škola
	ano
	mohou si vybrat
	ano
	ano
	ano
	ne

	školská poradenská zařízení
(§ 116 školského zákona)
	ano
	mohou si vybrat
	ano
	ano
	ano
	ne

	mateřská škola
	ne
	-
	ne
	ne
	ne
	ne

	zařízení školního stravování
(„školní jídelna“)
	ne
	-
	ne
	ne
	ne
	ne

	OBCE

	hlavní město Praha
	ano
	povinná elektronická spisová služba
	ano
	ano
	ano
	ano

	obce III. Stupně
	ano
	mohou si vybrat
	ano
	ano
	ano
	ano

	obce II. Stupně
	ano
	mohou si vybrat
	ano
	ano
	ano
	ano

	obce I. stupně se stavebním nebo matričním úřadem
	ano
	mohou si vybrat
	ano
	ano
	ano
	ano

	obce I. stupně bez stavebního nebo matričního úřadu
	ano
	mohou si vybrat
	ano
	ano
	ano
	ne
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