[bookmark: _GoBack]Zde naleznete VZOR tabulek pro různé evidence v rámci úřadu. Jedná se pouze o možnost, jak vést evidenci např. klíčů, razítek a dalších. Tyto evidence je možné vést i v jiné formě, např. ručně v sešitu. Většina z vás již má evidence zavedeny a není nutné je měnit, je de o to mít přehled o přístupech a uživatelích. 
	Klíč
	Jméno, Příjmení
	Datum převzetí
	Podpis

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 Evidence klíčů

Evidence přístupů k základním registrům
	Základní registr
	Zpracovatel
	Příjemce
	Opatření 
	Přístup (datum)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Evidence razítek
	Pořadové číslo
	Otisk razítka
	Jméno, příjmení
	Funkce
	Podpis a užívání razítka osobou

	
		


	
	
	

	
	



	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	



Evidence přidělených přístupů elektronického zabezpečovacího systému
	EZS
	Jméno, příjmení/funkce
	Převzetí

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



