VZOROVA
SMERNICE

O RIZENi A KONTROLE VEREJNYCH FINANCI OBCE




UVODEM

Pred Vami je metodickd pomiicka, kterou vydava Ministerstvo financi - odbor 47 Centralni
harmonizacni jednotka jako doporucujici vzor smérnice o nastaveni iizeni a kontroly verejnych
financi. Tato vzorova smérnice je urcena pro nejmensi obce, ve kterych je fizeni a kontrola
vefejnych financi svérena starostovi, mistostarostovi a pripadné ucetni nebo jinému
zaméstnanci obecniho uradu.



CAST PRVNI

UVODNIi USTANOVENI

CL1
Preambule
Tato smérnice se vydava k nastaveni rizeni a kontroly verejnych financi podle zakona
C. .../2017 Sb., o fizeni a kontrole verejnych financi.
Tato smérnice upravuje
a. Tridici ekonomickou kontrolu prvniho stupné u prijmovych a vydajovych operaci,
b. ridici ekonomickou kontrolu druhého stupné (podle zakona o finan¢ni kontrole
,verejnospravni Kkontrola“) u Zadateld a piijemcd verejné finanéni podpory
z rozpoctu obce,
c. ridici ekonomickou kontrolu druhého stupné (podle zakona o finan¢ni kontrole
,2verejnospravni kontrola“) u prispévkovych organizaci zfizovanych obci a
d. schvalovani majetkovych operaci.

CL1I
Cil rizeni a kontroly veiejnych financi
Starosta, mistostarosta a vSechny osoby, které se podili na hospodareni s vefejnymi
prostiedky, zajisti, Ze je s nimi nakladano dcelné, hospodarné a efektivné.
Verejnymi prostiedky jsou prijmy obecniho rozpoctu, vydaje obecniho rozpoctu, majetek
obce a jina aktiva, pasiva obce, penézni prostiedky poskytované ze statniho rozpoctu,
z rozpocCtu statniho fondu nebo z rozpoctu Evropské unie a jiné penézni prostredky ze
zahranici, se kterymi obec hospodari.
S vefejnymi prostiredky je nakladano
a. ucelné, pokud dosazené vysledky odpovidaji stanovené potiebé.
b. hospodarné, pokud jsou zdroje k dispozici ve spravnou dobu, v dostatecném
mnozstvi, v pfiméiené kvalité a za co nejvyhodnéjsi cenu a
c. efektivné, pokud je dosazeno co nejlepsiho vztahu mezi pouzitymi prostredky
a dosazenymi vysledky.

CAST DRUHA
RIDICI EKONOMICKA KONTROLA PRVNIHO STUPNE

CL 11
Piredmét ridici ekonomické kontroly prvniho stupné
Ridici ekonomicka kontrola prvniho stupné zahrnuje hodnoceni a ovéiovani skute¢nosti
rozhodnych pro hospodareni s vefejnymi prostredky
a. pri pripravé prijmovych a vydajovych operaci pred jejich zahajenim (predbézna
kontrola),
b. po zahdjeni operaci aZ do jejich ukonceni a vytuctovani (pribézna kontrola) a
c. pri nasledném hodnoceni dosazenych vysledki uskutectiovanych piijmovych
a vydajovych operaci (nasledna kontrola).
Predbézna ridici ekonomicka kontrola prvniho stupné se neprovadi u prijmovych
avydajovych operaci, u kterych obec, jeji orgdny nebo zaméstnanci nemiizou ovlivnit
uskutecnéni nebo vysi prijmu nebo vydaje. Predbéznad ridici ekonomicka kontrola



prvniho stupné se neprovadi zejména u prijmi z mistnich poplatkii a ze svérenych
a sdilenych danit.

3. Schvalenim prijmové nebo vydajové operace v ramci fidici ekonomické kontroly prvniho
stupné neni dotfeno schvalovani ptislu§nymi organy obce podle zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zrizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi.

CL 1V
Osoby povérené vykonem ridici ekonomické kontroly prvniho stupné
1. Ridici ekonomickou kontrolu prvniho stupné provadi starosta obce a osoby povérené
starostou? obce v rozsahu svého povétent.
2. Vzor povéreni je uveden v priloze ¢. 1 této smérnice.

RIDICi EKONOMICKA KONTROLA PRVNIHO STUPNE U PRIJMOVYCH OPERACI

CLV
1. Pri pripravé prijmové operace3, ovéiovatel (tj. osoba odpovédna za pripravu podkladi
o této operaci)*
a. oveéri soulad prijmové operace s pravnimi piredpisy,
b. ovéfi soulad s cilem fizeni a kontroly verejnych financi podle ¢l. II této smérnices,
c. identifikuje a vyhodnoti rizikaé, které s pripravovanou operaci souvisi a pripadné
navrhne opatreni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.
2. Ovérovatel vyhotovi o tikonech podle predchoziho odstavce zaznam a pieda ho spolu
s ostatnimi podklady o pripravované operaci schvalovateli’.
3. Schvalovatel na zdkladé zaznamu a souvisejicich podkladti rozhodne o schvaleni (prip.
neschvaleni) prijmové operace.
4. Vzor zaznamu je uveden v priloze ¢. 2 této smérnice.

1 Vycet Ize rozsirovat, pokud jsou splnény podminky uvedené v predchozi véte, tj. jde o operace, u nichz
nelze ovlivnit, Ze se ptijem nebo vydaj uskutec¢ni nebo nelze ovlivnit jejich vysi.

z (Osobou povérenou muzZe byt napiiklad mistostarosta, ucetni, ¢len kontrolniho vyboru. JiZ neni
podminkou, aby osobou povérenou byl zaméstnanec obce. MiZe jit napiiklad i o GcCetni tzv. na fakturu.
Nicméné v pripadé, Ze jde o osobu, se kterou neni sepsana pracovni smlouva, dohoda o provedeni prace
nebo dohoda o pracovni ¢innosti, ale jind smlouva, je nezbytné nutné v dané smlouvé stanovit povinnosti
a zejména odpovédnost za ovérovani prijmovych nebo vydajovych operaci. Zakon stanovi podminku, Ze se
nesmi tristit odpovédnost za provedeni prijmové nebo vydajové operace. Proto zakon stanovi, Ze
schvalovatelem mtize byt vzdy jen jedna osoba, zatimco ovérovateld nebo hodnotiteli mize byt
neomezené. Nicméné v ramci malych obci, kde je nedostatek personalnich kapacit, lze predpokladat, ze
ovérovatel bude jeden. Déale zdkon stanovi, Ze u konkrétni operace je funkce ovérovatele vzijemné
neslucitelna s funkci schvalovatele. To je zakladni poZadavek na zajisténi kontroly 4 o¢i.

3 Faze ptipravy prijmové operace je napr. doba pred podpisem smlouvy, na jejimZ zakladé vznika obci
narok na prijem do obecniho rozpoctu (napi. pred podpisem smlouvy, kterou se pronajima obecni
majetek), pfed podanim Zadosti o projekt, ktery ma byt spolufinancovan ze statniho rozpoctu, rozpoctu
statniho fondu nebo fonda EU.

4 MizZe jit napriklad o ucetni nebo ekonomku obce. Pokud jde napiiklad o ptijem dotace z EU fondi a obec
si nechava projekt administrovat externé, je ticelné, aby ovérovatelem byl zaméstnanec této firmy.

5 V pripadé piijmovych operaci je nutné vénovat pozornost souladu s cilem rizeni a kontroly vetejnych
financi zejména u dotaci, jejichz prijemcem je obec.

6 Riziko je potencidlni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni kol obce. Riziko tedy
muzZe a nemusi nastat.

7 U malych obci bude schvalovatelem nejcastéji starosta a jeho zastupcem mistostarosta.
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CL. VI

1. Cilem pribézné a nasledné ridici ekonomické kontroly prvniho stupné u prijmovych
operaci je zajistit, Ze vefejné prostiredky budou do obecniho rozpoctu vybrany vcas, od
spravné osoby (dluznika) a ve spravné vysi.

2. Pokud jsou verejné prostiedky pripsany na bankovni ucet obce (prip. do pokladny),
ovérovatel provéri, zda byly pfipsany od spravné osoby (dluznika), v¢éas a ve spravné
vysi. Toto ovéreni provede ovérovatel pred zauctovanim piijmu do ticetnictvi obce.

3. Ovérovatel je povinen pribézné sledovat a vyhodnocovat, zda prijmy, na které ma obec
narok, jsou na bankovni ucet pripisovany (piipadné hrazeny do pokladny) vcas, ve
spravné vysi a od spravné osoby (dluznika).

4. Vpripadé, Ze ovérovatel zjisti, Ze vefejné prostfedky nebyly pripsany (uhrazeny do
pokladny) vc€as, ve spravné vysi nebo od spravné osoby (dluznika)

a. oveéri existenci, vysi a splatnost pohledavky,
b. identifikuje a vyhodnoti rizika8, které s prijmovou operaci souvisi a piipadné
navrhne opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

5. Ovérovatel vyhotovi o ukonech podle predchoziho odstavce zdznam a preda ho spolu
s ostatnimi podklady schvalovateli®.

6. Schvalovatel na zakladé zaznamu a souvisejicich podkladti rozhodne o dalsim postupu.

7. Vzor zdznamu je uveden v priloze €. 3 této smérnice.

RIDICI EKONOMICKA KONTROLA PRVNIHO STUPNE U VYDAJOVYCH OPERACI

LIl
Piredbézné hodnoceni vydajové operace
1. Predbézné hodnoceni vydajové operace se provadi u
a. verejnych zakazek podlimitni a nadlimitnich a
b. vydajt, které maji byt hrazeny nebo spolufinancovany ze statniho rozpoctu,
rozpoctu statniho fondu nebo fondd EU.
2. Predbézné hodnoceni provadi hodnotitell?, tj. osoba povérena starostou. Vzor povéreni
je uveden v priloze ¢. 1 této smérnice.
3. Predbézné hodnoceni zahrnuje posouzeni
a. potreby, kterda ma byt uspokojena, a udaju, které ji prokazuji,
b. moznych variant uspokojeni dané potireby ve vztahu k cili fizeni a kontroly
vetejnych financi,
c. ocekavanych vysledki a dopadg,
objemu penéznich prostiedki, které jsou nutné k
i. pokryti vydaji v pripravné, realizacni a provozni fazi pripravované
operace,
ii. zajisténi vlastnich lidskych zdrojq,

8 Riziko je potencidlni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni Ukoll obce. Riziko tedy
muZe a nemusi nastat.

9 U malych obci bude schvalovatelem nejcastéji starosta a jeho zastupcem mistostarosta.

10 Mize jit napriklad o ucetni nebo ekonomku obce. Pokud jde naptiklad o prijem dotace z EU fondi a obec
si nechava projekt administrovat externég, je ticelné, aby ovérovatelem byl zaméstnanec této firmy. Stejné
plati, pokud napriklad obec zadala administraci verejné zakazky externi firmé nebo konzultuje smlouvy
u advokata.



iii. splnéni ostatnich zavazki souvisejicich s operaci,
e. pripravenosti operace a zkuSenosti ziskanych pri uskutecnovani obdobnych
operaci,
f. splnéni podminek pro pouZiti zvoleného reZimu vefejné zakazky, druhu
zadavactho rizeni a zadavacich podminek verejné zakazky, a jejich souladu
s cilem tizeni a kontroly verejnych financi, jsou-li tyto podminky v priibéhu
provadéni predbézného hodnoceni znamy.
Na zakladé predbézného hodnoceni navrhne hodnotitel zplisob a podminky provedeni
ptipravované vydajové operace a preda zdznam o hodnoceni spolu s dalsimi podklady
ovérovateli vydajové operace.
Vzor zdznamu o hodnoceni je uveden v ptiloze €. 4 této smérnice.

CL.vIl
Schvalovaci postup pred zahajenim vydajové operace
Schvalovaci postup pred zahajenim vydajové operace probiha pri pripravé vydajové
operace tj. pred odeslanim objednavky, pred uzavienim smlouvy, pred vyhlasenim
zadavaciho fizeni, pred podpisem smlouvy o poskytnuti verejné financ¢ni podpory?1.
Pii pripravé vydajové operace, ovérovatel (tj. osoba odpovédna za pripravu podkladi
o této operaci)l2
a. oveéri
i. nezbytnost operace ke splnéni tkoli obce,
ii. soulad operace s pravnimi predpisy,
iii. soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani
verejnych zakazek,
iv. soulad operace s cilem fizeni a kontroly verejnych financi,
v. soulad operace s predpoklddanymi moznostmi vefejného rozpoctu po
dobu trvani operace,
vi. spravné rozpoctové tridéni,
b. identifikuje a vyhodnoti rizikal3, které s pripravovanou operaci souvisi
a pripadné navrhne opatreni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.
Pokud jde o vydajovou operaci podle ¢l. VII odst. 1 této smérnice (podlimitni nebo
nadlimitni verejna zakazka nebo vydaje, které maji byt hrazeny nebo spolufinancovany
ze statniho rozpoctu, rozpoctu statniho fondu nebo fondid EU), ovérovatel dale ovéri
soulad se zplisobem a podminkami provedeni vydajové operace stanovenymi v ramci
predbézného hodnoceni, pokud bylo predbézné hodnoceni provedeno.
Ovérovatel vyhotovi o ikonech podle odstavce 1, pripadné 2, kontrolni zdznam a preda
ho spolu s ostatnimi podklady o pripravované operaci schvalovatelil4,
Schvalovatel na zakladé kontrolnitho zaznamu a souvisejicich podkladid rozhodne
o schvaleni (ptip. neschvaleni) vydajové operace.
Vzor zaznamu je uveden v piiloze . 5 této smérnice.

11 Verejnou finan¢ni podporou se rozumi dotace, navratné financni vypomoci, piispévky poskytnuté
z vefejného rozpoctu ziizovatele a prostredky poskytnuté z verejného rozpoctu jejich piijemci na zakladé

12 Mize jit naptiklad o ucetni nebo o ekonomku obce. Pokud jde naptiklad o ptijem dotace z EU fondi a
obec si nechava projekt administrovat externé, je icelné, aby ovérovatelem byl zaméstnanec této firmy.

13 Riziko je potencialni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni ukold obce. Riziko tedy
miZe a nemusi nastat.

14 U malych obci bude schvalovatelem nejcastéji starosta a jeho zastupcem mistostarosta.
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CL IX
Souhrnny kontrolni zdznam
Je-li to uCelné pro zajisténi potreb vyplyvajicich z bézné pravidelné Cinnosti, a pokud
nelze véritele nebo vysi predpokladanych vydaji urcit predem, schvalovatel schvali
na zakladé podkladt podle ¢l. VIII odst. 2 a 4 souhrnny kontrolni zaznam.
Souhrnny kontrolni zaznam se vyhotovuje v piripadé nakupu kancelarskych potteb,
pokud predpokladané vydaje na tento nakup v prisluSném rozpoctovém roce,
nepiesahnou ¢astku 50.000,- K¢.15
Souhrnny kontrolni zadznam stanovi limit vydajli, obdobi, na které je tento limit
poskytnut, a predmét vydaji. Vzor souhrnného kontrolniho zaznamu je uveden
v priloze . 6 této smérnice.
CL.X
Schvalovaci postup po zahajeni vydajové operace
Pred provedenim platby ovérovatel u vydajové operace
a. oveéri
i. existenci dluhu,
ii. stav plnéni,
iii. vysidluhu,
iv. podminky splatnosti dluhu,
v. soulad s kontrolnim zaznamem podle ¢l. VIII nebo IX a
b. identifikuje a vyhodnoti rizikalé, které s pripravovanou operaci souvisi
a pripadné navrhne opatreni k jejich vylou€eni nebo zmirnéni.
Ovérovatel vyhotovi o iilkonech podle odstavce 1 pokyn k realizaci platby a preda ho
spolu s ostatnimi podklady o pripravované operaci schvalovatelil’.
Schvalovatel na zakladé podkladt podle predchoziho odstavce rozhodne o schvaleni
(prip. neschvaleni) vydajové operace. Pokud vydajovou operaci schvali, podepise
pokyn k realizaci platby a preda ho zpét ovérovateli k zajiSténi platby.
Vzor pokynu k realizaci platby je uveden v priloze ¢. 7 této smérnice.

CLXI
Priibézna ridici ekonomicka kontrola vydajovych operaci

Ovérovatel u vydajovych operaci, u nichz plnéni probihd minimalné po dobu 6 mésicti!s,

provadi priibéznou kontrolu. V ramci priibézné kontroly ovérovatel

Vv

a. overi
i. soulad vydajové operace s pravnimi piredpisy a s cilem rizeni a kontroly

vetejnych financi podle Cl. II této smérnice,

ii. plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou
operaci a

iii. soulad predpokladanych a jiz dosazenych vysledki operace

iv. skuteCnosti tykajici se operace jako ucetniho pripadu podle zakona
o0 Ucetnictvi a

15 Typ nakupu i objem lze stanovit dle potieb obce.

16 Riziko je potencialni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni ukolt obce. Riziko tedy
muZe a nemusi nastat.

17U malych obci bude schvalovatelem nejcastéji starosta a jeho zastupcem mistostarosta.

18 [ ,ze nastavit dle potieb obce.



b. identifikuje a vyhodnoti rizikal®, které s probihajici operaci souvisi a pripadné
navrhne opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

O pribézné kontrole podle predchoziho odstavce sepiSe zaznam. V pripadé, Ze

ovérovatel identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, pfeda zdznam starostovi obce

N

k prijeti opatieni k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni nedostatku.
3. Vzor zaznamu o pribézné kKontrole je uveden v priloze ¢. 8 této smérnice.

CL. X1I
Nasledna ridici ekonomicka kontrola

1. Ovérovatel u vydajovych operaci provadi naslednou kontrolu u vybranych operaci.
Ovérovatel vybira operace s nejvyssi mirou rizika.

2. Vramci nasledné kontroly ovérovatel

a. oveéri
i. soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a s cilem tizeni a kontroly
verejnych financi podle ¢l. I této smérnice,
ii. plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou
operaci,
iii. soulad predpokladanych a dosazenych vysledkli operace vcetné jejich
udrzitelnosti,
iv. skutecnosti tykajici se operace jako ucetniho ptipadu podle zikona
0 UcCetnictvi a
b. identifikuje a vyhodnoti rizika2?, které s probihajici operaci souvisi a piipadné
navrhne opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

3. 0O nasledné kontrole podle pifedchoziho odstavce sepiSe zaznam. V ptipadé, Ze ovétfovatel
identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, predd zaznam starostovi obce k prijeti
opatieni k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni nedostatkd.

4. Vzor zaznamu o nasledné kontrole je uveden v priloze ¢. 9 této smeérnice.

CAST TRETI
RIDICI EKONOMICKA KONTROLA DRUHEHO STUPNE

Cl. XIII
Piredmét ridici ekonomické kontroly druhého stupné
1. Ridici ekonomicka kontrola druhého stupné zahrnuje hodnoceni a ovéfovani
a. skutecnosti rozhodnych pro hospodareni s verejnymi prostredky, které jsou
poskytovany ve formé verejné financni podpory a
b. hospodateni zifizovanych prispévkovych organizaci.
2. Ridici ekonomickou kontrolou druhého stupné se u veiejné finanéni podpory ovéiuje, ze
Zadatel nebo ptijemce dodrzuje
a. pravni predpisy v pifimé souvislosti s poskytovanou verejnou finan¢ni podporou
a
b. podminky stanovené obci jako poskytovatelem verejné finantni podpory ve
smlouvé o poskytnuti vefejné finan¢ni podpory.

19 Riziko je potencialni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni ukolt obce. Riziko tedy
muZe a nemusi nastat.
20 Riziko je potencialni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni tikold obce. Riziko tedy
muzZe a nemusi nastat.



3. Ridici ekonomicka kontrola druhého stupné v ptipadé poskytovani verejné finanéni
podpory ma 3 faze:

a. predbéznd Kkontrola, kterd je zaméfena zejména na Kkontrolu podkladi
ptredloZenych Zadatelem o verejnou finan¢ni podporu,

b. pribézna kontrola, ktera je zameérena zejména na Kkontrolu priibéZného
dodrZovani pravnich predpisti, stanovenych podminek a pozadavki na
vyuctovani,

c. nasledna kontrola, ktera probiha po vyplaceni vefejné finan¢ni podpory a jejim
vyporadani a je zaméfena zejména na kontrolu dodrZeni pravnich predpist
souvisejicich s poskytnutou verejnou finanéni podporou a dodrZeni podminek, za
nichz byla verejnd finan¢ni podpora poskytnuta.

4. Ridici ekonomickou kontrolou druhého stupné se u ziizované ptispévkové organizace
oveéruje, zejména zda

a. jsou dodrZovany pravni predpisy upravujici

i. fizeni a kontrolu vetejnych financi,
ii. hospodareni s veiejnymi prostredky,
iii. ucCetnictvi a vykaznictvi.
b. je nastaven priméreny a u¢inny systém rizeni a kontroly verejnych financi.

CL XIV
Postup ridici ekonomické kontroly druhého stupné
1. Ridici ekonomickou kontrolu druhého stupné provadi starosta obce a osoby povérené
starostou?! obce v rozsahu svého povéreni. Vzor povéreni je uveden v priloze ¢. 10 této
smérnice.
2. Pfi vykonu fidici ekonomické kontroly druhého stupné se postupuje podle zdkona
¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni ad).

CAST CTVRTA
OVEROVANI A SCHVALOVANI MAJETKOVYCH OPERACH

CL XV
1. Ustanovenim tohoto ¢lanku se ridi ovérovani a schvalovani majetkovych operaci, tj.
operaci, které predstavuji dispozici s majetkem, pti které nedochazi k ptijmu ani vydaji
prostredkli obecniho rozpoctu (napt. vyptjcka, svéieni majetku prispévkové organizaci).
2. Ovérovani majetkovych operaci provadi osoba povérena starostou?? obce vrozsahu
svého povéreni. Vzor povéreni je uveden v priloze €. 1 této smérnice.
3. Schvalovani majetkovych operaci provadi starosta obce.
4. Schvalenim majetkové operace neni dotceno schvalovani prislusnymi organy obce podle
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zrizeni), ve znéni pozdéjsich predpist.
5. Ovérovatel podle odstavce 2 u pripravované majetkové operaci
a. oveéri soulad majetkové operace s
i. pravnimi predpisy a tkoly obce,
ii. cilem rizeni a kontroly verejnych financi podle ¢l. I této smérnice,
b. identifikuje a vyhodnoti rizika?3, které s pripravovanou operaci souvisi
a pripadné navrhne opatteni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

21 Muze jit napriklad o ucetni nebo ekonomku obce, mistostarostu, ¢lena kontrolniho vyboru.
22 Mize jit napriklad o ti¢etni nebo ekonomku obce.



6. Ovérovatel vyhotovi o tkonech podle predchoziho odstavce zaznam a preda ho spolu
s ostatnimi podklady o pripravované operaci starostovi obcez4.

7. Starosta na zakladé zaznamu a souvisejicich podkladii rozhodne o schvaleni (prip.
neschvaleni) majetkové operace.

8. Vzor zaznamu je uveden v priloze €. 11 této smérnice.

CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVEN{

CL. XVI

1. Nedilnou soucasti této smérnice jsou jeji prilohy:
Ptiloha ¢. 1: Vzor povéreni
Ptiloha ¢. 2: Vzor zdznamu - ptiprava prijmové operace
Priloha ¢. 3: Vzor zaznamu - priibéZna a nasledna kontrola pfijmové operace
Priloha ¢. 4: Vzor zaznamu o hodnoceni
Priloha ¢. 5: Vzor kontrolniho zdznamu
Ptiloha ¢. 6: Vzor souhrnného kontrolniho zaznamu
Ptiloha ¢. 7: Vzor pokynu k realizaci platby
Priloha ¢. 8: Vzor zaznamu o pribézné kontrole vydajovych operaci
Priloha ¢. 9 Vzor zaznamu o nasledné kontrole vydajovych operaci
Ptiloha ¢. 10: Vzor povéreni k vykonu ridici ekonomické kontroly druhého stupné
Ptiloha ¢. 11: Vzor zdznamu o schvaleni majetkové operace
2. Ustanovenim této smérnice se idi vSechny osoby, které se podili na fizeni a kontrole
verejnych financi obce.
3. Smérnice nabyva Gcinnosti 30 dnii po schvaleni zastupitelstvem obce.

23 Riziko je potencialni udalost v budoucnosti s negativnimi nasledky na plnéni ukoli obce. Riziko tedy
muzZe a nemusi nastat.
24 U malych obci bude schvalovatelem nejcastéji starosta a jeho zastupcem mistostarosta.
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Ptiloha ¢. 1 Vzor povéreni
POVEREN{
STAROSTY OBCE ........ceuue

V souladu se zdkonem ¢. .../2017 Sb., o Fizeni a kontrole vefejnych financi a smérnici €. .../.... o fizeni a

kontrole vefejnych financi, jako schvalujici osoba
povéruji

pana/pani............... weneeee (JMéno, prijment, titul a funkce nebo pracovni

zarazeni) funkei (hodici se zaskrtnéte):
O ovéiovatele piipravované piijmové operace?s
Pro Zvolte poloZKU. wummsssessssseesesssesssssanss S VFJIMKOU worrveesenses s sas e sassse e
[ schvalovatele pripravované piijmové operace26
pro Zvolte poloZKu. e ssssssessnssennes S VEJIMKOU e
L1 ovérovatele priibézné a nasledné kontroly prijmové operace?”
Pro Zvolte poloZKU. wimmssessssssessessesssssenes S VFJIMKOU wrneiieesensen s s saesaesse e ens
O schvalovatele priibézné a nasledné kontroly prijmové operace28
Pro Zvolte poloZKu. e sse s sessessieenes S VEJIMKOU e
[1 hodnotitele vydajové operace?®
Ppro Zvolte poloZKu. s ssesssssssssssssesses S VEJIMKOU varvvcve e e se v e s sn s
O ovérovatele pied zahajenim vydajové operace3?
Pro Zvolte poloZKu. s ssssssssssssseeses S VYJIMKOU covve v cee v sr e s e sassn s
O schvalovatele pied zahajenim vydajové operace3!
Ppro Zvolte poloZKu. e iessesssssssenssennes S VEJIMKOU e s
(] ovérovatele po zahajeni vydajové operace3?

pro Zvolte poloZKu. e essesssessnssennes S VEJIMKOU e

25 Podle €l. V odst. 1 smérnice o Fizeni a kontrole verejnych financi.

26 Podle €l. V odst. 3 smérnice o Fizeni a kontrole verejnych financi.

27 Podle ¢l. VI odst. 3 smérnice o fizenf a kontrole vetejnych financi.
28 Podle ¢l. VI odst. 6 smérnice o fizenf a kontrole vetejnych financi.
29 Podle cl. VII odst. 2 smérnice o Fizeni a kontrole verejnych financi.
30 Podle cl. VIII odst. 2 smérnice o fizeni a kontrole verejnych financi.
31 Podle ¢l. VIII odst. 5 smérnice o fizeni a kontrole vefejnych financi.
32 Podle ¢l. X odst. 1 smérnice o tizeni a kontrole vefejnych financi.
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[ schvalovatele po zahajeni vydajové operace33

pro Zvolte poloZKu. e iessesssessnssennes S VEJIMKOU e
[ ovérovatele pribézné kontroly vydajovych operaci3+

Pro Zvolte poloZKu. wmemssnssssrsssssssssssesses S VEJIMKOU vuvveive e v e e s e sassn s
[ ovérovatele nasledné kontroly vydajovych operaci3s

Pro Zvolte poloZKu. wmmmsmsssmeeseessessssanss S VFJIMKOU wouevessin s s s s se e
O ovéiovatele majetkové operace3¢

Pro Zvolte poloZKU. wimsmssssmsseseessessasanss S VFJIMKOU wovivessensen s s sae e e
[ schvalovatele majetkové operace3”

pro Zvolte poloZKu. wwmesnieessssssssnssennes S VEJIMKOU v

Toto povéreni nabyva ucinnosti dnem podpisu starosty a plati do odvolani. Povéreni drive
vydana pozbyvaji platnosti nabytim u¢innosti tohoto povéreni.

starosta

Povéreni prevzal: .......ccccovvvennens (jméno a prijmenti)

33 Podle ¢l. X odst. 3 smérnice o fizenf a kontrole vetejnych financi.

34 Podle ¢l. XI odst. 1 smérnice o Fizeni a kontrole verejnych financi.
35 Podle Cl. XII odst. 1 smérnice o fizeni a kontrole vefejnych financi.
36 Podle ¢l. XV odst. 2 smérnice o fizeni a kontrole verejnych financi.
37 Podle €l. XV odst. 3 smérnice o Fizen{ a kontrole verejnych financi.
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Priloha €. 2 Vzor zaznamu o provedeni fidici ekonomické kontroly prvniho stupné u pripravované
prijmové operaci

Identifikace prijmové operace:

Predmét
Vyse
Druha strana (dluznik)

Jako ovérovatel pripravované prijmové operace na zakladé povéreni C. ............... ze dne.......coceeuenn.

jsem v souladu s ¢l. Vodst. 1 smérnice €. .../... o Fizeni a kontrole verejnych financi u vySe nadepsané
piijmové operace ovéfil(a) jeji soulad s pravnimi predpisy a s cilem tizeni a kontroly verejnych financi a
identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Vyznamnost

Datum: oo s
ovétovatel
(jméno, prijmeni, funkce)
Jako schvalovatel pripravované prijmové operace na zakladé povérenti ¢. ............... ze dne............

v souladu s €l. V odst. 3 smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole verejnych financi schvaluji vySe nadepsanou
prijmovou operaci.

DatuUm: oo e s
schvalovatel
(jméno, prijmeni, funkce)
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Piiloha ¢. 3 Vzor zaznamu - pribézna a nasledna kontrola piijmové operace

Identifikace prijmové operace:

Predmét

Vyse

Druha strana (dluznik)
Splatnost

Jako ovérovatel prijmové operace na zakladé povéreni C. .............. ze dne.......coeeenn. jsem v souladu s ¢l
VI odst. 2 a 3 smérnice ¢. .../... o Tizeni a kontrole verejnych financi jsem zjistil(a), Ze vySe nadepsana
ptijmova operace nebyla uhrazena (hodici se zaskrtnéte)

0l véas
(] ve spravné vysi
[ spravnou osobou; pocet dnli po splatnosti.........cccveeeererenee

a nasledné jsem ovéril(a) existenci predmétné pohledavky, jeji vysi a splatnost a identifikoval(a) jsem
nasledujici rizika:

Riziko Vyznamnost
NAVTh dalSTho POSTUPUL  .ooieeiiiitiieei ittt e e r e e e e se s e e sbe e nr s e e nes
Datum: cooccivciiiccees
ovétovatel
(jméno, prijmeni, funkce)
Jako schvalovatel pfipravované prijmové operace na zakladé povéreni ¢. ............... ze dne............

vsouladu s ¢l. VIodst. 6 smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole vefejnych financi stanovuji, Ze s vyse
nadepsanou pohledavkou bude naloZeno takto: .........cooiiiiiriiiin e e

Datum: cooviiicieeiiinee e ——————————
schvalovatel
(jméno, prijmeni, funkce)
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Priloha €. 4 Vzor zaznamu o hodnoceni vydajové operace

Identifikace vydajové operace:

Predmét
Ptepokladand vyse
Druhd strana (vétitel)
Splatnost

Rozpoctové tridéni

Jako hodnotitel pripravované vydajové operace na zakladé povéreni c. ............... ze dne......ccoenene
jsem v souladu s ¢l. VII odst. 3 smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole verejnych financi u vyse nadepsané
vydajové operace hodnotil(a)

[ potiebu, ktera ma byt uspokojena, a idaji, které ji prokazuji,

[J moZné variant uspokojeni dané potieby ve vztahu k cili Fizeni a kontroly vefejnych financi,

[0 ocekavané vysledky a dopady,

1 objem penézZnich prostiedkd, které jsou nutné k pokryti vydaji v pripravné, realizacni a provozni
fazi pripravované operace, k zajisténi vlastnich lidskych zdrojd, ke splnéni ostatnich zavazkil souvisejicich
s operaci,

O] pripravenost operace

[ splnéni podminek pro pouZiti zvoleného rezimu veiejné zakazky, druhu zadavaciho fizeni a zadavacich
podminek verejné zakazky

a identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Vyznamnost

Navrh opatreni k vylouceni nebo eliminaci rizik: ........oooorr i e e

Datum: cocovciiices
hodnotitel
(jméno, ptijmeni, funkce)
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Piiloha €. 5 Vzor kontrolniho zaznamu - piredbézna iidici ekonomicka kontrola pied
zahajenim vydajové operace

Identifikace vydajové operace:

Predmét
Prepokladana vyse
Druha strana (vétitel)
Splatnost

Rozpoctové tridéni

Jako ovérovatel pripravované vydajové operace na zakladé povéreni C. ............... ze dne......coveee

jsem v souladu s ¢l. VIII odst. 2 smérnice €. .../... o Fizeni a kontrole vefejnych financi u vySe nadepsané
vydajové operace ovéril(a)

nezbytnost operace ke splnéni kol obce,

soulad operace s pravnimi predpisy,

soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani verejnych zakazek,

soulad operace s cilem tizeni a kontroly vetejnych financi,

7

soulad operace s predpokladanymi moznostmi verejného rozpoctu po dobu trvani operace,

ooooogod

spravné rozpoctové tiidénti,
[] soulad se zplisobem a podminkami provedeni vydajové operace stanovenymi v ramci piedbézného
hodnoceni, které bylo provedeno dne ......................

a identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Vyznamnost

Navrh opatfeni k vylouceni nebo eliminaci rizik: ........ccocoiie i e e

Datum: oo e e
ovérovatel
(jméno, prijmeni, funkce)
Jako schvalovatel pfipravované vydajové operace na zadkladé povéreni . ............... ze dne............

v souladu s €l. VIII odst. 5 smérnice ¢. .../ ... o Fizeni a kontrole verejnych financi schvaluji vySe nadepsanou
vydajovou operaci.

Datum: cooviiiciieniiiiee e —————
schvalovatel
(jméno, prijmeni, funkce)
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Piiloha ¢. 6 Vzor souhrnného kontrolniho zaznamu - predbézna ridici ekonomicka
kontrola pred zahajenim vydajové operace

Jako ovérovatel pripravované vydajové operace na zakladé povérenti C. ............... ze dne......ceeveene
jsem v souladu s¢l. VIII odst. 2 a ¢l. IX smérnice €. .../... o Fizeni a kontrole vefejnych financi navrhuji souhrnné
schvaleni nasledujicich vydajovych operaci:

Osoba opravnéna nakladat s verejnymi prostiredky
Predmét vydajl

Limit vydaji

Obdobi, ve kterém miiZou byt vydaje realizovany
Rozpocltové tridéni

VySe nadepsané vydaje:

U vyplyvaji z béZné pravidelné ¢innosti obce

[J vétitele nebo vysi nelze urdit predem

[J je Gicelné pro zajisténi potieb obce schvalit souhrnné

[J jsou nezbytné ke splnéni kol obce,

[J jsou v souladu s pravnimi piedpisy,

[J jsou v souladu s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani verejnych zakazek,

[J jsou v souladu s cilem fizeni a kontroly vefejnych financi,

[J jsou v souladu s predpokladdanymi moZnostmi vefejného rozpoctu po dobu trvani operace,

Jako ovérovatel jsem identifikoval(a) tato rizika:

Riziko Vyznamnost

Navrh opatieni k vylouceni nebo eliminaci rizik: .........cocooeiiiiiiiiiie e

Datum: oo e
ovéiovatel
(jméno, prijment, funkce)
Jako schvalovatel pripravované vydajové operace na zakladé povéreni c. ............... ze dne............

vsouladu s ¢l. VIII odst. 5 a ¢l. IX smérnice €. .../... o Fizen{ a kontrole vefejnych financi schvaluji vySe nadepsany
souhrnny kontrolni zdznam.

7= 0 oo N
schvalovatel
(jméno, prijmeni, funkce)

Prohlasuji, Ze jako osoba opravnénad nakladat svefejnymi prostfedky budu pii vynakladani vydaji ve vyse
stanoveném limitu postupovat v souladu s timto souhrnnym kontrolnim zaznamem.

DatUmM: coovviiiveieeecees e e e e
osoba opravnéna nakladat s verejnymi prostredky
(jméno, ptijmeni, funkce)
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Priloha €. 7 Vzor pokynu k realizaci platby

Identifikace vydajové operace:

Predmét
Prepokladana vyse
Druha strana (véritel)
Splatnost

Rozpoctové tridéni

Jako ovérovatel pripravované vydajové operace na zakladé povéreniC. ............... ze dne.....cooene

jsem v souladu s ¢l. X odst. 1 smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole verejnych financi u vyse nadepsané [
vydajové operace ovéril(a)

O existenci dluhu,

[ stav plnéni,

O vysi dluhuy,

[J podminky splatnosti dluhu,

[J soulad s kontrolnim zdznamem ¢é. ................. Z€ dNE .cvvvvrvrernnne

a identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Vyznamnost

Navrh opatteni k vylouc¢eni nebo eliminaci rizik: .......c.ccooiiioiioiiiii i

Datum: oo e e
ovérovatel
(jméno, prijmeni, funkce)
Jako schvalovatel ptipravované vydajové operace na zadkladé povéreni €. ............... ze dne............

v souladu s €l. X odst. 4 smérnice ¢. .../... o fizeni a kontrole verejnych financi schvaluji vySe nadepsanou
vydajovou operaci a vydavam pokyn k realizaci platby vysSe uvedené vydajové operace.

Datum: cooviiiciieniinee e ——————————
schvalovatel
(jméno, prijmeni, funkce)
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Piiloha ¢. 8 Vzor zaznamu - priibézna kontrola vydajové operace

Identifikace vydajové operace:

Predmét
Prepokladana vyse
Druha strana (véritel)
Splatnost

Jako ovérovatel vydajové operace na zakladé povéreni C. ............... ze dne.......oeeenee. jsem v souladu s ¢l

Xl odst. 1 smérnice €. .../... o Fizeni a kontrole verejnych financi u vySe nadepsané vydajové operaci
ovéril(a)

[ soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a s cilem Fizeni a kontroly vefejnych financi
0 plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci a

[ soulad predpokladanych a jiz dosazenych vysledkt operace

[ skutecnosti tykajici se operace jako ti¢etniho pfipadu podle zdkona o ucetnictvi

a identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:

Riziko Vyznamnost

¢ nasledujici nedostatky:

Navrh dalsiho postupu:

DAtUM: covveiiiiiiiiiiis e ——————

ovérovatel
(jméno, prijmeni, funkce)

Jako starosta v souladu s ¢l. XI odst. 2 smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole verejnych financi stanovuji

DatUM: covveviiviivieeins e ————

starosta
(jméno, prijmeni, funkce)
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Priloha €. 9 Vzor zaznamu - nasledna kontrola vydajové operace

Identifikace vydajové operace:

Predmét
Prepokladana vyse
Druha strana (véritel)
Splatnost

Jako ovérovatel vydajové operace na zakladé povéreni C. ............... ze dne.......coeeenen. jsem v souladu s ¢l
XII odst. 2 smérnice €. .../... o Fizeni a kontrole verejnych financi u vySe nadepsané vydajové operaci
ovéril(a)

soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a s cilem fizenf a kontroly verejnych financi
plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci a
soulad predpokladanych a dosazenych vysledki operace

udrzitelnost

oooogod

skutecnosti tykajici se operace jako tcetniho pripadu podle zakona o tcetnictvi
a identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:

Riziko Vyznamnost

o NASledUJict NEAOSTALKY: ....oouiiii e e e e e e et e e e e e e e e e e

NAVIh dalSTIO POSTUPUL  .eeeieiieiee ittt sttt ettt st es st es et et es e sbess s ebeebees s esses b e es bbb e s benbeb e s benbebas

DatUm: oo

ovérovatel
(jméno, prijmeni, funkce)

Jako starosta v souladu s ¢l. XI odst. 2 smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole verejnych financi stanovuji

DAtUIM: covveiiiiiiiiiiis e —————

starosta
(jméno, prijmeni, funkce)
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Priloha €. 10: Vzor povéreni k vykonu Fidici ekonomické kontroly druhého stupné

(adresa obce)

(misto a datum vyhotoveni)

Povérieni ke kontrole

Podle § 11 odst. 2 zdkona ¢. .../... Sb., o Fizeni a kontrole vefejnych financi, v souladu s ustanovenim
§ 4 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni

povéiuji pana (pani)

Jméno a piijmeni Pozice v ramci kontrolni skupiny

Vedouci kontrolni skupiny

Clen kontrolni skupiny

Prizvana osoba

k vykonu tidici ekonomické kontroly druhého stupné u

Nazev (jméno) kontrolované osoby

Statutarni organ/zastupce kontrolované soby

Sidlo (adresa) kontrolované osoby

ICO (IC) kontrolované osoby

Predmét kontroly

Kontrolované obdobi

Misto konani kontroly

(podpis nadrizené osoby kontrolujiciho)

Povérenim prijimam.

(podpis kontrolujiciho)
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Priloha €. 11 Vzor zaznamu o schvaleni majetkové operace

Identifikace majetkové operace:

Predmét
Druhd strana

Jako ovérovatel pripravované majetkové operace na zadkladé povéreni C. ............... ze dne......ccoeeen.
jsem v souladu s ¢l. XV odst. 5 smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole verejnych financi u vySe nadepsané
majetkové operace oveéril(a)

[ soulad s tikoly obce,
[J soulad s pravnimi predpisy,

[J soulad operace s cilem fizeni a kontroly vefejnych financi,

a identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Vyznamnost

Navrh opatfeni k vylouceni nebo eliminaci rizik: ..........cooooiiiiiiiiiiiic e

Datum: oo
ovérovatel
(jméno, ptijmeni, funkce)

Jako starosta v souladu s ¢l. XV odst. 7 smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole verejnych financi schvaluji vyse

nadepsanou majetkovou operaci.

DatUm: oo e
starosta
(jméno, prijmeni, funkce)
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