Pfiloha
usneseni vlady
ze dne 19. listopadu 2021 &. 1035

Doporuceni pro sluZzebni urady k prijimani opatieni

proti Sireni onemocnéni COVID-19

we

s ucinnosti ode dne 22. listopadu 2021

V navaznosti na mimofadnou schiizi vlady konanou dne 18. a 19. listopadu 2021

s ohledem na nutnost pfijimani opatfeni proti Sifeni onemocnéni COVID-19,
za ucelem epidemiologické ochrany vetejnosti a zaméstnancl sluzebnich tradi
a zachovani fadného plnéni jejich ukolt

vlada

1. Doporucuje prizpisobit rezim vykonu sluzby/prace aktualni epidemiologické situaci pti
zachovani fadného plnéni ukoli sluZzebniho ufadu (dale jen ,,Gfad*) tak, aby byl omezen
kontakt mezi zaméstnanci vV ramci pracovisté zohlednujici nejen zafazeni zaméstnance
do organiza¢niho ttvaru, ale iumisténi v kancelafich apouzivani kuchynskych
a socialnich zafizeni, a to za vyuziti institutii vykonu/¢aste¢ného vykonu sluzby/prace
z jiného mista (homeworking/¢asteény homeworking) a alternativniho rozvrZeni
sluZebni/pracovni doby pii dodrzeni stanovené tydenni sluzebni/pracovni doby u
jednotlivych zaméstnancii.

2. Dale doporucuje, aby urady Vv zavislosti na aktudlni epidemiologické situaci pfijaly tato
opatieni branici vzniku a pfenosu infekce mezi zaméstnanci:

2.1. Vybavovat zaméstnance ochrannymi prostiedky dychacich cest a dezinfekénimi
prostiredky, zaméstnance na pracovistich pfijimajicich dokumenty v listinné podobé
jednorazovymi ochrannymi rukavicemi, pracovisté stojany pro dezinfekci rukou
aprovadét zvySena hygienicka opatfeni v mist¢ provozu (dezinfekce ploch,
pravidelnd dezinfekce klik, tlacitek vytaht, zébradli a dalSich mist, kterych se b&ézn¢
dotykaji ruce véetné sdileného pocitacového a kancelarského vybaveni).

2.2. Preferovat a zvySovat miru digitalizace agend a jejich vylu¢né elektronické
vyfizovdni, a tim oOmezit osobni kontakt zaméstnanci s dalSimi osobami
na nezbytné nutnou uroven, zejména:

2.2.1. preferenci kontaktu v elektronické, telefonické ¢i jiné distanc¢ni
(telekonference, videokonference, chat, hlasovani per rollam) formé pied
pfimym osobnim kontaktem, avSak pfi soucasném zachovani moznosti
osobniho kontaktu s klienty/vetejnosti v ufednich hodinach

e pri pfimém osobnim kontaktu s klienty/vefejnosti se doporucuje, aby
urady, je-li to mozné, zajistily omezeni osobniho kontaktu zaméstnanct
jednanim na klientskych pracovistich vybavenych objednavkovym
systémem a piepazkou branici ptenosu infekce a vhodnym upozornénim



klientl/vefejnosti na nutnost uskute¢iiovat veskery osobni kontakt
V prostorach ufadii s pouzitim ochrannych prostiedki dychacich cest
a na vhodnost dodrzovani odstupu alespon 2 metry mezi klienty/vetejnosti
navzajem a, neni-li pracovisté vybaveno prepazkou, také mezi
klienty/vetejnosti a zaméestnanci,

e pri pfimém osobnim kontaktu s ostatnimi zaméstnanci Gradu nebo
se zaméstnanci jinych uradi a organi verejné moci se doporucuje, aby
ufady, je-li to mozné, zajistily omezeni osobniho kontaktu zaméstnancu
jednanim na pracovisStich k tomu uréenych, na nichz jsou dodrzovana
zvySena hygienicka opatifeni, se soucasnym doporucenim co nejnizsiho
poctu ucastnikili a co nejkratsi doby jednani a pfijeti takovych opatfeni, aby
pfipadna karanténa/izolace ucastnikl jednani ndsledné neohrozila plnéni
ukoll ufadu.

2.2.2. preferenci prijimani dokumenti v elektronické podobé pied listinnou
podobou, avSak pifi soufasném zachovadni moznosti piijimani dokumentl

Vv listinné podobé

e prijimani dokumentii v listinné podobé se doporucuje zejména
prostfednictvim pracovist podatelny a v ramci ufadt pak prostfednictvim
pracovist sekretariati atvard; 0 zpusobu pifijimani dokumentil
se doporucuje informovat vhodnym zplusobem na ufedni desce
a na internetovych strankach tfadu a ve vstupnich prostorach pracovist.

2.3. Zabranit shlukovani osob a vytvofit podminky pro dodrZovani odstupu osob
alespoil 2 metry V prostorach uradi.

Zavérem pripomind, pokud jde o dodrZovani pripadnych zpiisnénych hygienickych
pravidel provozu, povinnost tfadt postupovat v souladu s mimoradnymi opatienimi
vydanymi organy ochrany verejného zdravi v pisobnosti Ministerstva zdravotnictvi,
resp. Ministerstva vnitra a Ministerstva obrany.



