
Jednací řád Komisí Předsednictva Svazu měst a obcí ČR

ve znění změn schválených usnesením Předsednictva č. P13/XVIII. ze dne 20. května 2004 

čl. 1

Základní ustanovení

1.  Komise Předsednictva Svazu měst a obcí ČR (dále jen „Komise“ a „Svaz“) jsou poradními orgány Předsednictva Svazu (dále jen „Předsednictvo“).

2.  Komise se skládá z 

a) předsedy a dalších členů s hlasem rozhodovacím, 

b) ostatních členů s hlasem poradním.

čl. 2

Členství v Komisi

1. Členy Komise podle čl. 1 odst. 2 písm. a)  tohoto jednacího řádu tvoří nejvýše 9 zástupců členů Svazu a nejvýše jeden zástupce Výboru městských částí a městských obvodů. Každá Komora Svazu je v Komisi zastoupena zpravidla třemi zástupci, které navrhuje předseda příslušné Komory Svazu. Předseda Výboru městských částí a městských obvodů navrhuje do každé Komise jednoho zástupce. 

2. Ostatní členy Komise s hlasem poradním podle čl. 1 odst. 2 písm. b) navrhují členské obce z řad zástupců členů Svazu nebo z odborných spolupracovníků. 

3. V čele Komise je předseda jmenovaný Předsednictvem. Předseda Komise je odpovědný za činnost Komise Předsednictvu. Předsedou Komise může být jen člen zastupitelstva členské obce nebo člen zastupitelstva městské části nebo městského obvodu statutárního města nebo hlavního města Prahy.

4. Komise  může zvát na svá jednání hosty z řad nezávislých odborníků bez hlasovacího práva.

5. Členy Komise jmenuje Předsednictvo na návrh předsedy Komise. 

6. Komise mají minimálně  tři, maximálně však deset členů s hlasem rozhodovacím podle čl. 1 odst. 2 písm. a).

7. Každá Komise má svého odborného garanta a referenta, kterými jsou zaměstnanci Kanceláře Svazu. 

čl. 3

Svolání zasedání Komise
1. Komise se schází podle potřeby, zpravidla jednou za dva měsíce.

2. Komisi svolává předseda Komise nebo jiný jím pověřený člen Komise prostřednictvím Kanceláře  Svazu a zároveň určuje místo, čas a pořad jednání Komise.

3. Písemné pozvání obsahující den, místo a hodinu zasedání a navrhovaný pořad jednání spolu s podkladovými materiály pro jednání Komise musí být členům Komise rozesláno alespoň pět dnů předem.

4. Veškeré organizační záležitosti související s přípravou jednání Komise zajišťuje Kancelář Svazu.

5. Pravidelnou činnost Komise zajišťuje předseda Komise ve spolupráci s odborným garantem Komise. Nesejde-li se Komise v období delším než devět měsíců, podá předseda Komise zprávu o důvodech nečinnosti Komise Předsednictvu prostřednictvím Kanceláře Svazu. Pokud předseda Komise tuto povinnost nesplní, zprávu podá odborný garant Komise.

čl. 4

Jednání  a hlasování Komise

1. Jednání Komise řídí předseda Komise. V jeho nepřítomnosti řídí jednání Komise jiný jím pověřený člen Komise.

2.  Nemůže-li se člen Komise zúčastnit jednání Komise, oznámí pokud možno předem předsedovi Komise nebo Kanceláři Svazu důvody své nepřítomnosti. V takovém případě může písemnou formou sdělit své stanovisko k projednávané záležitosti. 

3. Jednání Komise je neveřejné. Komise může přizvat ke svému jednání další osoby.

4. O účasti na jednání Komise se pořídí prezenční listina s vlastnoručním podpisem každého     účastníka jednání Komise. Prezenční listina tvoří přílohu zápisu z jednání Komise.

5. Komise je způsobilá se usnášet, jestliže je přítomna nadpoloviční většina všech členů s hlasem rozhodovacím (čl. 1 odst. 2 písm. a). K přijetí usnesení Komise je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů s hlasem rozhodovacím. V případě rovnosti hlasů rozhoduje hlas předsedy Komise.

čl. 5

Účast zástupců Svazu v nesvazových pracovních skupinách

1 Pokud se Komise usnesla o návrhu delegování zástupců Svazu k zastupování zájmů Svazu v nesvazových pracovních a poradních komisích, skupinách, výborech apod. (dále jen „pracovní skupiny“) informuje o tom předseda Komise neprodleně písemně Kancelář Svazu. Kancelář Svazu zpracuje návrh pro jednání Předsednictva, které rozhodne, zda návrh na delegaci bude schválen. Kancelář následně zajistí oficiální jmenování zástupce Svazu schváleného Předsednictvem v příslušné pracovní skupině.

2 Zástupci Svazu v pracovních skupinách se řídí při jednáních usneseními orgánů Svazu, případně závěry z jednání Komor nebo Komisí Předsednictva. Zástupci Svazu  požádají správu příslušné pracovní skupiny o zasílání veškerých podkladových materiálů a informací výlučně prostřednictvím Kanceláře Svazu. Zástupci Svazu v pracovních skupinách jsou povinni podávat každoroční Zprávu o zastupování zájmů Svazu v pracovních skupinách na předepsaném formuláři Kanceláři Svazu nejpozději do konce listopadu. 

3 Z každého jednání v pracovních skupinách pořídí zástupce Svazu zápis na předepsaném formuláři, který předá k založení Kanceláři Svazu.  

čl. 6

Korespondenční hlasování
1. Korespondenční hlasování se vyhlašuje na základě rozhodnutí předsedy Komise, nebo výkonného místopředsedy Svazu (dále jen "předkladatel") v případě, kdy je nutné, aby Komise zaujala stanovisko k určité záležitosti a není možné svolat jednání.

2. Členové Komise rozhodují na základě písemného návrhu, který musí obsahovat popis problému, navrhované řešení a návrh usnesení (dále jen „Podkladový materiál“). Součástí  žádosti je i vyznačení dne, případně hodiny, do které mají být do Kanceláře Svazu doručeny odpovědi.

3. Podkladový materiál musí být Kanceláří Svazu rozeslán zpravidla pět pracovních dní před dnem, kdy mají členové Komise doručit svoje vyjádření do Kanceláře Svazu.

4. Korespondenční hlasování je zahájeno dnem odeslání Podkladového materiálu a ukončeno dnem, případně hodinou, do kterého mají být Kanceláři Svazu dodána vyjádření členů Komise s hlasem rozhodovacím.

5. Předkladatel má povinnost na základě žádosti člena Komise podat doplňující vysvětlení otázky, která je předmětem hlasování.

6. Při korespondenčním hlasování členové Komise s hlasem rozhodovacím hlasují písemně (dopis, fax, e-mail), a to zpravidla formou „ano“, „ne“ nebo „zdržuji se“. Vyjádření k návrhu usnesení musí být podepsáno příslušným členem Komise.

7. Návrh je přijat, vysloví-li se pro něj nadpoloviční většina členů Komise s hlasem rozhodovacím (čl. 1 odst. 2 písm. a).

8. Veškeré organizační záležitosti, související s realizací korespondenčního hlasování, zajišťuje Kancelář Svazu.

čl. 7

Zápis a záznam z jednání komise
1. O každém zasedání Komise pořizuje zápis referent Komise. Referent Komise pořizuje zápis zpravidla přímo při zasedání Komise a předloží jej předsedovi Komise, nebo, v jeho nepřítomnosti, jinému předsedou pověřenému členu Komise, k ověření, a to zpravidla bezprostředně po skončení zasedání. Předseda Komise, nebo jím pověřený člen Komise, ověří zápis svým podpisem. 

2. O výsledcích korespondenčního hlasování pořizuje referent Komise záznam. 

3. Všichni členové Komise obdrží zápis a záznam prostřednictvím Kanceláře Svazu, a to zpravidla do pěti pracovních dnů ode dne zasedání Komise, resp. ukončení korespondenčního hlasování. 

čl. 8

Přechodná a závěrečná ustanovení

1. 
Nabytím účinnosti tohoto jednacího řádu pozbývají platnosti jednací řády Komisí účinné do dne schválení tohoto jednacího řádu.
2. 
S ohledem na vnitřní činnost Komisí se stanovuje přechodné období šesti měsíců ode dne nabytí platnosti a účinnosti Jednacího řádu Komisí Předsednictva.

čl. 9

Účinnost

Tento jednací řád nabývá platnosti a účinnosti dnem schválení.

V Praze dne 13. listopadu 2003.

Ing. Oldřich Vlasák

předseda Svazu měst a obcí ČR
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